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VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT
UY BAN NHAN DAN TiNH
21-8-2025  Quyét dinh s6 009/2025/QD-UBND quy dinh c4c nhigm 3
vu chi~t6 chl’xg: thuc hién sap xép don vi hénh chinh va
murc h§ trg doi vai tung don virhénh chinh cap xa thuc
hién sap xép trén dia ban tinh Bak Lak nam 2025.

HOI PONG NHAN DAN XA HOA XUAN
30-7-2025 Nghi quyét s6 01/2025/NQ-HPND ban hanh Quy ché 5
lam viéc cua Hoi dong nhan dan, Thuong truc Hoi dong
nhan dan, cac Ban cua Hoi dong nhan dan, T6 dai biéu
Hoi dong nhan dan va dai biéu Hoi dong nhan dan xa
Hoa Xuan khoa I, nhiém ky 2021 - 2026.

UY BAN NHAN DAN XA XUAN PHUOC
04-7-2025  Quyét dinh s6 01/2025/QD-UBND vé viéc ban hanh Quy 21
dinh chtc nang, nhiém vy, quyéen han va co cau to chuc
ctia Van phong HDND va UBND x4 Xuan Phuéc.

04-7-2025 Quyét dinh s6 02/2025/QD-UBND ban hanh Quy dinh 32
chirc nang, nhiém vy, quyen han va co cau to chirc Phong
Kinh té xa Xuan Phudc.
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04-7-2025

04-7-2025

20-8-2025

22-8-2025

Quyét dinh 56 03/2025/QB-UBND ve viéc ban hanh Quy
dinh chtrc nang, nhiém vy, quyen han va co cau to chuc
cua Phong Vian hoa- Xa hoi xa Xuan Phudc.

Quyét dinh s6 04/2025/QD-UBND ve viéc ban hanh Quy
dinh chtrc nang, nhiém vy, quyen han va co cau to chuc
cuaa Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng xa Xuan Phudc.

UY BAN NHAN DAN XA PONG XUAN

Quyét dinh s6 01/2025/QD-UBND ban hanh Quy dinh
chue nang, nhiém vy, quyen han va co cau to chuc cua
Phong Kinh té xa Bong Xuan.

VAN BAN KHAC
HQI PONG NHAN DAN TiNH
Nghi quyét s6 11-NQ-HDND ban hanh Quy ché tiép
cong dan cua Thuong truc Hoi dong nhan dan tinh, dai
biéu Hoi dong nhan dan tinh khéa X, nhiém ky 2021 -
2026.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PAK LAK Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 009/2025/QD-UBND bak Ldk, ngay 21 thang 08 nam 2025
QUYET PINH

Quy dinh céc nhiém vu chi to chirc thuc hign sip xép don vi
hanh chinh va mirc ho tre' doi véi tirng don vi hanh chinh cap xa
thuc hién sap xep trén dia ban tinh Pak Lak nam 2025

Can cir Ludt Té chiee chinh quyén dia phirong so 72/12025/QH15;
Can cir Nghi quyét vé viéc sap xép don vi hanh chinh nam 2025;

Can cwr Nghi quyé't s6 060/NQ-UBND ngay 21/8/2025 ciia UBND tinh
thong qua dy thao Quyét dinh cua UBND tinh do So Tai chinh tham muu, de
xuat;

Theo dé nghj ciia Gidm doc Sé Tai chinh tgi To trinh sé6 93/TTr-STC ngay
11/8/2025;

Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quyer dinh quy dinh cac nhi¢m vy chi to
chirc thuc hien sap xep don vi hanh chinh va mirc ho tro doi véi timg don vi
hanh chinh cap xa thuc hién sap xép trén dia ban tinh Dak Lak nam 2025.

piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh céc nhiém vu chi to chirc thyc hién sap xép don vi hanh chinh va
muc ho tro doi véi cac don vi hanh chinh cap xa thuc hién sap xép trén dia ban
tinh Bak Lak nam 2025.

Piéu 2. Pdi twong ap dung

Céc co quan, don vi va ca nhén c6 lién quan dén viéc thyuc hién sap xép don
vi hanh chinh trén dia ban tinh Bak Lak nam 2025.

Piéu 3. Cac nhiém vu chi té chic thuc hién sap xép don vi hanh chinh

1. Giai quyét ché do, chinh sach doi vai can bo, cong chirc, vién chi,
nguoi lao dong chiu tac dong do sap xép don vi hanh chinh theo quy dinh.

2. Mua sam, stra chira, cai tao, nang cap tai san, trang thiét bi lam viéc.

3. Sura chira, cai tao, nang cap tru so 1am viéc, nha & céng vy, noi bd tri
cho & cho can b, cong chuc, vién chirc sau khi sap xép don vi hanh chinh.

4. Di chuyén tai san cong, hd so tai liéu 1am viéc cua co quan, don vi tir
tru s& ¢l ve tru S& mai.

5. Chinh ly hd so, tai liéu sau sap xép.
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6. T6 chuc tuyén truyen cho nguoi dan trén dia ban chinh sich cua nha
nudc khi to chic chinh quyén dia phuong 02 cap.

7. Thuc hién céc nhiém vu can thiét khac do sap xép don vi hanh chinh.
~ Diéu 4. Miic hd trg dbi véi cac don vi hanh chinh cAp xa thyc hign sip

xep trén dia ban tinh Pak Lak nam 2025

1. H& trg 500 triéu ddng dbi vi mbdi don vi hanh chinh cip x& giam do bi
sap nhap toan bo.

2. Hb tro 250 trigu dong doi véi mdi don vi hanh chinh cap x& giam do bj
sap nhap mét phan.

Piéu 5. Kinh phi thuc hién

Nguén ngan sach Trung uong hd trg dé sip Xég don vi hanh chinh cip
tinh, cap x& va nguon ngan sach dia phuong theo phan cap ngan sach hién hanh.

Piéu 6. Piéu khoan thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh tir ngay 21 thang 08 nam 2025.

Chéanh Vén phong WUy ban nhén dan tinh; Thu truéng cac so, ban, nganh,
doan the tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cac xa, phuong va Thu trudng cac co
quan, don vi lién quan can cur quyét dinh thi hanh./.

TM. UY BAN NHAN DAN
KT.CHU TICH
PHO CHU TICH

Hé Thi Nguyén Thao
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HQI PONG NHAN DAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM

XA HOA XUAN Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: 01/2025/NQ-HPDND Hoa Xuan, ngay 30 thang 7 nam 2025
NGHI QUYET

Ban hanh Quy ché 1am viéc ciia Hoi @dng nhan dan, Thuong true Hji dong
nhan dan, cac Ban ciia Hoi dong nhin din, T6 dai biéu Hoi dong nhin dan
va dai biéu Hoi ddng nhan din x4 Hoa Xuan khoa I, nhiém ky 2021 - 2026

Can cit Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngdy 16 thang 6 nam 2025;

Can cw Ludt Ban hanh van ban quy pham phap ludt ngay 19 thang 2 nam
2025; Ludt sira déi, bé sung mot s6 diéu Ludt Ban hanh van bdan quy pham phdp
ludt ngay 25 thang 6 nam 2025;

Can cit Ludt Hoat déng gidm st cia Quéc héi va Hgi dong nhan dan
ngay 20 thang 11 nam 2015;

Xét To trinh so 06/TTr-HPND ngay 29 thang 7 nam 2025 cia Thuong
triwc Hoi dong nhdn ddan x& Hoa Xuan vé viéc dé nghi ban hanh Quy ché lam
viéc cua Hoi déng nhan dan, Thuong truc Hoi déng nhan dan, cac Ban cua Hoi
dong nhén dan, Té dai biéu Hoi dong nhan déan va dai biéu Héi dong nhdn dan
x& Hoa Xuan, khod 1, nhiém ky 2021 - 2026; Bdo cdo tham tra ciia Ban Vin héa
- Xa hoi; Y kién thdo ludn ciia dai biéu Hpi déng nhadn dan tai ky hop;

Hgi dong nhdn dén ban hanh Nghi quyét Quy ché lam viéc cia Hoi dong
nhdn déan, Thuong trie Hoi dong nhan ddn, cdc Ban cia Héi dong nhan dan, To
dai biéu Hoi dong nhén déan va dai biéu Hi d’ong nhan dan xa Hoa Xuan khoa
I, nhiem ky 2021 - 2026.

Picu 1. Ban hanh kém theo Nghi quyét ndy Quy ché lam viéc cua Hoi
déng nhan dan, Thuong truc Hoi ddng nhan dan, cac Ban cua Hoi dong nhan
dan, T6 dai biéu Hoi dong nhan dan va dai biéu Hoi dong nhan dan x& Hoa
Xuén khoa I, nhiém ky 2021 - 2026.

Piéu 2. Hoi déng nhan dan xa, Thuong tryc Ho1 déng nhan dan xa, cac
Ban cua Ho1 déng nhan dan xa, cac TH dai biéu Hoi déng nhan dan xa, dai biéu
Hoi dong nhan dan xi, Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan x4 va
cac co quan, td chirc, ca nhan c6 lién quan trong pham vi nhiém vu, quyén han
cua minh c¢6 trach nhi¢m thuc hién Nghi quyét nay.
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Nghi quyét nay da duoc Hoi dong nhan dan x4 Hoa Xuén khoa | théng qua
ngay 30 thang 7 nam 2025./.

CHU TICH

Ping Hong Linh
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HQI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA HOA XUAN Poc lap - Tu do - Hanh phic
QUY CHE

Lam viéc ciia Hyi dong nhan dan, Thuong trwe Hoi dong nhan dén,
cac Ban cia Hoi dong nhan dan, T6 dai biéu Hoi dong nhan déan
va dai biéu Hoi dong nhan dan x& Hoa Xuan khoa I, nhiém ky 2021 - 2026
(Ban hanh kém theo Nghi quyét s6 01/12025/NQ-HBPND ngay 30 thang 7 ndam
2025 cua HPND xa Hoa Xuéan)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé hoat dong cua Hoi dong nhan dan x4 Hoa Xuan
(Viét tat 13 HDND Xa), trach nhiém, quyén han, ché d6 1am viéc, cac mbi quan h¢
cong tac va diéu kién dam béao hoat dong cua HDND, Thuong truc HDND, cac Ban
cia HDND, T6 dai bicu HDND, dai biéu HDND x4 khoa I, nhiém ky 2021 - 2026.

Céc n6i dung khéng quy dinh trong Quy ché niy dugc thyc hién theo Luat To
chtrc chinh quyén dia phuong, Luat Ban hanh vin ban quy pham phap, Luat
Hoat dong giam sat ctia Qubc hoi va HDND va cac vin ban phép luat cé lién
quan dén hoat dong cia HDND x4.

Piéu 2. Pdi twong ap dung

HDND, Thuong truc HDND, cac Ban ciia HDND, cac T6 dai biéu HDND va
dai bicu HDND x4 Hoa Xuén khéa I, nhiém ky 2021 - 2026 va cic co quan, to chirc,
ca nhan cd lién quan.

Piéu 3. Nguyén tic hoat ddng va ché dd lam viéc

Tuén tht Hién phép va phap luat, cong khai, minh bach, phuc vu Nhan dan va
chiu sy giam sat cia Nhan dan.

HDND xa quyét dinh cac van dé theo quy dinh cua phap luat; giam sat
viéc tudn theo Hién  phap, phap luat va viéc thuc hién Nghi quyet cua HDND xa
thue hién nguyén tic tap trung dan chu; hoat dong theo ché do tap thé va quyét
dinh theo da so; phat huy trach nhiém cua Thuong truc HDND, cac Ban cua
HDND, T6 dai biéu HDND va dai biéu HDND x& Hoa Xuan.

Nhiém vy, quyén han cia HPND xa dugc quy dinh tai Piéu 21 Luat T6
chtic chinh quyén dia phuong.

Chuong I1
KY HQP HOI PONG NHAN DAN XA
Piéu 4. Ky hop HPND x4
1. HDND x4 hop it nhat mdi nam 2 ky; HDND xa quyét dinh ké hoach to
chuc cac ky hop thuong 1¢€.
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2. Ngoai nhiing ky hop thudng 1& ctia nam, HDND x4 c6 thé hop ky hop
chuyén dé dé giai quyét cong viéc phat sinh dot xudt cia HDND x4 theo dé nghi cta
Thuong truc HDND, Chu tich UBND xa hoac ¢o it nhit mot phﬁn ba té)ng s6 dai
biéu HDND X4 yéu cu.

3. Ctr tri & x& Hoa Xuan ¢ quyén lam don yéu céu HDND x& hop, ban va
quyet dinh nhimg cong vi€c cua xa. Khi trong don yéu cau co chir ky cua trén 10%
tong sO cir tri clia x& thi Thuong true HDND xa ¢6 trach nhiém to chirc ky hop
HDND chuyén dé hodc hop dé giai quyet cong viéc phat sinh dot xuat dé ban vé noi
dung ma ctr tri kién nghi. Pon yéu cau cua ctr tri duoc xem 13 hop 16 khi c6 kém theo
ddy du chir ky, ho tén, ngdy, thang, nim sinh va dia chi cua timg ngudi ky tén.
Nhimg ngudi ky tén trong don yéu cau duoc ctir mot ngudi 1am dai dién tham du ky
hop HDND x4 ban vé noi dung ma ctr tri kién nghi.

4. HDND xa hop cong khai. Trong truong hop can thiét, theo dé nghi cua
Thuong truc HO1 dong nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan Xa hodc yéu cu cua it
nhat mot phan ba tong s6 dai biéu HDND x4 thi HDPND xa quyét dinh hop kin.

Piéu 5. Cong tic chuan bi ky hop HPND x4

1. Trong vong 30 ngay trudc ngay khai mac ky hop thuong 1€, Thuong
truc HDND Xa cha tri t6 chic hop lién tich voi Uy ban nhan dan x&, Ban
Thuong truc ij ban Mt tran T6 quéc Viét Nam xa, Trudng ban, Phd Trudng
ban cua cac Ban HDND xa va cac co quan lién quan dé thong nhat du kién thoi
gian, noi dung, chuong trinh ky hop, nhiing van dé co lién quan dén ky hop va
phan cong cac co quan chuan bi. Béi véi ky hop chuyén dé, Thuong truc HDND
xd quyét dinh thoi gian t6 chtrc hop lién tich theo thuc té phat sinh.

2. Cham nhat 1a 10 ngay trudc ngay khai mac ky hop HPND x4, Uy ban
nhan dan x& va cac co quan lién quan giii bao céo, to trinh, du thdo nghi quyét va
cac vin ban lién quan trinh ky hop dén cac Ban ctia HPND x4 tham tra. Cham nhat
la 10 ngay trudc ngay khai mac ky hop HDND x4, cac Ban cia HDND x4 t chtic
hop tham tra.

3. Cham nhat 13 03 ngay trudc ngay khai mac ky hop HDND x4, cac Ban
ciia HDND x4 gtri bao cdo tham tra dén Thuong truc HDND X4,

4. Tai liéu chinh thirc cua ky hop HDND xa phai duoc giri dén dai biéu
HDND x4 cham nhét 1a 02 ngdy trudc ngay khai mac ky hop HDND x4, trir
truong hop phap luét cé quy dinh khéc.

5. Thuong truc HDND xa, cac Ban cia HDND xa thuc hién giam sat, don
déc, kiém tra cac co quan lién quan trong cong tac chuan bi ky hop.

6. Trong truong hop cac du thao nghi quyét, dé an, bao cao giri dén cham hon
thoi han quy dinh néu trén hodc van ban gui khong phai 1a van ban chinh thire theo
quy dinh ma cac Ban cua HDND Xa khong thé thuc hién nhiém vu tham tra thi cac
co quan trinh du thao nghi quyét, dé an, bao cao phai chiu trach nhiém tru6c HDND
x&; Thuong truc HDND X3 c6 thé xem xét, quyét dinh khong dua vao nodi dung,
chuong trinh ky hop.

7. Thanh phan khach moi du ky hop:
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DPai di¢n Thuong truc HDND tinh, 1anh dao UBND tinh, dai biéu HDND
tinh dugc bau tai dia phuong; cac déng chi 1anh dao UBND x4&, uy vién Ban
Thuong vu Pang uy, iy vién UBND X4&, thu truéng cac co quan, don vi trén dia
ban xa khong phai la dai biéu HDND x&; dai dién co quan nha nudc, Chu tich
UBMTTQ Viét Nam xa, nguoi dung dau cac to chirc chinh tri - xd hoi x&;
trudng cac thon trén dia ban x3 khong phai 1a dai biéu HDND x4 duoc moi tham
du cac phién hop cong khai cia HDND x& khi ban vé cac van dé c6 lién quan;
dai dién don vi vii trang nhan dan, t6 chirc x4 hoi, té chirc kinh té, co quan bao
chi va cong dan c6 thé dugc tham du cac phién hop cong khai cia HPND x& khi
dugc HPND x3 moi; cac t6 chirc, ca nhan khac do Thudng truc HDND x3 quyét
dinh.

Pbi v6i cac Ky hop chuyén dé hoic hop dé giai quyét cong viéc phat sinh
d6t xuat cia HDND x4, cin ctr vao ndi dung, chuong trinh ky hop chuyén dé,
Thuong truc HDND x4 s& quyét dinh moi cac co quan, don vi, t chirc, c4 nhan
du ky hop dam bao thanh phan phu hop va phat huy hiéu qua trach nhiém trong
viéc tham gia, dong gop y kién thiét thuc vao nhiing noi dung trinh ky hop.

Picu 6. Thong qua dw kién chwong trinh ky hop

1. HDND x4 quyét dinh chuong trinh ky hop. Viéc thong qua du kién
chuong trinh ky hop HDND x& dugc tién hanh theo trinh ty sau:

a) Thuong truc HDND X4 trinh bay du kién chwong trinh ky hop trudc
HDND x&;

b) Pai biéu HDND X4 thao luan, cho ¥ kién vé du kién chwong trinh ky hop;

¢) Chua tich HDND x& két luan;

d) HDND x4 biéu quyét thong qua du kién chuong trinh ky hop.

2. Viéc thong qua du kién chuong trinh ky hop duogc tién hanh biéu quyét
cong khai bang hinh thie gio tay. Chuong trinh ky hop dugc thong qua khi co
qua nua tong s6 dai biéu HDND x4 biéu quyét tan thanh. Trong truong hop can
thlet theo dé nghi ctia Chu tich Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban Mit tran T
quoc Viét Nam, Truong cac Ban cua HDND va dai biéu HDND x3, HDND x4
quyét dinh sira doi, bo sung chuong trinh ky hop di duoc thong qua.

Piéu 7. Thao luin To tai ky hop

1. Thuong truc HDND X3 goi ¥ nhitng van dé dai biéu Hoi dong nhan dan
can tap trung thao luan; quyét dinh viéc chia T6 thao luan, phan cong T6 trudng,
T phé, Thu ky cta T6 thao luan.

2.TbH trudng Tb thao luan diéu hanh viéc thao luan tai T6; T6 pho gitp T
truéng diéu hanh thao luan To khi dugc T6 trudng giao. Viéc thao luan tai to
dugc ghi vao bién ban (c6 ky xdc nhdn ciia T6 truong) va gii Thu ky ky hop dé tong
hop.

3. Ngay sau khi két thtc thao luan T6, T trudng T thao luan bao cdo véi
Chu toa ky hop két qua thao luan cuia T6.

Diéu 8. Thao luiin tai phién hop toan thé
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1. Tai phién hop toan thé cia HDND x4, Chu toa phién hop diéu hanh
viéc thao luan cua dai biéu HDND x4. Viéc thao luan dugce tién hanh nhu sau:

a) Pai biéu HDND x& dang ky phat biéu; Cha toa phién hop moi timg dai
biéu phat biéu;

b) Dai biéu HDND x4 phat biéu tip trung vao van dé dang thao luin,
khong phat biéu qua 02 1an vé cing mot van d¢; thoi gian phat biéu khong qua
10 phut. Truong hop HDND x4 can thao luan thém thi thoi gian va sb 1an phét
biéu do Chu toa phién hop quyét dinh;

¢) Truong hop dai biéu HDND xa d3 ding ky ma chua duoc phat biéu
hodc d3 phat biéu nhung chua hét ¥ kién do thoi gian phat biéu da hét thi ghi lai
¥ kién ctia minh va giri Thu ky ky hop dé tong hop.

2. Trong qué trinh thao luan, Cha toa ky hop c6 thé néu nhimg van dé
con cd v kién khac nhau d¢ HDND x4 xem xét, quyét dinh. Khi can thiét,
HDND x4 yéu cau co quan hitu quan bao cdo giai trinh vé nhiing van dé ma dai
biéu HDND xa quan tam.

CA&c noi dung thao luan dugc ghi vao bién ban phién hop HDND xa.

Pi¢u 9. Biéu quyét tai phién hop toan thé

1. HBDND x& quyet dinh cac van dé thudc nhiém vu, quyen han ctua minh
bang hinh thuc biéu quyét. Pai biéu HDND X4 co quyén biéu quyét tan thanh,
khoéng tan thanh hodc khong biéu quyét. Dai biéu HDND khong dugc biéu quyét
thay cho dai biéu HDND khéac.

2. HDND x& quyét dinh 4p dung mét trong cac hinh thic biéu quyét sau:

a) Biéu quyét cong khai bang hinh thire gio tay;

b) B6 phiéu kin.

3. Trinh tu biéu quyét tai phién hop toan thé dugc tién hanh nhu sau:

a) Chu toa phién hop néu rd ndi dung can biéu quyét;

b) Pai biéu HDND x4 biéu quyét;

¢) Chu toa phién hop cong bd két qua biéu quyet trong truong hop biéu
quyet cong khai bang hinh thirc gio tay. Truong Ban kiém phleu béo céo két qua
biéu quyét trong truong hop biéu quyét bang hinh thirc bo phiéu kin.

4. Nghi quyet cua HDND xa duoc thong qua khi c6 qua nua téng sb dai
biéu HDND x3 biéu quyét tan thanh; riéng nghi quyet vé bai nhiém dai bleu
HDND duoc théng qua khi c6 it nhat hai phan ba téng sd dai biéu HDND biéu quyét
tan thanh.

Piéu 10. Thu ky ky hop

1. Thu ky ky hop HDND x4 gém: Lanh dao Van phong HDND va UBND
xa va 01 dai bieu HDND, duoc HDND x4 gidi thiéu tai ky hop thtr nhat. Chu toa ky
hop c6 thé d& nghi HDND x4 thay d6i Thu ky ky hop dé phu hop, dam bao theo yéu
cau.

2. Cong tac thu ky ky hop caia HDND bao gém cdc ndi dung sau:
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- Biém danh, 14p danh sach dai bieu HDND xa c6 mit, ving mit trong cAc
phién hop va trong ky hop;

- Ghi bién ban phién hop, ky hop;

- Tong hop déy du, trung thuc, chinh xac y kién cua dal biéu tai cac phién
hop HDND; tong hop danh sach dang ky phat biéu, chét van cua dai biéu Hoi
dong nhan dan; tong hop v kién phat biéu cua dai biéu tai cudc hop Té thao luan
va phién hop toan thé;

- Giap Chu toa ky hop trong viéc thuc hién quy trinh, thu tuc tai ky hop,
cung cép thong tin, tai liéu tuyén truyén ve ky hop theo chi dao ctia Chu toa ky hop;

- Tham gia hoan chinh cac Nghi quyét di duoc thong qua tai ky hop dé
ban hanh theo quy dinh va thyc hi¢n cac nhi¢m vu khac theo sy phan cong cua
Chu tich HPND hodc Chu toa ky hop.

Picu 11. Tham tra va trinh tw thong qua duw thao nghi quyét, bao cso,
dé 4n trinh tai ky hop HPND xi

1. Tham tra du thao nghi quyét, bao cdo, dé an thuc hién theo quy dinh
ctia Luat T chire chinh quyén dia phuong; Piéu 78 Luat Hoat dong giam sét
ctia Qudc hoi va HDND; Diéu 68 Luat Ban hanh vin ban quy pham phép luat.

2. Trong qué trinh thAm tra, Ban caia HDND xa c6 quyén td chirc lay y
kién cua cac nha khoa hoc hodc co quan, ci nhan c6 chuyén mon siu vé linh
vuc, chinh sach chuan bi ban hanh.

3. Trinh tur théng qua du thao nghi quyét, bao cdo, dé an tai ky hop
HDND x3 dugc thuc hién theo quy dinh ctua Luat T6 chirc chinh quyén dia
phuong.

Picu 12. Ban hanh Nghi quyét, dé an, bao cdo, bién ban ciia ky hop
HDND xa

1. Nghi quyét ky hop HDND x4 do Chu tich HPND hodc chii toa ky hop
ky chung thuc.

2. Bién ban ky hop gdm ban ghi tong hop ndi dung va qua trinh dién bién
cua ky hop, bién ban cac phién hop HDND xa va bién ban cac cudc thao luan tai
T6 (néu c6). Bién ban ky hop ctia HDND x& do Chu tich HDND xa hodc Chu
toa ky hop va T truong T6 thu ky ky tén. Bién ban thao luan T6 do T6 trudng ctia TO
Ky tén.

3. Nghi quyét cia HPND x4 phai duoc giri dén cac co quan, to chiic c6
lién quan dé thuc hién. Nghi quyét cia HDND x4 phai duoc ding trén Trang
Thong tin dién tir ctia Xa va dua tin trén phuong tién thong tin dai chung, trir nghi
quyét c6 ndi dung thude danh muyc bi mat Nha nudce theo quy dinh cta phép luit.

4. Nghi quyét, vin ban, cic tai liéu khac ctia mdi ky hop HPND x4 duoc
I trix theo quy dinh cta phap luat vé luu trit.

Piéu 13. Panh gia, rit kinh nghiém ky hop

Cham nhat 10 ngay ké tir ngay bé mac ky hop, Thuong truc HDND x&
chu tri to chire hop voi Uy ban nhan dan x4, ny ban Mt tran T quoc Viét Nam
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X&, Truong, Pho cac Ban cia HDND xa, Thu ky ky hop, 1anh dao Van phong
HPND va Uy ban nhan dan x4 va cac co quan c6 lién quan dé danh gi4, rt kinh
nghiém cong tac chudn bi va td chirc ky hop, ban bién phép trién khai c6 hiéu
qua viéc thyuc hién Nghi quyét HDND Xa.

Chuong 111
THUONG TRUC HQI PONG NHAN DAN XA

Piéu 14. Nhiém vu, quyén han ciia Thuwong truc HDND x4

1. Thuong truc HDND X& la co quan thuong truc cia HDND Xa, thuc
hién nhiém vy, quyén han theo quy dinh ctia Luit TS chirc chinh quyén dia
phuong va cac quy dinh khac cua luat co lién quan; hoat dong thuong xuyén theo
nguyén tic tap trung dan chu, dam bao viéc to chirc cac hoat dong cia HDND
Xa, chiu trach nhiém va bao cao cong tac truéc HDND Xa Thuong truc HDND
Xa ban hanh van ban ca biét dé thuc hién nhiém vy, quyen han ctia minh va dugc
HPND x3 iy quyén thuc hién mot s6 nhiém vy, quyén han khac trong thoi gian
gitra hai ky hop cia HDND Xxa.

Thuong truc HDND xa gom Chu tich Hoi dong nhan dan, Phé Chu tich
Hoi dong nhan dan va cac Uy vién 1a Truong Ban cia Hoi dong nhéan
dan. Thanh vién cua Thuong truc HDND x4 khong thé dong thoi 14 thanh vién cia
Uy ban nhan dan X4.

2. Co cau to chirc ciia Thuong truc HDND x3 duoc quy dinh tai Khoan 2
Picu 29 Luat To chic chinh quyén dia phwong. Nhiém vy, quyén han cia
Thuong truc HPND x& duoc quy dinh tai Diéu 31 Luét To chitc chinh quyén dia
phuong.

3. Nhiém vu, quyén han cua Chu tich Ho1 déng nhan dan, Pho Chu tich
Hoi dong nhan dan, cac thanh vién khac cua Thuong truc HDND xa duge quy
dinh tai Diéu 32 Luét T6 chtrc chinh quyén dia phuong.

Piéu 15. Trong viéc don doc, kiém tra, giam sat thwe hién cac nghi
quyét ciia HPND x4, Thuong trwe HPND X3 c6 nhirng nhiém vu, quyén
han

1. Yéu céu Uy ban nhan dan Xa va cdc co quan, t6 chirc, don vi lién quan
béo céo truc tiép hoic bang van ban vé tinh hinh thuc hién nghi quyet cua HDND
x4, thi hanh cac bién phap can thiét dé bao dam thuc hién nghi quyét cia HDND
Xa.

2. T6 chuc kiém tra, giam sat vi¢c thuc hién nghi quyét cua HDND xa.

3. Khi phat hién c6 sai pham trong viéc thuc hién nghi quyét cia HDND
Xa, gdy anh huong nghiém trong dén doi song cua Nhan dan dja phuong thi
Thuong truc HDND X8 c6 quyén yéu cau Uy ban nhan dan xa hodc co quan nha
nuéc hitu quan ¢ dia phuong ap dung cic bién phiap dé cham dut hanh vi vi
pham, xem xét, xir Iy va bao cdo két qua voi Thuong truc HDND xa. Trong
truong hop can thiét, Thuong truc HDND X4 c6 thé trinh ky hop gan nhat cia
HDND x& hodc triéu tap ky hop chuyén dé dé HDND x& xem xét, quyét dinh.
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4. Phéi hop MY Uy ban nhan dan x4 giai quyét nhiing van dé phat sinh khi
thuc hién nghi quyet cua HDND xa trong thoi gian gitra hai ky hop; xem xét quyet
dinh diéu chinh, b6 sung nhimg bién phap nham bao dam thyc hién nghi quyet cua
HPND x4 theo d& nghi ciia Uy ban nhan dan, Ban cia HDND x4 va béo céo
HDND tai ky hop gan nhit.

Piéu 16. Trong viéc chi dao, diéu hoa, phdi hop hoat dong cic Ban
ciia HDND x3, Thuong tree HDND X3 ¢6 nhiém vu, quyén han

1. Phan cong Ban ctia HDND xa tham tra du thao nghi quyét, bao cdo, dé
an trinh HDND xa.

2. Phén coéng Ban ctia HDND x4 tham gia hoat dong don ddc, kiém tra va
giam sat Uy ban nhan dan x4, cic co quan nha nudc khac & dia phuong thuc
hién cac nghi quyét cia HDND xA.

3. Xay dung ké hoach trién khai thuc hién nghi quyét vé chuong trinh
giam sat cia HDND x&; phan cong cac Ban cia HDND x4 thuc hién mot sb noi
dung thudc chuong trinh giam sat, khao sat caia HDND xa va Thuong truc
HDND xa.

4. Chi dao, diéu hoa, phéi hop chuong trinh hoat dong ctua cac Ban cua
HDND x&; yéu cau Ban cia HDND x4 diéu chinh ké hoach giam sat cua Ban,
dam bao hoat dong gidm sat khong bi tring 1ap va don déc Ban hoat dong theo dung ké
hoach.

5. Tham du cac cudc hop cta cac Ban cia HDND Xxa.

Pi¢u 17. Thwong truwe Hyi dong nhan din chi dao hoat ddng ciia cac
To dai biéu HPND x4, dai biéu Hi dong nhan dan x4

1. Chu tri phdi ‘'hop vo1 Ban Thuong truc UBMTTQ, Uy ban nhan dan xa
xdy dung ké hoach tiép xuc cr tri, theo ddi, tong hop y kién, kién nghi cta ctr tri
chuyén t01 cac co quan lién quan nghién ctu giai quyet theo ddi, don doc viée
giai quyét; bao cdo trudc HDND x3 nhitng v kién, kién nghi cua cur tri va két
qua giai quyét cua cac co quan.

2. T6 chire cho dai biéu HDND x3 nghién ctru, quan triét cac quy dinh cua
phap lut vé to chirc va hoat dong ciia Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dén,
cac van ban quy pham phap luat khac; chu truong, chinh sach ciia Pang va Nha
nuéc; Theo ddi, don doc viée thuc hién chinh sach, ché do doi voi dai bicu
HDND xa.

3. Chi dao viéc thuc hién chinh sach, ché d¢ ddi véi dai bicu HDND x4
theo quy dinh.

4. Phan cong dai biéu sinh hoat theo T6 dai biéu, phan cong To trudng,
T6 pho T6 dai biéu; danh gia, xép loai dai biéu Hoi dong nhan dan va To dai
biéu HDND x4 hang nam.

5. Chi dao, diéu hoa cac hoat dong khac cua T6 dai biéu HDND xA.

6. Sau thang mot 1an, Thuong truc HDND x4 t6 chirc Hoi nghi giao ban
gitta Thuong truc HDND x3 vé6i cac Ban cia HDND x&, T6 truong To dai biéu
nham nang cao hiéu qua hoat dong cia HDND x& hoac dot xuét néu can thiét.
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Piéu 18. Trach nhiém cia Thuong trec HPND xi trong viée tiép
cong dén, tiép nhin va xir Iy khiéu nai, t6 cdo, kién nghi ciia cong dan

1. Tiép cong dan cua Thuong truc HDND xa thuc hién theo quy dinh Luat
T6 chirc chinh quyén dia phuong, Luat tiép cong dan, cac quy dinh phap luat
khac co lién quan. Chu tich HDND x3 phai ¢o lich tiép cong dan. Chu tich
HDND X3 c6 thé uy nhiém cho Phé Chu tich HDND hoac Uy vién cia thuong
truc HDND X4 tiép cong dan, nhung it nhat mdi quy Chu tich HDND xa bb tri
thot gian 01 ngay de tryc tiép tiép cong dan. Xay dung va td chirc thyc hién céc
quy dinh, thi tuc vé tiép cong dan ctia Thuong truc Hoi ddng nhan dan, dai biéu
HDND x4 bao dam dtng phap ludt va phu hop véi tinh hinh cta dia phuong; bd
tri cong chire c6 du trinh d9, nang luc va am hiéu vé phap luat dé 1am nhiém vu
tiép cong dan.

2. Phdi hop voi Uy ban nhan dan, Ban Thuong truc Uy ban Mat tran T6
quoc Xa trong viéc tlep cong dan, xem xé&t, giai quyet khiéu nai, t6 cdo cia cong
dan phu hop véi cac quy dinh cua phap luat, Quy ché phbi hop trong viéc tiép
cong dan, giai quyét don, thu khiéu nai, t6 céo giita Thuong truc Hoi dong nhan
dan véi Uy ban nhan dan, Ban Thuong truc Uy ban Mt tran T6 quéc X3 va tinh
hinh thuc té cta dia phuong.

3. Xay dung ké hoach, phan cong cac thanh vién cua Thuong tryc HDND
x4 tiép cong dan dinh ky hang thang theo lich tlep cong dan tai try so tiép cong
dan cia x&; tiép nhan, nghién ctru don, thu khiéu nai, t6 cdo, kién nghi cia to
chuirc va cong dan, chuyen va don doc cac co quan chirc ning xem xét, giai quyét
don thu khiéu nai, t cdo, kién nghi theo luat dinh.

4. Trong trudng hop can thiét, t6 chirc Poan giam sat, khao sat hodc giao
cho Ban ctia HDND x4 giam sat, khao sat viéc giai quyét khiéu nai, td cdo trén
dia ban Xxa.

5. Chu tri phéi hop v6i Uy ban nhan dan, Uy ban Mit tran T qudc X3 to
chtrc hoi nghi giao ban dé xem xét, dinh hudng giai quyét ddi véi nhitng vu viéc
khiéu nai, t6 cao phirc tap, kéo dai cta to chirc, cong dan khi can thiét.

Pi¢u 19. Phién hop thwong ky ciia Thuong truc HPND x4

1. Thuong truc HDND x4 mdi thang hop it nhat mot 1an dé danh gia viéc
thuc hién nhiém vu ctia minh va dé ra nhiém vu cong tac thang sau.

2. Chu tich HDND x& chu tri cudc hop ctia Thuong truc HDND x&; khi
Chu tich HDND x4 vang mit thi Phé Cha tich HDPND x& chu tri;

Thanh vién Thuong truc HDND c6 trach nhi€ém tham dy déy du cac cudc
hop ctia Thudng truc HDND, trong truong hop khong thé tham du dugce thi phai
bé&o céao chu tri cudc hop.

3. Moi dai dién Thuong truc Pang uy, dai dién UBND, Ban Thuong truc
Uy ban MTTQ Viét Nam X& va cac Pho Truong ban cuia HDND xa du cudc hop
cua Thuong truc HDND x&;

C6 thé moi Thu trudng co quan chuyén mon thudc Uy ban nhéan dan, dai
dién cac co quan, don vi khi ban vé van dé c6 lién quan.
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Chuong IV
CAC BAN CUA HOI PONG NHAN DAN XA

Piéu 20. Nhiém vu, quyén han ciia cic Ban HDND x4

1. Ban cia HDND xa l1a co quan cia HDND X3, ¢6 nhiém vu tham tra du
thao nghi quyet béo céo, dé an trudc khi trinh HPND x&; giam sat, k1en nghi vé
nhimg van dé thudc linh vuc Ban phu trach; hoat dong theo nguyén tic tip trung
dan chu, chiu trach nhiém va bao cao cong tac trudéc HDND xa.

2. Tham gia chuan bi noi dung ky hop cia HDND x4 lién quan dén linh
vuc phu trach ctuia Ban.

3. Giap HDPND xa giam sat hoat dong cia UBND va cac co quan chuyén
mon thudc UBND xa trong cac linh vuc phu trach; gidm sat van ban quy pham
phap luat thugc pham vi phu trach.

4. T6 chire khéo sét tinh hinh thuc hién cac quy dinh cua phap luat vé linh
vuc phu trach do HDND hoac Thuong truc HDND xa phan cong.

5. Bao cao két qua hoat dong giam sat véi HDND, Thuong truc HDND

~

Xa.

6. Cac Ban cua HDND xa chiu trach nhiém va bao cdo cong tac trudc
HDND x&; trong thoi gian HDND xa khong hop thi bdo cdo cong tac trudc
Thuong truc HDND Xa.

Piéu 21. Nhiém vu, quyén han ciia Ban Kinh té - Ngan sach

1. Tham gia chuan bi noi dung ky hop ctia HDND x4 lién quan trong linh
vuc quy hoach, ké hoach, dau tu, tai chinh, ngan sach, lién két, hop tac gilra cac
don vi hanh chinh; Trong linh vuc dat dai, tai nguyén, moi truong, nong, lam,
ngu nghiép, cong nghiép, thwong mai, dich vy, du lich, xay dung va giao thong.

2. Tham tra du thao Nghi quyét, bao cdo, dé an lién quan dén linh vyuc cua
Ban phu trdch do HDND hoac Thuong true HDND x& phan cong.

3. Giup HDND x& giam sat hoat dong cua UBND X4, cac co quan chuyén
mon thuoc UBND x&, cic co quan khac lién quan dén linh vyc cua Ban phu
trach.

4. T6 chirc khao sat tinh hinh thuc hién cic quy dinh cta phap luat, kién
nghi voi HDND xa vé nhing van dé thudc linh vyc cua Ban phu trach.

5. Béo céo két qua hoat dong giam st véi Thuong truc HDND va HDND XA.

Piéu 22. Nhiém vu, quyén han ciia Ban Vin hoa - X4 hdi

1. Tham gia chuan bi ndi dung ky hop cia HPND x4 lién quan trong to
chtrc va bao dam vi¢c thi hanh Hlén phap, phap luat; trong cac linh vuc: t6 chirc
bd may va xay dung chinh quyén; khoa hoc, cong ngh¢, thong tin, d6i moi sang
tao va chuyén ddi sb; gido duc, y té, vin hoa, xa hoi, thé duc, thé thao; qudc
phong, an ninh, dan tdc, ton giao.

2. Tham tra dy thao Nghi quyét, bao céo, dé an lién quan dén linh vuc cua
Ban phu trach do HDND hoac Thuong true HDND x& phéan cong.
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3. Giup HPND x4 giam sat hoat dong cuia UBND x4, cac co quan chuyén
moén thuoc UBND X&, cac co quan khac lién quan dén linh vyc cta Ban phu
trach.

4. T6 chirc khao sat tinh hinh thuc hién cic quy dinh cta phap luat, kién
nghi voi HDND x& vé nhiing van dé thudc linh vuc cua Ban phu trach.

5. Béo céo két qua hoat dong giam sét véi Thuong truc HDND va HDND XA.

Pi¢u 23. Nhiém vu, quyén han, trach nhiém cac thanh vién cic Ban
HDND xa

1. C6 trach nhiém tham dy ky hop Hoi dong nhan déan x4, tiép xtic cir tri,
tiép cong dan, tiép nhan va xr ly khiéu nai, t6 cao, kién nghi ciia cong dan; c6
quyén chat van, kién nghi, quyén cung cap thong tin khi thyc hién nhiém vy,
quyén han cua dai bleu Hoi ddng nhan dan x4; c¢6 trach nhiém thuc hién day du
cac nhiém vu quyen han cta dai biéu Hoi dong nhan dan xa theo quy dinh tai
Luat T6 chire chinh quyén dia phuong.

2. CO trach nhiém thuc hién nhiém vu do Truéng Ban, Pho Trudng Ban
phan cong; chi dong nghién ciru tai liéu, nam tinh hinh vé cac linh vuc, nhiém
vu, Iinh vuc cua Ban.

3. Tich cyc tham gia thao luan, phat biéu y kién, chat van cac van dé
thudc nhiém vy, quyén han ctia Ban; phéi hop voi to dai bleu Hoi d6ng nhan dan
X3 tai dia ban noi tng ctr dé phdi hop giam sat giai quyét kién nghi cir tri, tiép
cong dan va cac hoat dong khac cua t6 dai biéu tai cac khu dan cu.

4. Tham gia day da va trach nhiém cac cudc hop, giam sat, khao sat theo
chuong trinh, ké hoach, chuong trinh hoc tap kinh nghiém va cac hoat dong
chung cta Ban.

5. Pugc phan cong nghién ctiru chuyén sau mot sb noi dung, linh vuc do
Ban phu trach.

Piéu 24. Quan hé phdi hep cong tac ciia cic Ban Hoi ddong nhin din

1. Cac Ban cua Hoi déng nhan dan thuc hién su chi dao, phan cong, phéi
hop, diéu hoa ciia Thuong tryuc HDND x4 trong cac hoat dong thudc céc linh
vuc cua Ban phu trach.

2. Cac Ban cua HDND xa@ thuong xuyén phbi hop cong tac va trao dobi vé
nhimg van dé c6 lién quan khi thyc hién nhiém vu. Déi vé6i nhing ndi dung hoat
dong lién quan dén linh vuc cta cac Ban thi chu dong trao doi, phdi hop thuc
hién; trong trudng hop co ¥ kién khac nhau thi bao cdo Thuong truc HDND x4
quyét dinh.

Piéu 25. Xay dung va thwe hién chwong trinh cong tac ciia Ban

1. Can clr chuong trinh hoat dong ctia Hoi dong nhan dan, cic Ban cua
HDND xa xay dung chuong trinh cong tac thang, quy, sdu thang va hang nam.

2. Cac Ban ctia HDND x4 hop it nhat mdi quy mot lan dé danh gia viéc
thuc hién chuong trinh coéng tac ciia Ban va dinh hudng cong tac thang tiép theo
va hop dot xudt khi can. Thanh vién cta Ban c6 trach nhiém tham du dﬁy du cac
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cudc hop cua Ban, trong truong hop khéng thé tham du duoc thi phai bao cdo,
xin y kién Truéng Ban.

3. Pinh ky sdu thang, mdt nam, bdo cao két qua hoat dong ctia Ban voi
Hoi dong nhan dan, Thudng tryuc HDND x4 theo quy dinh.

Chuong V
TO PAI BIEU HQI PONG NHAN DAN, PAI BIEU HQI PONG
NHAN DAN XA

Piéu 26. To6 dai bicu HDND x&

1. Thuc hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh ctua phap luat va theo su
phan cong cua Thuong truc HDND xa.

2. Ch@u trach nhiém trudc phap lue}t, Ho1 déngqnhﬁn dﬁn, Thuong truc
HDND xa vé vié¢c thuc hién nhi€ém vu, quyén han cia T6 dai bi€u.

Piéu 27. Trach nhiém ciia T6 truéng, T6 phé To6 dai biéu Hoi dong nhan
dan

1. Trach nhiém cta T trudng T dai biéu Hoi déng nhan dan:

a) Dif%u hanh va chiu trach nhi¢ém chung vé hoat dong cua T6 dai biéu
trude Ho1 dong nhan dan va Thuong truc HPDND xa.

b) Chu tri diéu hanh cac phién hop T6; thay mat To ky cac van ban ciia T6
g1 Thuong truc Hoi dong nhan dan.

¢) Thuong xuyén gilr moi lién hé voi Thuong tryc Hoi dong nhan dan,
Ban Thuong truc Uy ban Mit tran T quoc Thuong truc Hoi dong nhan dan,

Uy ban nhan dan, Uy ban Mit tran To qudc x3 va cac co quan, to chic lién
quan.

d) Béo céo két qua hoat dong cua T6 dai biéu HDND x4 v6i Thuong truc
HDND xa.

2. Trach nhiém cia T6 phod To dai biéu Hoi dong nhan dan thuc hién
nhiém vy khi duoc Té trudng ty quyen

Picu 28. Nhiém vu va quyén han ciia dai biéu HPND xa
Nhiém vu quén han cua dai ‘piéu HDND xa duogc thuc hién theo quy dinh
tai Pi€u 33 Luat To chuc chinh quyén dia phuong.

Chuong VI

HOAT PONG GIAM SAT CUA HQI PONG NHAN DAN, THUONG
TRUC HDND, CAC BAN CUA HDPND, CAC TO PAI BIEU HPND

VA PAI BIEU HPND XA

Picu 29. Hoat dong giam sat

Hoat dong giam sat cua HPND, Thuong truc HDPND, ciac Ban cua
HDND, T6 dai biéu va dai biéu HDND x4 dugc thyc hién theo quy dinh tai Diéu
5, Diéu 6 va tir Piéu 57 dén Diéu 87 Luat Hoat dong giam sat cua Quéc hoi va
HDND.
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Piéu 30. Chat van va xem xét tra 161 chat van tai ky hop HDND xi

1. Chéat van va xem xét tra moi chit van tai ky hop HDND xa duoc thuc
hién theo quy dinh trong Piéu 60 Luat Hoat dong giam sat cua Quéc hoi va
HDND.

2. M61 dai biéu HDND duoc quyén chit van mot hodc nhiéu 14n vé mot
hozc nhiéu Van dé, thoi gian danh cho mdi 1an phat biéu khong qua 10 phat cho
ngudi chat van va khong qua 15 phut cho nguoi tra 161 chat van, trong truong
hop dic biét do Chu toa phién hop quyét dinh.

Piéu 31. Chét vin va xem xét tra 10 chit van tai phién hop Thuong
troec HDND xa trong thai gian gitra hai ky hop HDND xa

Thyc hién theo quy dinh tai Dleu 60 Luat Hoat dong giam sat cua Qudc
hoi va HDND. Thoi gian néu chat van va tra 101 chat van tai phién hop Thuong
trec HDND X3 trong thoi gian gitra hai ky hop HPND x4 do Chu toa phién hop quyét
dinh.

Chuong VII

QUAN HE CONG TAC GIUA THUONG TRU'C HPND XA VOI CAC BAN
CUA HOI PONG NHAN DAN XA; UY BAN NHAN DAN XA; UY BAN
MAT TRAN TO QUOC VIET NAM XA

Picu 32. Quan hé véi cac Ban cia HDND x3

1. Thuong truc HDND x4 chi dao, diéu hoa, phdi hop chuong trinh hoat
dong cua cac Ban, tao diéu kién thuan loi va dén doc hoat dong cua cac Ban
HDND xa theo quy dinh cua phap luat; phan cong cac Ban cia HDND Xxa trong
viéc chuan bi noi dung ky hop HDND xa&, tham tra cac dy thao nghi quyét, bao
c40, dé 4n trinh tai ky hop HDND X&; giao cac Ban cia HPND x4 thuc hién mot
s6 ndi dung trong chuong trinh giam sat cia HDND, Thudng truc HDND x3 va
bao cio két qua vi Thuong truc HDND x&; xem xét két qua giam sat cac Ban
cia HDND x4 khi xét thiy can thiét va bao cao HDND x4 tai ky hop gan nhat.

2. Céac cudc hop cua Thuong truc HDND x4, 1anh dao cac Ban dugc moi
du; cac cudc hop cua cac Ban cuia HDND x@ moi Thuong truc HDND xa du.
Cac Ban bao cdo tinh hinh hoat dong ctia Ban dé Thuong truc HDND xa xem
xét cho v kién. Bdo cdo cong tic ctia Ban gai HDND x4 theo quy dinh, dong
thoi giri Thuong truc HDND X3 dé theo doi.

3. Pinh ky thang, quy, 6 thang, nim, Thudng truc HPND X4 to chirc hop
v6i lanh dao Ban cia HDND x4 dé phdi hop hoat dong giam sat, danh gia tinh
hinh va két qua hoat dong giam st.

Piéu 33. Quan hé véi Uy ban nhéan din x4, Uy ban Mit tran T6 qudc
Viét Nam xa

1. Thuong truc HDND x4, cac Ban ctia HPND x4 phdi hop chit ché véi Uy
ban nhan dan x&, Thuong truc Uy ban Mit tran T6 qudc Viét Nam X3 VA cac co
quan lién quan trong viéc chuan bi du kién ndi dung, chuong trinh cic ky hop
HDND x3; giai quyét nhimg van dé phat sinh khi thyuc hién nghi quyét ctia HDND x4
gitra hai ky hop.
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2. Thuong truc HDND, cac Ban cia HDND xa dugc moi du cac cudc hop
hang thang ctua Uy ban nhan dan x& ban vé viéc thyc hién nhiém vu kinh té - x4
hoi, cac nhiém vu khac lién quan dén hoat dong HDND xa va cac cudc hop téng
két cong tac cua cac co quan chuyén mon thuoc Uy ban nhan dan x&. Lanh dao
cac Ban cia HDND xa duoc moi du cac cudc hop cua cac co quan chuyén mon
thudc Uy ban nhan dan x4 vé nhitng véan dé co lién quan dén viéc thuc hién nhiém
vu cua Ban.

3. Thuong truc HDND x4 phédi hop chit ché véi Uy ban Mit tran T quéc
Viét Nam x3 va cac td chirc thanh vién, cac to chirc chinh trj - xa hoi trong viéc
trién khai thuc hién nhiém vu do HDND xa giao; xay dung quy ché phdi hop
hoat dong dé hoan thanh t6t nhiém vu theo quy dinh cua phap luat. Trong ky
hop thuong 1& cua HDND x&, Uy ban Mat trén To quéc Viét Nam x4 thong bao
vé hoat dong tham gia xay dung chinh quyén, vé nhiing y kién, kién nghi ctia Uy
ban Mit trén T6 quoc Viét Nam xa d6i voi HDND, Uy ban nhan dan X&.

4. Uy ban Mit tran To qubc Viét Nam x& phdi hop voi Thuong truc
HDND x4 t6 chuc tiép xtic ctr tri, thu thap ¥ kién, nguyén vong cua cir tri dé bao
cao HDND x@;

Uy ban Mat tran T quéc Viét Nam X& thong qua hé théng Mat tran va
cac doan thé Nhan dan giam sat vi¢c thuc hién nhiém vu cua dai biéu HDND x4,
ciia T6 dai biéu, cac Ban cia HDND va Thuong truc HDND x&; trao ddi véi
Thuong tryc HDND xa nhimg ¥ kién, kién nghi va nguyén vong cua nhan dén;
phéi hop véi Thuong truc HDND x4 trong viéc t6 chire 1y y kién nhan dan vé
cac du thao vin ban phap luat va nhimng van dé quan trong clia X.

Piéu 34. Trach nhiém cia Uy ban nhin dan, cdc phong chuyén mén
thudéc Uy ban nhin din x4, cic co quan, don vi, to chirc hitu quan trong
quan hé voi HDND xa

1. Xay dyung cac bao céo, dé an trinh tai ky hop HDND xa dam bao yéu
cau chat luong va thoi gian quy dinh; gui bao cao vé tinh hinh thue hién nhiém
vu kinh té - x4 hoi, quoc phong an ninh dinh ky hang thang, quy, nam va céac bao
c4o lién quan theo yéu cau ctia Thudng trec HDND x3.

2. Tham gia cac doan giam sat cia HDND, Thuong truc HPND x3 vé cac
van dé c6 lién quan khi dugc moi.

3. Cung cap ddy du thong tin, tai liéu cho Thudng truc HDND x4, cic Ban
ctia HDND x4 va dai bicu HDND x4 khi c6 yéu cau.

4. Tao diéu kién thuan lgi dé cac doan kiém tra, khao st giam sat do
Thuodng truc HDND x4, cac Ban ctia HDND, céc to dai biéu HDND x& thuc hién
nhiém vu.

5. Tra 1oi bang van ban cac yéu cau cia Thudng truc HDND, cac Ban cua
HDND, dai bicu HDND XA.

6. Cung cap day du thong tin, tai liéu cho Thudng truc HDND x4, cac Ban
ctia HDND x4 d6i véi nhitng van dé phét sinh giita hai ky hop HDND x4 can co
y kién thong nhét cua Thuong truc HDND, cac Ban HDND XA.
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Chuong VIII
NHUNG BAO PAM CHO HOAT PONG CUA HOI PONG
NHAN DAN XA

Pié¢u 35. Kinh phi hoat dong ctia HPND xa

1. Kinh phi hoat déng ctia HDND xi duoc bd tri tir ngan sach cua Xa.
Thuong truc HDND X& chi dao viéc st dung kinh phi phuc vu hoat dong cua
HDND theo dung quy dinh ctia phap luat.

2. T}lénh Vi§n cua Thuong truc HDND,‘ cic Ban cia HDND, dai biéu
HDND, T6 dai biéu HDND duogc b tri cac di€u kién bao dam cho hoat dong
theo cac quy dinh hién hanh.

3. Pai bicu HDND xa duoc hudng cc ché d9, chinh sach do phap ludt quy
dinh; dugc cap va sir dung thé dai bicu HDND Xxa.

Picu 36. B may gitip viéc cia HDND x4

Van phong HDND va UBND x4 1a co quan tham muu, gitip viéc, phuc vu
hoat dong cia HDND x&, c6 nhiém vu tham muu va to chirc phuq vu cac hoat
dQng cﬁavHDND, Thuong truc HDND, cac Ban cuia HDND, dai bieu HDND va
T6 dai biéu HDND xa.

Chuong IX
HIEU LUC THI HANH
Piéu 37. Hiéu lue ciia Quy ché
1. Quy ché nay ¢ hiéu lyc ké tir ngay duge HDND x4 khoa | thdng qua cho
dén hét nhiém ky 2021 - 2026. Khi Uy ban Thuong vu Quoc hoi hoac Chinh phu,
HDND tinh ban hanh nhiing néi dung quy dinh khac voi Quy ché nay thi HDND xa

s& can cr cac van ban ctia Uy ban Thuong vu Qudc hoi hodc Chinh phi, HDND tinh
dé stra doi, bo sung cho phit hop.

2. Viéc sira doi, bod sung Quy ché do HDND x4 quyét dinh trén co sé dé nghi
cta Thuong trec HDND X3 hodc c6 it nhat mot phan ba dai biéu HDND xa dé nghi.

Piéu 38. Trach nhiém thue hién Quy ché

HPND, Thuong tryc HDND, cac Ban ctia HPND, cac To dai bicu HDND,
dai bicu HDND, UBND, UBMTTQVN x4 va céc to chtc thanh vién ctia Mat tran,
cac co quan, t6 chire, don vi ¢6 lién quan chiu trach nhi¢m thuc hién Quy ché nay./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA XUAN PHUOC Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 01/2025/QD-UBND Xudn Phuée, ngay 04 thang 7 nam 2025
QUYET PINH

vé viéc ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han
va co cau to chirc cia Van phong HPND va UBND xa Xuin Phuoc

Can cit Ludt T6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cir Ludt Ban hanh van ban quy pham phap ludt ngay 19/02/2025;
Ludt swa doi, bo sung mot so diéu cua Ludt Ban hanh van ban quy pham phap
lugt ngay 25/6/2025,;

Can cir Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP ngay 01/4/2025 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot so diéu va bién phap dé to chirc, hudng dan thi hanh Ludt Ban
hanh van ban quy pham phap ludt,

Can cir Nghi dinh s6 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy
dinh 16 chirc cdc co quan chuyén mon thugc Uy ban nhdn dan tinh, thanh pho
truc thugc Trung wong va Uy ban nhdn dan xd, phwong, dac khu thugc tinh,
thanh pho tryc thuoc trung wong;

Can cir Thong tw s0 09/2025/TT-BTP ngay 16/6/2025 cua B Tu phdp
hudng dan chirc nang, nhi¢m vy, quyén han cua So Tu phdp thuge Uy ban nhan
dan tinh, thanh pho truc thugc trung wong va chirc nang, nhiém vu, quyén han
cua Van phong Hoi dong nhdn dan va Uy ban nhdn dan thuoc Uy ban nhan dan
xd, phwong, dac khu trong linh vuc tu phap;

Can cir Nghi quyét s6 06INQ-HDND ngay 04/7/2025 ciia HDND xd Xuan
Phuoc vé viéc thanh lap phong chuyén mon, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
thuoc UBND xa Xuan Phuoc,

Theo dé nghi ciia Trieong phong Van héa - Xa héi xa Xudn Phuéce tai To
trinh so 04/TTr-VHXH ngay 04/7/2025.

Uy ban nhan dan xa Xuén Phudc ban hanh Quyét dinh Quy dinh chuic
nang, nhiém vy, quyén han va co cau té chtrc ctia Van phong HDND va UBND
xa Xuan Phudc.

_Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh niy Quy dinh chirc nang, nhiém vy,
quyén han va co cau to chirc cia Van phong HDND va UBND xa Xuan Phudc.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 04/7/2025.

Piéu 3. Chanh Van phong HDND va UBND, Truéng phong Vin hoa - X
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hoi X8 Xuan Phudc, thu truong cac co quan, don vi cO lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quy¢t dinh nay./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Nguyén Ngoc Tuén
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
XA XUAN PHUOC Péc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY DINH
Chitc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu td chirc ciia
Vian phong HDND va UBND x4 Xuén Phuéc
(Kém theo Quyét dinh $6:01/2025/0D-UBND ngay 04/7/2025
Cua UBND xd Xuan Phuoc)

] ] _ Chuong I . )
VI TRI, CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN

Picu 1. Vi tri

Van phong HDND va UBND xa 1a co quan chuyén mon thudc Uy ban
nhan dan x&; thuc hién chirc ndng tham muu, giap Uy ban nhén dan Xa quan ly
nha nudc vé nganh, linh vuc ¢ dia phuong theo quy dinh ctia phap ll‘lé:lt.w

Van phong HDND va UBND xa chiu su chi dao, quan ly vé t0 chic bd
may, vi tri viéc lam, bién ché coéng chirc, co ciu ngach cong chirc va cong tac
cua ny ban nhan dan Xa, déng thoi chiu sy chi dao, kiém tra, hudng dan vé
chuyén moén nghiép vu ctia Van phong Uy ban nhan dan tinh, S& Tu phap.

Piéu 2. Chirc niing

Tham muu, gitp Hoi dong nhan dan (goi tat HDND), Uy ban nhan dan
(goi tat UBND) x& vé: Chuong trinh, ké hoach cong tac cia HDND, Thuong
truc HDND, UBND va co quan chuyén moén thugc UBND x&; tham muu hoat
dong cua Thuong truc HDND x3; cong tac chi dao, diéu hanh ctia Chu tich
UBND x&; cung cép thong tin, bao dam diéu kién vat chat, k¥ thuat phuc vu hoat
dong cia HDND, UBND xa&; thuc hién cong tac quan tri ngi b ciia Van phong.

Tham muu, gitp UBND x& thuc hién chirc ning quan 1y nha nudc vé:
Cong tac xay dung va to chuc thi hanh phap luat, theo ddi thi hanh phép luat,
kiém tra, xtr 1y van ban quy pham phép luat, pho bién, gido duc phap luit; hoa
gidl & co sd, trg giup phap ly, nudi con nudi, ho tich, ching thuc, quan 1y cong
tac thi hanh phap luat vé xir 1y vi pham hanh chinh va cac cong tac tu phap khéc
theo quy dinh cua phap luat.

Tham muu, gitp UBND X4 vé cong tac ddi ngoai dia phuong.
Picu 3. Nhiém vu, quyén han
1. Trinh UBND xa

a) Dy thdo nghi quyét cia HDND x4, du thao quyét dinh cia UBND x4
lién quan dén nganh, linh vyc thudc pham vi quan 1y va cac van ban khac theo
phan cong cua UBND x&;



24

CONG BAO PAK LAK/Sé 15+16/Ngay 26-8-2025

b) Du théo ké hoach phat trién nganh, linh virc; chuong trinh, bién phép to
chtrc thuc hién cac nhiém vu vé nganh, linh vuc trén dia ban Xa trong pham vi
quan 1y;

C) Duy théo quyét dinh quy dinh cu thé chirc ning, nhiém vu, quyén han va
co céu to chirc bd may cua Vian phong HDND va UBND xa.

2. T6 chire thuc hién cac vin ban phap luat, quy hoach, ké hoach sau khi
dugc phé duyét; thong tin, tuyén truyén, pho bién, gido duc phap luat vé cac linh
vuc thudc pham vi quan 1y dugc giao; theo ddi thi hanh phap luat.

3. Gillp UBND x4 thyc hién va chiu trach nhiém vé viéc tham dinh, dang
ky, cap cac loai gidy phép thudc pham vi trach nhiém va thdm quyén cia van
phong HDND va UBND xa theo quy dinh ctua phap luat va theo phan cong cua
UBND xa.

4. Giap Uy ban nhan dan x3 quan 1y nha nuéc dbi véi to chire kinh té tap
thé, kinh té tu nhan, cac hoi va t6 chirc phi chinh phii hoat dong trén dia ban
thudc céc linh vuc quan 1y theo quy dinh cua phap luat.

5. Linh vyc van phong

5.1. Giip HDND x4, Thuong tryc HDND xd, UBND xa, Chu tich
UBND x& xay dung cic chuong trinh, ké hoach cong tac; to chuc theo doi,
don ddc, kiém tra cac co quan, ban, nganh X& thuc hién ding chuong trinh, ké
hoach cong tac da dé ra.

Té)ng hop, bdo cao dinh ky, dot xuit vé két qua thyc hién cac chuong
trinh ké hoach cong tac; dé xuat, kién nghi giai phap dé thuc hién c6 hiéu qua.
Kip thoi bao céo, tham muu diéu chinh chuong trinh, ké hoach cong tac, dap
mg yéu cau quan 1y, chi dao, diéu hanh cia HDND x4, UBND xa.

5.2. Giup HDND x4, UBND x4 chi dao trién khai, kiém tra, d6n déc
vige thuc hién cac chuong trinh, k& hoach cong tac, cac van ban phap luat cua
co quan quan ly Nha nudc cap trén va cua HDND xa, UBND xa.

5.3. Chu tri, phdi hop hodc don ddc cac phong, trung tim tham muu
soan thao cac dé an, bao cdo, to trinh va cac loai van ban khac do HDND x4,
UBND x& giao dam bao chat lugng va tién d¢ de ra.

5.4. Kiém tra, ra soat vé quy trinh, noi dung, thé thtrc, tham quyén doi
v&i cac ho so do cac co quan, don vi trinh HDND x&, UBND x& dé ky ban
hanh van ban hodc cho y kién chu truong.

Trong truong hop cac dy thao vin ban, hd so trinh ciia cic co quan, don
vi chua ddm bao yéu cau vé thé thuc, nodi dung, trinh ty, thu tuc, Van phong
HDND va UBND xa yéu clu co quan trinh hoan chinh lai du thdo hodc thuc
hién ddy du cac trinh tu, thu tuc theo quy dinh; truong hop dé nghi do khong
duoc co quan, don vi trinh théng nhat thi Van phong HPND va UBND x& bao
céo cho Thuong truc HDND x4, Chu tich UBND x4 biét va chi dao.
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Vén phong HDND va UBND xa dugc yéu cau cac co quan, don vi €O
lién quan cung cap cac tai li¢u, thong tin, s6 lidu, van ban co lién quan hodc

tham du cqc cudc hop, lam viéc dé ndm tinh hinh, thong tin phuc vu cong tac
chi dao, diéu hanh cia HDND x&, UBND xa.

5.5. Chu tri, ph01 hop vdi cac co quan c6 lién quan chuédn bj cac noi
dung, diéu kién dé phuc vu to chic cac ky hop HPND, Hoi nghi UBND
thuong ky va cac hoi nghi, cudc hop, lam viéc khac chia HDND x&a, UBND xa
theo dung quy dinh phap luat. Tham muu, giup Thuong truc HDND X3 t6
chtrc cac dot giam sat va tiép xtc cir tri.

5.6. T6 chire thu thap, xu 1y, quan 1y, cip nhat thong tin phuc vu su chi
dao, diéu hanh, hoat dong ctia HDND x&, UBND xA&.

5.7. Quan 1y, sir dung con dau, phat hanh vin ban cia HDND x4, UBND
x&. T6 chirc, quan 1y cong tac van thu, luu trit cia co quan theo dung quy
dinh; Ung dung cong nghé thong tin va bdo dam an toan, thong tin lién lac
phuc vu hoat dong cia HDND xa, UBND xa.

6. Linh vuc tu phép
5.1. Trinh Uy ban nhan dan xa ban hanh:

a) Dy thao nghi quyét cua Hoi dong nhan dan x4, du thao quyét dinh cia
Uy ban nhéan dan xa lién quan dén linh vuc tu phép va cac van ban khac theo
phan cong ctia Uy ban nhéan dan x3;

b) Dy thao ké hoach phat trién Iinh vyc; chuong trinh, bién phap o chirc
thuc hién cac nhiém vy vé linh vuc tu phap tai dia phuong.

5.2. Trinh Chu tich Uy ban nhan dan x3 vin ban thudc thim quyén cia
Chu tich Uy ban nhan dan xa trong linh vuc tu phap theo quy dinh phép luat.

5.3. T6 chuc thuc hién cac van ban quy pham phap luat, chu:ong trinh, qké
hoach va cac van ban khac trong linh vuc tu phap sau khi da dugc cap co tham
quyén phé duyét.

5.4. Giap Uy ban nhan dan xa quan 1y cong tac xay dung phap luat tai dia
phuong theo quy dinh phap luat va thyc hién cac nhi€ém vu sau:

a) Tham gia xay dung nghi quyét, quyét dinh thudc tham quyén ban hanh
ctia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan xi do cac co quan chuyén mén khac
thugc Uy ban nhan déan xa xay dung;

b) Coy kién d6i v6i du thao nghi quyét ctia Hoi dong nhan dan xa, du
thao quyét dinh cua Uy ban nhan dan x3; tham dinh dy thao nghi quyét cua Hoi
d6ng nhan dan do Uy ban nhén dan xa trinh, du thao quyét dinh cta Uy ban
nhan dan xa.

5.5. V& td chirc thi hanh phép luat

a) Giup Uy ban nhan dén xa theo ddi, huéng dan chuyén mon, nghiép vu,
kiém tra vé cong tac: kiém tra ra soat, hé théng héa, xt 1y van ban quy pham
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phap luat; theo doi viéc thi hanh van ban quy pham phap luat; phd bién, gido duc
phap luat; hoa giai & co sd; chuan ti€p can phap luat theo quy dinh phép luat;

b) Giup Uy ban nhan dan xa theo ddi, kiém tra, so két, tong két viéc thi
hanh vin ban quy pham phap luit, bao céo, cung cip thoéng tin vé to chirc thi
hanh, theo doi viéc thi hanh van ban quy pham phép luat tai dia phuong theo
quy dinh phap luat;

¢) Xay dung va trinh Uy ban nhan dan x4 ban hanh ké hoach theo di viéc
thi hanh van ban quy pham phap luat néu can thiét; to chic thyc hién cac nhiém
vu theo ké hoach theo ddi viéc thi hanh van ban quy pham phap luat (neu c0)
hodc theo nhiém vy dugc Uy ban nhén dan tinh glao tong hop, dé xuat véi Uy
ban nhan dan xi vé viéc xir 1y két qua theo ddi viéc thi hanh phap luat va kip
thoi xir 1y két qua thi hanh van ban quy pham phap luat theo yéu cau ctia Uy ban
nhan dan tinh;

d) T6 churc thi hanh, theo ddi viéc thi hanh vin ban quy pham phap luat
trong linh vuc tu phdp thudc pham vi quan 1y nha nudc ctia Uy ban nhéan dan x3;

d) Giup Uy ban nhan dan xa tu kiém tra vin ban khi dugc phan cong; la
dau méi giup Uy ban nhan dan xi tong hop, theo ddi, dén ddc viée ti kiém tra
van ban theo quy dinh phap luat;

e¢) Tham muu Uy ban nhan dan xi chi dao, don déc cong tac ra soat, h¢
théng hoa vin ban quy pham phap luét tai dia phuong; giup Uy ban nhan dan xa
Xay dyng va lam dau mdi t6 chuc thuc hién ké hoach hé thong hoa theo quy dinh
phap luat; téng hop, xdy dung, trinh Uy ban nhan dan x3 ban hanh Quyét dinh
cong bd danh muyc vin ban hét hiéu luc, tam ngung hiéu luc;

g) Xay dung, trinh Uy ban nhan dan x3 ban hanh chuong trinh, ké hoach
phd bién, gido duc phap luat, hoa giai & co s& va to chtc thuc hién sau khi
chuong trinh, ké hoach duoc ban hanh;

h) Tham muu, gitp Uy ban nhén dan x4 theo ddi, don ddc viéc trién khai
cong tac truyén thong chinh sach, du thao van ban quy pham phap luét do cac co
quan, t6 chirc thu¢c chinh quyén dia phuong cap xa chu tri soan thao theo quy
dinh phap luat; to chirc thyuc hién, theo do1, don dbc, khen thudng viéc thuc hién
cong tac pho bién, giao duc phap luat; trién khai Ngay Phap luat nugec Cong hoa
x@ hoi chu nghia Viét Nam; danh gia, 1ap ho6 so dé nghi cong nhan xa dat chuan
tiép can phap luat tai dia phuong theo quy dinh phép luat;

i) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan xi t6 chtc cac hoat dong truyén
thong cong tac hoa giai & co sé, guong hoa giai vién gidi, cac mo hinh hay, cach
lam hiéu qua trong cong tac nay; huong dan hoat dong ddi véi td hoa giai 0 co
s0; t6 chirc xdy dyng md hinh hiéu qua vé hoa giai ¢ co so theo huéng dan cua
Uy ban nhan dan tinh; xem xét, quyet dinh ho trg khi hoa giai vién gip tai nan
hoac rai ro anh hudng dén suc khoe, tinh mang trong khi thuc hi¢n hoat dong
hoa giai theo quy dinh phép luat;
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_ k) Xay dyng, tap huén, quan 1y va st dung c6 hiéu qua doi ngil tuyén
truyén vién phap luat, hoa giai vién ¢ co sé theo quy dinh phap luat.

5.6. V& hanh chinh tu phap

a) Giup Uy ban nhan dan x4 chi dao, theo ddi, hudng dan chuyén mén,
nghiép vy, ki€ém tra vé cong tac: ho tich, nuoi con nudi tai dia phuong theo quy
dinh phap luat;

b) Giup Uy ban nhén dén x4 thyuc hién ding ky ho tich, giai quyét nudi
con nudi trong nudc theo quy dinh phap luat; dé nghi S& Tu phap béo cio Chu
tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh thu hoi, hiiy bo gidy to ho tich, noi dung
dang ky ho tich dugc cap, dang ky trai voi quy dinh phap luat (trir truong hop
két hon trai phap luat);

¢) Giup Uy ban nhan dan xa quan 1y, cap nhat, khai thac co so dit liéu ho
tich, cap ban sao Gidy khai sinh, ban sao trich luc ho tich, xac nhan thong tin ho
tich theo quy dinh phép luit;

d) Giup Uy ban nhan dan xi quan 1y, sit dung S6 ho tich, S6 dang ky nubi
con nudi, biéu mau hd tich, biéu mau nudi con nudi; luu trir S6 ho tich, SO dang
ky nudi con nudi, hd so ding ky ho tich, hd so dang ky nudi con nudi theo quy
dinh phép luat.

5.7. V& bb tro tu phap

a) Giﬁpq Uy ban‘nhén dan xa chi dao, theo ddi, huéng dan chuyén mon,
nghi¢p vu, kiém tra v€ cong tac: chung thuc, trg gitp phap ly tai dia phuong
theo quy dinh phap luat;

b) Giap Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan xa thuc hién cép ban sao
co chung thyc tir ban chinh hop dong, giao dich da duoc chimg thuc, ching thue
ban sao gidy, ban sao dién tir tir ban chinh, ching thuc chir ky (bao gom ca chir
ky nguoi dich) va ching thue hop dong, giao dich thude tham quyén cua Uy ban
nhan dan xa theo quy dinh phap luat;

c) Giup, Uy ban nhan dan xi quan 1y, st dung S6 chung thuc; luu trir SO
chung thuc, ho so chung thuc theo quy dinh phép luat;

d) Gitip Uy ban nhéan x3 kiém tra tiéu chuan, diéu kién cua cong tac vién
dich thuét va lap danh sach cong tac vién dich thudt, bao cao S¢ Tu phap phé
duyét; giup Chu tich Uy ban nhan dan xa niém yét cong khai danh sach cong tac
vién dich thuat da dugc phé duyét tai tru s ciia Uy ban nhan dan x3;

d) Giap Uy ban nhan dan xa thyc hién viéc gidi thich quyén duoc trg giup
phap 1y cho nguoi thudc dién dugc trg gitp phap ly va gidi thiéu dén Trung tam
trg' giup phap ly nha nude, Chi nhanh cua Trung tdm trong qua trinh thuc hién
nhiém vy lién quan dén cong dan.

5.8. V& quan 1y cong tac thi hanh phap luat vé xtr Iy vi pham hanh chinh

a) Bé xuat Uy ban nhan dan x3 kién nghi co quan c6 thAm quyén nghién
ctru, xur ly cac quy dinh xtr Iy vi pham hanh chinh khong kha thi, khong phu hop
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v6i thuc tién hodc chong chéo, mau thuan trong qué trinh thi hanh phap luat vé
xur Iy vi pham hanh chinh;

~ b)Gilp Uy ban nhan dén x4 tap ‘huén, huéng dan chuyén mon, nghiép vy,
kiém tra cong tac thi hanh phéap luat vé xtr Iy vi pham hanh chinh trong céc linh
vuc thudc pham vi quan 1y ctaa dia phuong theo quy dinh phap luét;

¢) Giap Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan xa bao cao vé cong
tac thi hanh phép luat vé xir Iy vi pham hanh chinh, thong ké vé xtr Iy vi pham
hanh chinh trong c4c linh vuc thudc pham vi quan ly ctia dia phuong.

5.9. V& thi hanh 4n dan sy, thi hanh 4n hanh chinh:

a) Giup Uy ban nhan dan xi niém yét cac van ban lién quan dén thi hanh
an dan sy; xac minh diéu kién thi hanh an dan su cua nguoi phai thi hanh an tai
dia phuong;

~ b) Tham muu, giup Uy ban nhan dan xa vé viéc phdi hop to chiic cudng
ché thi hanh 4n dan su theo quy dinh phap luét;

¢) Tham muu, gitp Uy ban nhan dén xa vé viéc chi dao cic co quan
chuyén mon thudc Uy ban nhan dan xi nghiém chinh thi hanh 4n hanh chinh;
chi dao viéc thi hanh an hanh chinh d6i véi cac vu viéc phirc tap, anh huong dén
tinh hinh kinh té - xa héi, an ninh trat tu & dia phuong; bao cao Uy ban nhan dan
tinh va co quan thi hanh 4n dan su cdp tinh vé tinh hinh, két qua thi hanh an
hanh chinh cta dia phuong.

5.10. Gitp Uy ban nhan dan xa huéng dan, tap huin chuyén mon, nghiép
vu vé cong tac tu phap ddi véi co quan chuyén mén, to chirc hanh chinh khac,
cong chirc thudc Uy ban nhan din x3 va céc t6 chirc, ca nhan khac c6 lién quan
theo quy dinh phap luat.

6. To chuc ung dung tién bd khoa hoc, cong nghé; xdy dung hé théng
thong tin, ddi mai sang tao va chuyén ddi sb, huu trix phuc vu cong tac quan ly
nha nudc vé linh vuc tu phap thudc pham vi quan 1y caa Uy ban nhan dan xa va
chuyén mon nghiép vu ctia van phong.

7. Thuc hién cong tac thong tin, théng ké, bdo céo dinh ky va dot XUt vé
tinh hinh thyc hién nhiém vy dugc giao theo quy dinh cia UBND xa va S6 Tu
phap va theo quy dinh cua phép luéat.

8. Kiém tra theo nganh, linh vuc dugc phan coéng phu trach doi véi to
chtic, c4 nhan trong viéc thuc hién cac quy dinh ctia phap luat; tiép cong dan,
giai quyét khiéu nai, t6 céo; phong, chéng tham nhiing, lang phi theo quy dinh
cua phap luat tai dia phuong theo phan cong cua UBND xa va quy dinh phap
luat.

9. Quan ly td chirc bod may, vi tri viéc lam, bién ché cong chuc, co cAu
ngach cong chuc, thuc hi¢n ché d6 tién luong, chinh séch, ché 36 dai ngd, khen
thuong, ky luat, dao tao va boi dudng vé chuyén mon nghiép vu ddi véi cong
chuc thudoc pham vi quan 1y theo quy dinh cua phéap luat, theo phan cong cua
UBND x&.
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10. Quan ly va chiu trach nhi€ém vé tai chinh, tai san cta Vin phong
HDND va UBND xa theo quy dinh cua phap luat.

11. Thyc hién cac nhiém vu, quyen han khac theo phan cap, uy quyeén,
phén dinh thAm quyén cta co quan c6 thim quyén, Uy ban nhan dan xa, Chu
tich Uy ban nhan déan x4 va theo quy dinh phap luat.

12. Thuc hién nhiém vu khac do UBND x& giao theo quy dinh cta phap
luat.
~Chuwong 11
CO CAU TO CHUC VA BIEN CHE

Piéu 4. Co cau to chirc

Van phong HPDND va UBND xa ¢6 Chanh Van phong, 01 Ph6é Chanh van
phong va cac cong churc thuc hién cong tac chuyén mon, nghi¢p vu.

Chanh Van phong chiu trach nhi¢m truéc UBND x&, Chu tich UBND xa
va trudc phap luat vé thuc hién chirc nang, nhiém vu, quyén han cua Van phong.

Phé Chanh van phong la nguoi giop Chanh Van phong chi dao mot sO mat
cong tac va chiu trach nhiém truéc Chanh Van phong v€ nhiém vu duoc phan
cong. Khi Chanh Van phong vang mat, Pho Chanh vin phong duge Chanh Van
phong uy quyén di€u hanh cac hoat dong cua Van phong.

Viéc bd nhiézn, bo nhiém‘lai, kéo dai thoi gign gilt chirc vu lanh dao quan
1y, cho tir chtrc, mién nhiém, di€éu dong, luan chuyén, khen thudng, ky luat, thuc
hién ché d9, chinh sach do6i voi Chanh Van phong, Pho Chanh Van phong do
Chu tich UBND xa quyét dinh theo quy dinh cua phap luat.

Diéu 5. Bién ché

1. Bién ché cong chue cua Van phong HDND va UBND xa do Chu
tich UBND xa quy€t dinh trong tong bién ché cong chire cua xa da duoc cap co
tham quy¢n giao.

2. Viée bo tri cong tac dbi voi cong chire cua Van phong HDND va UBND
XA phai can ctr vao vi tri vi¢c lam, tiéu chuan ngach cong chuc va pham chat, trinh
dd, nang luc cia cong chuc.

_ Chwong 111
CHE DO LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 6. Ché d6 1am viéce

1. Van phong HDND va UBND x4 lam viéc theo ché d thu trudng,
dam bdo nguyén tac tap trung dan chu.

2. Chanh Vién phong 1a nguoi dimg dau, chiu trach nhiém tru6c HDND,
UBND xa va trudc phap luat vé toan bo hoat dong cia Van phong.

3. Pho Chanh Van phong dugc Chanh Vén phong phén cong phu trach,
chi dao mot so rpét cong tac va chiu trach nhiém truéc Chanh Van phong,
trude phap luat vé nhiém vu duge phan cong. Phdé Chanh Van phong duoc giai
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quyet xu ly cac cong viéc cua Chanh Van phong khi Chanh Van phong uy
quyén va chiu trach nhiém vé cac cong viéc duge Uy quyén; Pho Chanh Vin
phong khong duoc oy quyén lai cho nguoi khac.

4. Cong chirc, nhan vién ctia Vin phong chap hanh sy quan 1y, chi dao,
diéu hanh, phan coéng nhiém vu cta Chanh Vin phong, Phé Chanh Vin
phong. Nghiém tdc chap hanh Quy ché lam viéc, ndi quy, ky luat cua co
quan. Chiju trach nhiém trudc Chanh Vin phong, Pho Chanh Vin phong vé
linh vuc phuy trach va lién déi chiu trach nhiém trudc cap trén va phap luat vé
nhiém vu duoc giao.

5. Vin phong HDND va UBND x4 chju trach nhi¢m doi véi nhiing van
dé tham muu, dé xuat thuoc pham vi nhi€ém vy, quyén han theo quy dinh.

6. Lanh dao, chuyén vién Van phong HDND va UBND xa chiu trach
nhi¢m vé y kién tham muu, dé xuat cia minh.

Piéu 7. Ché d¢ sinh hoat, hoi hop

Vian phong HDND va UBND Xa duy tri viéc hop giao ban hang thang dé
danh gid két qua thuc hién nhiém vu duogc giao va trién khai ké hoach cong
tac, cac van ban c6 lién quan dén t6 chirc va hoat dong cua Van phong. Khi
can co thé to6 chuc cac cudc hop dot xuat dé trién khai, t6 chirc thuc hién cac
nhiém vu dugc phan cong.

Piéu 8. Moi quan hé cong tac

1. B6i vai cac s, nganh

Vian phong HDND va UBND x& chiu su chi (jao, hgé’ng dan, kiém tra vé
chuyén moén nghi¢p vu cua Van phong Poan dai biéu Quéc hoi va HDND tinh,
Van phong UBND tinh, S6 Tu phap; thuc hién bao cao theo quy dinh veé ket
qua cong tac cua Van phong, kip thoi phan anh nhimg kho khan, vuong mac

trong cong tac chuyén mon va kién nghi, dé xuat véi S, nganh bién phap théo
&, khic phuc.

2. Ddi véi UBND xa

Vian phong HDND va UBND Xa chiu su lanh dao, chi dao truc tiép va
toan dién cia UBND xa vé toan bd cong tac theo chiic ning, nhiém vu cua
Van phong. Theo dinh ky phai bao cao voi lanh dao UBND xa vé nodi dung
cong tac cua Vin phong va dé xuat cac bién phap giai quyét cong tic chuyén
mon trong quan ly nha nudc thude linh vuc lién quan.

3. Béi v6i cac phong chuyén mén thuéc UBND x&

Thuc hién mbi quan h¢ hop tac va phéi hop trén co sé binh déng theo
chtrc nang, nhiém vy, dudi su diéu hanh chung cua UBND x4, nham dam bao
hoan thanh nhiém vu chinh tri, ké hoach kinh té - x4 hoi cta X4. Trong truong
hop Van phong HDND va UBND x& chu tri phdi hop giai quyét cong viéc,
néu chua nhét trf véi ¥ kién ctia Thu trudng cac phong chuy@n mén khac,
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Chanh Vin phong tap hop cac ¥ kién va trinh Chu tich UBND xa xem xét,
quyét dinh.

4. Boi véi Uy ban Mit tran T qué)c Viét Nam, cac don vi su nghiép,
cac ban, nganh cua xa

Khi Uy ban Mt tran T quéc Viét Nam X4, cac don vi su nghiép, cac
ban, nganh cua x& c6 yéu cau, kién nghi cac van dé thudc chirc ning cua Vin
phong HDND va UBND x&, Chanh Vian phong c6 trach nhiém trinh bay, giai
quyét hodc trinh UBND X4 giai quyét cac yéu cau d6 theo thim quyén.

) Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Diﬁu 9. Chanh Van phong HDND va UBND x4 chiu trach nhiém t6
chtrc trién khai Quy dinh nay dén toan thé cong churc, nhan vién cua don vi
minh phu trach.

Picu 10. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 sy thay doi, bé sung chirc
ning, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chuc trong cac van ban quy pham
phap luét c6 gid tri phap 1y cao hon hoidc phat sinh cic van dé vuot qua tham
quyén thi Van phong HDND va UBND xa nghién cuu, dé xuat, kién nghi
UBND xa xem xét, quyét dinh viéc sira d6i, bd sung cho phu hop./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM

XA XUAN PHUOC Poc lap — Tw do — Hanh phiic

Sb: 02/2025/QD-UBND Xudn Phuoc, ngay 04 thang 7 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chirc ning, nhi¢m vy, quyén han va co cu to chirc
Phong Kinh té xa Xuan Phwéc

Can cir Ludt Té chize chinh quyén dia phirong nam 2025;

Can cur Ludt Ban hanh van ban quy pham phap lugt ngay 19/02/2025; Lugt
Stka ddi, b6 sung mét so diéu cua Ludt Ban hanh vin ban quy pham phap ludt
ngay 25/6/2025;

Can cir Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP ngay 01/4/2025 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot so diéu va bién phap dé to chirc, hudng dan thi hanh Ludt Ban
hanh van ban quy pham phap ludt;

Can cir cac Thong tw 19/2025/TT-BNNMT, ngay 19/6/2025 cua Bé Nong
nghiép va Méi truong vé Huwong ddn chire néing, nhiém vy, quyén han cia co
quan chuyén mén vé ndng nghiép va méi trwong thugc UBND tinh, thanh pho
truc thuge Trung wong va UBND xd, phwong, dac khu thugc tinh, thanh pho
truc thuge Trung wong; Théng tw sé 10/2025/TT-BXD, ngay 14/6/2025 cua Bj
Xay dung vé Huréng dan chize nang, nhiém vu, quyén han cia co quan chuyén
mon thugc UBND tinh, thanh phé truc thuge Trung wong va UBND xd, phwong,
dac khu thuge tinh, thanh phé truc thugc Trung wong vé linh vuc xay dung;
Théng tw s6 37/2025/TT-BCT, ngay 14/6/2025 cia Bé Céng thuwong vé Hurong
ddn chite nang, nhiém vu, quyén han cia co quan chuyén mén vé céng thiong
thugc UBND tinh, thanh phé tryc thuge Trung wong va UBND xd, phuong, ddc
khu thugc tinh, thanh phé truc thuge Trung wong; Théng tw s6 57/2025/TT-BTC,
ngay 25/6/2025 cua B6 Tai chinh Hwrong dan chire ndng, nhiém vy, quyén han
cua S¢ Tai chinh thugc UBND cap tinh va chite ndng, nhiém vu, quyén han
trong linh vuc tai chinh — ké hoach ciia co quan chuyén mén thugc UBND cdp
Xa;

Can cir Nghj quyét s6 06/NQ-HPND ngay 04/7/2025 ciia HPND xd Xudn
Phueéc Vé viéc quyét dinh thanh ldp cdc phong chuyén mén, van phong HDND
va UBND, TT dich vu hanh chinh cong xa Xudn Phuoc;

Theo dé nghj ciia Trudng phong Vin hoa va Xa hgi tai To trinh s¢ 04/TTr-
VHXH ngay 04/7/2025;
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UBND xd Xudn Phuwéc ban hanh quyét dinh vé Quy dinh chirc nang, nhiém
vu, quyén han va co cdu té chire Phong Kinh té xa Xudn Phuéc.

Piéu 1: Ban hanh kém theo quyét dinh ndy Quy dinh chirc ning, nhiém vu,
quyén han va co cau t6 chirc Phong Kinh té xa Xuan Phudc.

Piéu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 04/7/2025.

Piéu 3: Chanh Vin phong HDND va UBND xi; Truong phong Kinh té;
Truong phong Van hoa — X& hoi va Thu trudng cac co quan, don vi ¢0 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Nguyén Ngoc Tuin
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA XUAN PHUOC Doc 14p — Tu do — Hanh phuc
QUY PINH

Chirc niing, nhiém vu, quyén han va co ciu té chirc
ciia Phong Kinh té x4 Xuan Phuéc
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:02/2025/0b-UBND
ngay 04 thang 7 nam 2025 cua Uy ban nhdn ddn xa Xudn Phuéc)

Chuong I
VI TRI, CHU'C NANG

Piéu 1. Vi tri va chirc ning

1. Phong Kinh té 1a co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan x& Xuan
Phudc; thyc hién chic nang tham muu, giap Uy ban nhan dan x& quan ly nha
nudc Vé nganh, linh vic & dia phuong theo quy dinh caa phap luat.

2. Phong Kinh té thugc Uy ban nhan dan x3 Xuén Phuéc chiu sy chi dao,
quan ly vé t6 chiic bo may, vi tri viéc lam, bién ché cong chirc, co cau ngach
cong chuc, s6 luong ngudi lam viéc va cong tac cia Uy ban nhan dan cap x4,
dong thoi chiu su chi dao, kiém tra, huéng dan vé chuyén mén nghiép vu cua co
quan chuyén mdn thuoc Uy ban nhan dan cp tinh.

Piéu 2. Chiic ning

Phong Kinh té ¢ chitc nang tham muu, gitip Uy ban nhan dan xa thuc hién
chirc nang quan 1y nha nudc vé cac linh vuc sau:

a) Linh vuc Tai chinh - K& hoach, gom: Tai chinh - ngan sach nha nudc; ké
hoach va dau tu; thong ké; dang ky ho kinh doanh, t6 hop tac, hop tac xa, lién
hiép hop tac xa; ho tro doanh nghiép, t6 chuc kinh té tap the.

b) Linh vuc Xay dyng va Cong Thuong, gdm: Quy hoach xay dung, kién
truc; hoat dong dau tu xay dung; phat trién do thi; ha tang k¥ thuat do thi (bao
gom: cap nudc, thoat nuéc do thi; co sd san xuat vat liéu xay dung; chiéu séang
do thi, cdy xanh do6 thi; quan ly nghia trang, trir nghia trang 1iét si; quan ly xay
dung ngam d6 thi; quan Iy s dung chung co s& ha tang k¥ thuat d6 thi); nha &;
cong so; vat lieu xay dung:; giao thdng; tiéu tha cdng nghiép; céng nghiép;
thuong mai.

¢) Linh vuc N6ng nghiép va Mbi truong, gom: Pat dai; tai nguyén nudc; tai
nguyén khoang san; moéi truong; nong nghiép; lam nghiép; thuy loi; thuy san;
phat trién nong thon; phong, chdng thién tai; giam nghéo; chat lugng, an toan
thue pham ddi véi ndng san, lam san, thuy san; phat trién kinh té ho, kinh té
trang trai ndng thon, kinh té tap thé, néng, 1am, ngu nghiép gan vai nganh nghé,
lang nghé ndng thon.
Chwong 11
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NHIEM VU VA QUYEN HAN
Piéu 3. Linh vuc Tai chinh - Ké hoach
1. Trinh Uy ban nhan dan x4

a) Du thao nghi quyét cua Hoi dong nhan dan xi, du thao quyét dinh cia
Uy ban nhan dan xa lién quan dén nganh, linh vuc thude linh vuc Tai chinh - K&
hoach va cac van ban khac theo phan cong ctia Uy ban nhan dan xa;

b) Du thao ké hoach, chuong trinh, bién phap td chirc thuc hién cdc nhiém
vu phat trién nganh, linh vyc Tai chinh - K& hoach trén dia ban xa.

2. T6 chire thuc hién cac van ban phap luat, quy hoach, ké hoach sau khi
duoc phé duyét; thong tin, tuyén truyén, pho bién, gido duc phép luat va theo dbi
thi hanh phap luat trong linh vuc Tai chinh - K& hoach trén dia ban.

3. Hudng dan cac co quan, don vi du toan thudc xa xay dung dy toan ngan
sach hang nam, tong hop trinh Uy ban nhan dan xa theo quy dinh.

4. La don vi dau moi tong hop, 1ap du toan ngan sach xa, phuong an phan
bd ngan sach xa, du toan dleu chinh ngan sach xi trong truong hop can thlet
trinh Uy ban nhan dan x3; t6 chuc thuc hién du toan ngan sach da duoc quyet
dinh.

5. Cap phat, thanh toan, thim dinh quyét toan kinh phi cho cac don vi, to
chirc, ca nhan; tong hop quyét toan theo quy dinh cua phap luat vé ngan sach
nha nudc.

6. Lap, tham dinh, tong hop ké hoach dau tu cong trong pham vi nhiém vy
duoc giao va ngudn von thuge Uy ban nhan dan x3 quan ly; tong hop tham
muu gia han thoi gian b tri von, kéo dai thoi gian thuc hién va giai ngan vén
thudc phan cap quan 1y.

7. Tham muu cho Uy ban nhan dan xa thuyc hién hoat dong dau tu theo
phuong thirc ddi tac céng tu hodc thuc hién nhiém vu duoc Uy ban nhan dan cip
xd, Chu tich Uy ban nhan dan xi duoc ty quyén trong hoat dong dau tu theo
phuong thirc d6i tac cong tu. Pi v6i hoat dong lya chon nha dau tu thuc hién
du 4n dau tu kinh doanh: Thuc hién vai trd 1a bén moi quan tdm, bén moi thau
trong truong hop Uy ban nhan dan tinh giao cho Uy ban nhan dan x4; thim dinh
noi dung trong dau thau d6i v6i du an trong trudng hop Chu tich Uy ban nhan
dan xa dugc Gy quyén phé duyét.

8. Chu tri t6 chtrc thim tra quyét toan vén dau tu du an hoan thanh trinh
Chu tich Uy ban nhan dan xa phé duyét doi voi cac du an thudc ngan sach do Uy
ban nhan dan xa quan ly. Hudng dan, kiém tra chu dau tu cac du an thudc ngan
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sach do Uy ban nhan dan xa quan 1y thuc hién cong tac quyét toan von dau tu du
an hoan thanh.

9. Tham muu cho Uy ban nhan dan x4 trong viéc lap cac biéu thong ke, to
chtrc thyc hién diéu tra thdng ké theo quy dinh cua phap luat vé thong ké; téng
hop, thong ké va quan 1y co s& dir liéu theo hé thdng chi tiéu thong ké va ché do
bao cdo thong ké lién quan dén linh vuc Tai chinh - Ké hoach theo quy dinh.

10. V& doanh nghiép tu nhén, kinh té tap thé, ho kinh doanh

a) Tiép nhén hd so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa, ho
kinh doanh; cap hodc tir chéi cap dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop
tac x, ho kinh doanh; huéng dan to hop tac, hgp tac xa, hd kinh doanh, lién
hiép hop tac xa va nguoi thanh 1ap t6 hop tac, hop tac x4, lién hi€p hop tac xa,
ho kinh doanh vé hé so, trinh ty, thi tuc ding ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép
hop tac x3, ho kinh doanh trong trudng hop dugc Uy ban nhin dan cp phan
cong;

b) Phdi hop xay dung, quan 1y, van hanh hé théng thong tin vé to hop téc,
hop tac xa, lién hi€p hop tac xa, hg kinh doanh trén dia ban xa; dinh ky bao cdo
Uy ban nhan dan x3, co quan Ping ky kinh doanh thudc Sé Tai chinh vé tinh
hinh dang ky hop tac xa, ho kinh doanh trén dia ban; cung cap thong tin vé dang
ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x4, ho kinh doanh trén pham vi dia
ban cho cac co quan quan ly nha nudc, co quan c6 lién quan khac theo quy dinh
cua phap luat;

c¢) Chu tri, phdi hop v6i cac co quan quan ly nha nudc ¢ lién quan thyuc
hién viéc s6 hoa, chuan hoa, chuyén doi dit liéu, cap nhat, bo sung thong tin co
lién quan dén ding ky ho kinh doanh tai dia phuong vao Co s& dit liéu vé ding
ky ho kinh doanh theo quy dinh cua phép luat;

d) Trién khai noi dung, dé an, chuong trinh, ké hoach hd tro phat trién
doanh nghiép tu nhan, ho kinh doanh trén dia ban theo tham quyén va ngan sach
duoc giao; tong hop, theo dbi, danh gia tinh hinh thyuc hién cac chuong trinh, ké
hoach, dé an, co ché, chinh sach phat trién doanh nghiép tu nhan, kinh té tap thé,
ho kinh doanh trén dia ban Xa;

d) Truc tiép kiém tra, theo ddi hodc dé nghi co quan nha nudc cod
tham quyén kiém tra, theo ddi to hop tac, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa, ho
kinh doanh theo ndi dung trong hd so ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép
hop tac x4, ho kinh doanh trén pham vi dia ban; xir Iy vi pham vé dang ky kinh
doanh, thu héi, khoi phuc Gidy ching nhan ding ky t6 hop tac, ho kinh doanh,
hop tac x3, lién hiép hop tac xa; Gidy chting nhan ding ky chi nhanh, vin phong
dai dién; giai thé, chim dat hoat dong t6 hop tac, ho kinh doanh, hop tac x4, lién
hiép hop tac x4, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh theo quy
dinh cua phap luat.
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11. Quan Iy tai san cong tai cac co quan, to chirc, don vi thudc xa quan 1y
theo quy dinh cta phap luat vé quan 1y, sir dung tai san cong va phan cap cua co
quan, nguoi c6 tham quyén Tham dinh, c6 v kién déi voi cac nhiém vu do co
quan, nguoi co tham quyén thuéc x3 xem Xet, quyét dinh theo quy dinh cua
phap luat vé& quan 1y, sir dung tai san cong; to chirc thue hién cac quyét dinh vé
hinh thanh, str dung, xir 1y tai san cong, xac lap quyén sd hitu toan dan va xu ly
tai san dugc xac 1ap so hiru toan dan do co quan, nguoi co thAm quyén thudc cp
xd giao theo quy dinh cua phap luat vé quan 1y, sir dung tai san cong. Lam chu
tai khoan tam gitr quan 1y so tién thu dugce tir xir 1y tai san duoc xac lap quyén Sy
hitu toan dan ddi véi tai san do co quan, nguoi co thim quyén thude xi quyét
dinh phé duyét phuong an xtr 1y.

12. Tham muu cho Uy ban nhan dan x4 thuc hién quan 1y nha nudc vé gia,
tham dinh gia theo phan coéng, phan cip cua Uy ban nhan dan tinh; tham muu
cho Uy ban nhan dan xi t6 chtc thuc hién binh 6n gia trén dia ban, cOng
tac dinh gia Nha nudc, tiép nhan ké khai gia hang héa, dich vy, trién khai hoat
dong tong hop, phan tich, du bao gia thi truong, cap nhat thong tin, dir liéu vao
Co so dit liéu vé gia, to chirc hoat dong tham dinh gid ctia Nha nudc va cac
nhiém vu quan 1y nha nudc vé gia khiac theo phan cong, phan cip cia Uy
ban nhan dan tinh.

13. V& quan 1y dau thau

a) Tham muu cho Uy ban nhan dan xa thuc hién hoat dong d4u thau doi voi
cac du an do Uy ban nhan dan cap xa lam chu dau tu, nguoi ¢6 tham quyén;

b) Tham muu cho Uy ban nhan dan xi thuc hién hoat dong dau thau d6i
vOi cac goi thau, du an trén dia ban hodc thuc hién nhiém vu duge phan cong ddi
vol du an ij ban nhan dan xa, Chu tich ij ban nhan dan xa duoc
iy quyén trong du thau lya chon nha dau tu.

14. Phéi hop véi co quan c6 lién quan trong viéc quan 1y cong tac thu ngan
sach nha nudc trén dia ban theo quy dinh cua phap luat.

15. Quan 1y ngudn kinh phi duoc y quyén cia cap trén; quan 1y cac dich
vu tai chinh theo quy dinh cua phap luét.

16. Huéng dan, kiém tra viéc quan 1y tai chinh, ngan sach, gia, thuc hién
ché do ké toan cua cac co quan, don vi hanh chinh, sy nghiép cua nha
nudc thudc cép Xa; té)ng hop va bao cao v& tinh hinh thuc hién nhiém vu duoc
giao v6i Uy ban nhan dan xi va So Tai chinh.

17. Tham muu cho Uy ban nhan dan xi viée thuc hién co ché tu chi vé tai
chinh cua don vi sy nghi¢p cong 1ap va ché do tu chu tu chiu trach nhiém vé
kinh phi quan 1y hanh chinh d6i v&i cic co quan hanh chinh nha nudc thudc
pham vi quan 1y theo quy dinh ctia phap luat.
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18. Trién khai ung dung tién bd khoa hoc, cong ngh¢; tham gia sir dung,
khai thac hé thong thong tin va co s¢ dit liéu qudc gla theo phan quyén hé théng;
xay dyng hé théng thong tin, luu trit phuc vu cong tac quan 1y tai chinh va
chuyén moén nghiép vu dugc giao.

19. Thyc hién ché do thong tin bdo cdo dinh ky va dot xuat vé tai chinh,
ngan sach, dau tu, gia thi truong véi So Tai chinh theo quy dinh.

20. Chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi ¢6 lién quan huong dan, kiém
tra viéc chap hanh phap luat Tai chinh - Ké hoach; gitp Uy ban nhan dén cap x3
giai quyét cac tranh chip, khiéu nai, t6 cdo vé linh vuc Tai chinh - K& hoach
theo quy dinh cua phap luat.

21. Thyc hién cac nhiém vy khac Ve quan ly nha nudce trong linh vye Tai
chinh - K& hoach theo phan cép, ty quyén, quy dinh thAm quyén theo quy dinh
ctia phap luat va do Uy ban nhan dan x3 giao.

Pi¢u 4. Linh vuc Xay dung va Cong Thuong
1. V& linh vyc Xay dung
1.1. Trinh Uy ban nhan déan xa

~a) Dy thao nghi quyét cta Hoi d6ng nhan dan x4, du thao quyét dinh cta
Uy ban nhéan dan xa lién quan dén linh vuc xay dung thudc pham vi quan 1y ctua
Phong va céc van ban khac theo phan cong cua Uy ban nhan dan xa;

b) Dy thao ké hoach phat trlen linh vyc xay dung; chuong trinh, bién phap
t6 chirc thuc hién cac nhiém vu vé linh vuc xdy dung trén dia ban cap x4 trong
pham vi quan ly cua Phong;

¢) Du thao quyét dinh quy hoach, ké hoach phat trién trung han va hang
niam; chuong trinh, bién phép to chirc thuc hién nhiém vu cai cach hanh chinh
nha nude thudc nganh, linh vuc xay dung; du thao van ban quy dinh chirc nang,
nhiém vy, quyén han va co ciu to chirc ctia Phong;

~d) Dy thao quyét dinh quy dinh cu thé chirc ning, nhiém vu, quyén han va
t0 chirc bd may ctia Phong;
d) Dy thao chuong trinh, giai phap huy dong, phdi hop lién nganh trong
thuc hién cong tdc bao dam trat tu, an toan giao thong trén dia ban;
e) Cac du an dau tu xay dung két cau ha ta‘ingq xdy dung trén dia ban theo
quy dinh cta phép ludt va phan cong, phan cap cia Uy ban nhan dan cap xa;
g) Du thao quyét dinh phan loai duong duong xa theo quy dinh cua phap
luat;
1.2, Trinh Chu tich Uy ban nhén dan xa dy thao cac van ban thudc tham
quyén ban hanh cua Chu tich Uy ban nhan dan xa theo phan cong.
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1.3. T6 chirc thuc hién cac vin ban phap luat, quy hoach, ké hoach sau khi
duoc phé duyét; thong tin, tuyen truyén, pho bién, gido duc phap luat vé cac linh
vuc xay dung thudoc pham vi quan 1y dugc giao; theo doi thi hanh phép luat.

1.4. Tham muu cho Uy ban nhan dan xa trong vi¢c t6 chire thue hién nhiém
vu cac linh vuc: Quy hoach do thi va nong thon; kién trac; hoat dong dau tu xay
dung; phat trién d6 thi; ha tﬁng k¥ thuat; nha &; cong s&; vat liéu xay dung trén
dia ban theo quy dinh cta phap luat va phan céng, phan cip cua Uy ban nhdn
dan tinh.

1.5. Tham muu Uy ban nhan dan xa thyc hién 1ap quy ché quan 1y kién
trac, quy dinh quan ly theo d6 an quy hoach do thi, thiét k& d6 thi theo phan
cong, phan cap va uy quyén cuia Uy ban nhan dan tinh, xa.

1.6. Gitip Uy ban nhan dan x4 thuc hién va chiu trach nhiém vé viéc thim
dinh, dang ky, cap cac loai gidy phép, chap thuan vé dia diém xay dung thudc
pham vi trach nhiém va tham quyén ctia Phong theo quy dinh cta phéap luat va
theo phan cong ctiia Uy ban nhan dan xa.

1.7. Kiém tra theo linh vuc duoc phan cong phu trach ddi voi to chic, ca
nhan trong viéc thyc hién cic quy dinh ctia phap ludt; tiép cong dan, giai quyét
khiéu nai, t6 céo; phong, chéng tham nhiing, 1ang phi, ti€u cuc theo quy dinh ctia
phap luat va phan cong cua Uy ban nhan dan xa.

1.8. Tham muu, gitp Uy ban nhan dan xa trong qu4 trinh 1ap, thAm dinh va
trién khai chuong trinh phét trién d6 thi; trong viéc 1ap, phé duyét ké hoach phat
trién do thi theo quy dinh; tham gia 1ap dé an dé nghi cong nhan loai d6 thi trén
dia ban theo quy dinh.

1.9. Tham muu Uy ban nhan dan x3 t6 chirc thuc hién viéc ding ky phuong
tién giao thong duong thuy noi dia, duong sat, phwong tién phuc vu vui choi giai
tri dudi nudc;

1.10. T4 chtc 1ap, thAm dinh, trinh Uy ban nhan dan xa phé duyét, hoic t6
chtic 14p dé Uy ban nhan dan x3 trinh cip c6 thAm quyén thdm dinh, phé duyét
quy hoach d6 thi va nong thon trén dia ban theo quy dinh cua phap luat.

1.11. Tham muu, giup Uy ban nhan dan xa trong viéc t6 chuc thue hién cac
co ché, chinh sach vé nha & va cong s0; quan ly quy nha ¢ va quyen quan ly su
dung cong so trén dia ban theo phan cap ctia Uy ban nhan dan tinh; t6 chire thuc
hién cong tac diéu tra, thong ké, danh gia dinh ky vé nha &, cong so trén dia ban.

1.12. Huéng dan, kiém tra viéc xay dung cac cong trinh theo quy ché quan
Iy kién trac, quy dinh quan 1y theo d6 an quy hoach do thi, thiét ké do thi da
duoc cap c6 thAm quyén phé duyét; t6 chuc cong bd, cong khai cac quy hoach
do thi va nong thon; cung cap thong tin vé quy hoach d6 thi va nong thon; quan
1y cac mbc gidi, chi gidi xay dung, cdt xay dung trén dia ban theo phan cép.

1.13. T6 chuc quan 1y, bao tri, khai thac bao dam tiéu chuan, quy chuan k¥
thuat mang ludi cong trinh giao thong duong bo do UBND xa chiu trach nhiém
quan ly.
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1.14. Quan ly hoat dong van tai trén dia ban theo quy dinh cua phap luét va
huéng dan cta co quan nha nudc ¢ tham quyén.

1.15. T6 chuc thuc hién cac bién phap phong ngua, ngan chdn va xu ly cac
hanh vi xdm pham cong trinh giao théng, 14n chiém hanh lang an toan giao
thong; phdi hop véi cac co quan co lién quan trong viéc giai téa 1an chiém hanh
lang an toan giao thong trén dia ban theo huéng dan ciia co quan quan ly chuyén
nganh, S¢ Xay dung va chi dao cia Uy ban nhan dan xa.

1.16. Phéi hop voi cac co quan co lién quan trién khai hoat dong tim kiém
ctru nan duong bg, duong sat, duong thuy ndi dia, hang hai va hang khong xay
ra trén dia ban.

1.17. Giap Uy ban nhan dan xd quan 1y nha nuéc doi voi to chic kinh té
tap the, kinh té tu nhan, cac hdi va td chirc phi chinh phu hoat dong trén dia ban
thudc linh vuc quan ly cua Phong theo quy dinh ctua phap luat.

1.18. T6 chtrc img dung tién bo khoa hoc, cong ngh¢; xay dung he thong
thong tin, doi méi sang tao va chuyén dbi sd, luu trir phuc vu cong tac quan 1y
nha nudc va chuyén mon nghi€p vu ciia Phong.

1.19. Thyc hién cong tac nhap va cap nhat, diéu chinh thong tin trong hé
théng thong tin, co so dir lidu quoc gia ve€ hoat dong xay dung theo quy dinh;
thong tin, bao c4o dinh ky va dot xuét vé tinh hinh thyuc hién nhiém vu duogc giao
theo quy dinh cia Uy ban nhan dan xi va S quan 1y linh vuc.

1.20. Thyc hi¢n tham dinh bao cdo nghién ctru kha thi dau tu xdy dung,
thiét ké trién khai sau thiét ké co so cta du an dau tu xdy du’ng, kiém tra cong
tac nghiém thu cong trinh xay dung trén dia ban theo phan cp ctia Uy ban nhan
dan tinh.

2. V& linh vuc Cong thuong

2.1. Trinh Uy ban nhan dan xa: Dy thao nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan
xd, Du thao quyét dinh ctia Uy ban nhan dan xa lién quan dén nganh, linh vuc
cong thuong thudc pham vi quan 1y ctia phong; chuong trinh, bién phap to chic
thuc hi¢n cdc nhi¢ém vu cai cach hanh chinh nha nuéc thudc linh vuc cong
thuong.

2.2. Trinh Chu tich Uy ban nhan dan xa: dy thao quyét dinh va cic vin ban
khac thudc tham quyén ban hanh cua Chu tich Uy ban nhan dan xi theo phan
cong.

2.3. T6 chir, hudng dan va thuc hién chinh sach khuyén khich céac td chirc
kinh té tap thé, kinh té tu nhan dau tu phat trién cong nghiép, thuong mai, mo
rong san xuat, kinh doanh, Ivu thong hang hoa trén dia ban; t6 chic cac hoat
dong dich vu tu van chuyen giao cong nghé, cung cip thong tin, xuc tién thuong
mai va dao tao ngudn nhan luc cho cac co sé san xuat - kinh doanh thudc linh
vuc dugc phan cong quan ly. Thuc hién cac chuong trinh, ké hoach xtc tién
thuong mai, xdy dung va phat trién thuong hiéu trén dia ban theo phan cong cia
cac cap c6 tham quyén.
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2.4. Tham muu giup Uy ban nhan dan x thuc hién quan 1y nha nudc d6i
v6i cum cong nghiép trén dia ban theo quy dinh ctia Chinh phu vé quan 1y, phat
trién cum cong nghiép va phap luat khac lién quan. Tham muu, giup Uy ban
nhan dan xa td chirc thyc hién cac nhiém vu hd trg phat trién doanh nghi¢p nho
va vua trong linh vuc cong nghiép, tiéu thu cong nghiép; td chtrc thyc hién hoat
dong phat trién tiéu thi cong nghiép, lang nghé cong nghiép va tiéu thi cong
nghiép trén dia ban theo quy dinh cua phép luat.

2.5. Chu tri, tham muu Uy ban nhan dan xa vé x@y dung, trinh ban hanh ké
hoach khuyen cong phu hop quy dinh phap luét va diéu kién cta dia phuong;
tham muu cap thAm quyén bao dam ngudn vén tir ngan sach dia phuong dé to
chtrc khuyén cong trén dia ban.

2.6. Tham muu gitp Uy ban nhan déan x4 trong viéc thyc hién quan 1y nha
nudc vé bao vé quyén loi nguoi tiéu dung theo quy dinh cta phap luét.

2.7. Tham muu Uy ban nhan dan xa thyc hién quan 1y nha nudc vé hoa
chat, vat liéu nd cong nghiép, an toan thuc pham theo quy dinh cua phap luat va
theo phan cong, phan cap hoic Gy quyén ciia cap c6 tham quyén”.

2.8. Giup Uy ban nhan dan xa thuc hién va chiu trach nhiém vé viéc tham
dinh, phé duyét quy trinh van hanh ho chua thity dién trén dia ban x4, phuong an
mg pho véi tinh hudng khan cap d6i véi cong trinh thiy dién trén dia ban xa,
phuong an bao vé dap, ho chira thuy dién trén dia ban xa va thim quyén cia co
quan chuyén mén theo quy dinh ctia phap luat va theo phan cong, phan cap hoic
iy quyén cta Uy ban nhan dan xa.

2.9. Tuyén truyen cac quy dinh vé gia ban dién cho nguoi lao dong thué
nha dé o; thyc hién kiém tra, gidm sat, bao cdo dinh ky vé viéc thuc hién gia ban
1é dién tai cac dia diém cho thué nha thudc dia ban quan 1y theo quy dinh va xur
1y theo quy dinh ctia phéap luat dbi v6i cac truong hop vi pham.

2.10. T6 chte thyc hién cac van ban phap luat, quy hoach, ké hoach sau khi
dugc phé duyét; thong tin, tuyén truyen pho bién, giao duc phap luat vé cong
thuong; theo doi thi hanh phép luat vé cong thuong.

2.11. Giap Uy ban nhan dan x4 thuc hién va chiu trach nhiém vé viéc thim
dinh, dang ky, cp cac loai gidy phép thudc pham vi trach nhiém va thAm quyén
cua co quan chuyén mon theo quy dinh ctia phap luat va theo phan cong, phan
cap hodc iy quyén ctia Uy ban nhan dan xi.

2.12. Giup Uy ban nhan dan xa quan 1y nha nuéc doi véi to chuc kinh té
tap thé, kinh té tu nhan, cac hoi va to chuc phi chinh phu hoat dong trén dia ban
trong linh vuc cong thuong theo quy dinh cua phap luét.

2.13. T6 chuic tmg dung tién bo khoa hoc, cong nghé; xay dung hé thong
thong tin, luu trit phuc vu cong tac quan 1y nha nudc va chuyén mon nghiép vu
cua Phong.

2.14. Thuc hién cong tac thong tin, bao cio dinh ky va dot xuét vé tinh hinh
thuc hién nhi€ém vu dugc giao theo quy dinh cua Uy ban nhan dan xa va S&
Cong Thuong.
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2.15. Theo dbi, kiém tra céac to chirc, ca nhan trong viéc thuc hién cac quy
dinh cta phap luat vé cong thuong theo quy dinh ctia phap luat va phan cong cua
Uy ban nhén dan xa.

Piéu 5. Linh vuc Nong nghiép va Méi truwong

1. Trinh UBND xa du thdo nghi quyét cua Hoi déng nhan dan xa, du thao
quyét dinh, quy hoach, ké hoach phat trién dai han, trung han, hang nam va cac
ndi dung nhiém vu, chwong trinh, bién phap vé Nong nghiép va Mdi trudong
thudc tham quyén ctia UBND x3 theo quy dinh va cac vin ban khac theo phan
cong cua UBND xa.

2. Trinh Chu tich UBND xa du thép cac yén ban vé linh vuc, chuyén
nganh Nong nghi¢p va Méi truong thudc tham quyén cta Chu tich UBND xa.

3. T6 chuic thuc hién cac vin ban quy pham phap lut, chién lugc, quy
hoach, ke hoach, chuong trinh, de an, dy an, tiéu chuan qubc gia, quy chuan ky
thuat quoc gia, dinh muc kinh té - k¥ thuat chuyén nganh sau khi dugc cap co
tham quyén phé duy€t; thong tin, tuyén truyén, pho bién phap luat, theo ddi thi
hanh phap luat vé cac linh vuc thuoc pham vi quan 1y dugc giao.

4. Vé tré)ng trot va bao vé thuc vat

a) Tham muu, giip UBND xa thuc hién nhi€ém vu quéan 1y nha nudc vé
hoat dong trong trot, bao vé thue vat theo tham quyén; thuc hién nodi dung, bién
phap quan ly trong hoat dong trong trot va bao vé thuc vat trén dia ban theo quy
dinh cua phap luét; cong bd dich va cong bd hét dich hai thyc vat trén dia ban
theo tham quyén;

b) Tham muu, trinh Cha tich UBND x3 huy dong nguén luc tai dia
phuong thuc hién cac bién phap chong dich theo chi dao ctia Chu tich UBND
tinh; to chirc tuyén truyén, phé bién céc bién phap chéng dich trén dia ban; thuc
hién cac chinh sach hd trg chéng dich, khic phuc hau qua do dich gay ra, on
dinh doi song va khoi phuc san xuat trén dja ban;

¢) Tong hop bao cdo vé két qua chdng dich va thuc hién chinh sach hd trg
chong dich, khac phuc hau qua do dich gay ra, 6n dinh doi song va khoi phuc
san xuat.

5. Vé chin nudi va tha y

a) Tham muu, giup UBND x4 t6 chirc quan 1y, phat trién chan nuoi tai dia
phuong; t0 chuc thuc hién viéc ké khai hoat dong chan nudi, thong ké co s&
chan nudi, hd chan nuodi, co s& san xuat thirc an chan nuodi; thong ké, danh gia,
ho trg thiét hai cho ngudi chan nudi sau dich bénh dong vat trén can;

b) Tham muru, giap UBND x4 chi dao, t6 chtrc giam sat, du bao, canh bao,
cong bo dich, hét dich dong vat trén can xay ra trén dia ban cap x&; quan ly hoat
dong cua co sO giét mo dong vat tap trung; hoat dong so ché, ché bién, van
chuyen kinh doanh dong vét, san pham dong vat va vé sinh tha y; hd tro bd tri
quy dat dé xay dung co s chin nudi cho nhitng dbi twong di doi theo quy dinh;
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, C) Thafn muu, trinh Chu tich UBND xa dé trinh Chﬁ tich UBND tinh
quyét dinh ho trg kinh phi, vat tu va nguon lyc khi yéu cau phong, chong dich
bénh dong vat vuot qua kha nang cta dia phuong;

d) Tham muu, trinh Chu tich UBND xa giao d4t, cho thué dt, tao quy dat
theo tham quyén dé phat trién chan nuéi va trong ciy nguyén liéu thirc an chin
nuoi; cong bd dich, cong bd hét dich bénh dong vat trén can xay ra trong pham
vi cAp x3 theo quy dinh; thuc hién chinh sach hd tro phong, chéng dich bénh
dong vat, khic phuc hau qua do dich bénh dong vat gay ra va khoi phuc chan,
nudi trong thity san trén dia ban; hd trg chi phi vat tu, kinh phi dao tao, tap huan
chuyén d6i nghé, dao tao k¥ thuat va chi phi thiét bi cho ngudi 1am dich vu theo
quy dinh;

d) Tham muu bé tri kinh phi va to chtic phong, chdng dich bénh dong vat
trén can; thong ké, danh gia, ho trg thiét hai cho nguoi chan nu6i sau dich bénh
dong vat trén can.

6. V& 1am nghiép

a) Tham muu, trinh UBND x4 ban hanh theo thAm quyén hoic trinh cap
c6 tham quyén: chuong trinh, dy an phat trién 1am nghiép bén vimng tai dia
phuong; phan loai rung, phan dinh ranh gioi cac loai rung; thuc hién cac quy
dinh vé trach nhiém ciia UBND x4 va chil ring trong quan 1y, bao vé, phat trién
va st dung rung, phong chay va chira chdy rung & dia phuong;

b) Tham muu, trinh Chu tich UBND xa quyét dinh giao rimg, cho thué
rimg, chuyén loai ring; quyét dinh chuyen myc dich su dung rung sang muc
dich khac, thu hoi rimg, thué dat dé trong rimg san xuat; phuong an trong ring
thay thé khi chuyén muc dich st dung rimg sang muc dich khac;

¢) Gitp UBND x4 to chirc thyc hién quan 1y, bao vé rimg; diéu tra rung,
kiém ké rumg, theo ddi dién bién rimg; quan 1y rimg, bao vé rimg, bao ton tai
nguyén va da dang sinh hoc trong cac loai rung; phong chdy va chita chay rung;
phat trién rimg va stir dung ring; cac chwong trinh, du an vé 1am nghiép theo
quyét dinh cia UBND x3; x4c nhan ho so dé nghi giao rimg, thué rimg theo quy
dinh cua phap luat.

7. Vé thiy san

a) Tham muu, giip UBND x& thyc hién nhiém vu quan ly nha nudc vé
thily san theo phan cap hoic ty quyén ctia UBND cép tinh; thuc hién noi dung,
bién phap quan 1y trong hoat dong thuy san trén dia ban theo quy dinh cia phép
luat;

b) Giap Chu tich UBND xa thyc hién trach nhiém phéi hop véi co quan
quan ly nha nudc vé ‘thuy san cap tinh trong t6 chirc xur 1y loai thuy san nguy
cap, quy, hiém bi chét khong dugc luu gilr, bao quan, ché tac mau vat phuc vu
nghién ctru, tuyén truyén, gido duc phu hop vdi tap quan va quy dinh cua phap
luat vé tha y, bao vé moi trudng va kiém dich dong vat, thuc vat theo quy dinh.

8. V& thuy loi
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a) Tham muu, gitp UBND xa thuc hién nhiém vu quan 1y nha nudc vé
thity loi, cdp nudc sach nong thén; to chire thyuc hién ké hoach phat trién thuy loi
theo quy hoach duoc cip c6 thim quyén phé duyét; chi dao hoat dong cua to
chtic, c4 nhan quan 1y, khai thac va bao vé cong trinh thuy loi, cong trinh cap
nuoc sach nong thon trén dia ban; td chire thue hién cic nhiém vy cua td chic
thuy loi co so trong truong hop chua thanh 1ap duoc t6 chirc thuy loi co sé; huy
dong ngudn lyc tai dia phuong dé t6 chirc xtr Iy khi cong trinh thuy loi xay ra su
cb theo quy dinh cua phap luat; kiém tra viéc thuc hién nodi dung glay phép d6i
v6i hoat dong trong pham vi bao vé cong trinh thuy loi; xay dung ké hoach va
thuc hién do bo hodc di do1 cong trinh theo quy dinh;

b) Tham muu, giap UBND x4 chi dao hoat dong cua t6 chiic, ca nhan
quan ly, khai thac va bao vé cong trinh thuy loi, cong trinh cap nudc sach nong
thon; tiép nhan ké khai dang ky an toan d6i véi dap, hd chta thiy loi nho trén
dia ban; cho ¥ kién dbi véi du thao quy trinh van hanh hd chtra nuée trén dia ban
thudc thim quyén phé duyét cia UBND tinh theo quy dinh; t6 chtc 1iy ¥ kién t6
chtic, c4 nhan lién quan va chuyén gia ddi voi du thao quy trinh van hanh trén
dia ban xa; tham gia Hoi dong tu van danh gia an toan dap, ho chira nude tinh
theo quy dinh;

¢) Tham muu, trinh Chi tich UBND x4 phé duyét, cong bd cong khai quy
trinh van hanh cong trinh thuy lgi 16n va cong trinh thuy lgi vira do UBND tinh
phan cap; phé duyét, cong b cong khai quy trinh van hanh ho chira thuy loi trén
dia ban; phé duyét dé cuong, két qua kiém dinh an toan dap, ho chira thiy loi
nho trén dia ban theo quy dinh; phé duyét phuong an bdo vé dap, hd chira nuée
trén dia ban, phuong an cdm méc chi gidi va phuong an bao vé cong trinh thuy
loi trén dia ban theo phan cap.

9. V& dé diéu va phong, chdng thién tai

a) Tham muu, gitp UBND x4 xay dung, phé duyét va té chtc thuc hién
ké hoach phong, chong thién tai thudc pham vi quan 1y; to chirc thuc hién quan
1y, bao vé, tu bd, ning cap, kién cd hoa dé diéu va ho dé trén dia ban; thuc hién
phuong an phat trién hé thong dé diéu, phuong an phong, chong lii cta tuyén
song c6 dé trén dia ban trong quy hoach tinh, ké hoach dau tu xay dung, tu bo,
nang cap, kién o hoa, bao vé, st dung dé diéu va ho dé; téng hop, quan 1y thong
tin, dit liéu vé dé diéu trong pham vi dia phuong; t6 chirc xay dyng va _phé duyét
cac phuong an ho d¢, thuc hién viéc ho dé dé bao dam an toan dé diéu trén dia
ban; huy dong lyc lugng dé tuan tra canh gac, bao v¢ dé diéu; phé duyét, cong
bd, quan 1y két qua diéu tra co ban phong, chong thién tai, theo thim quyén;

b) Tham muu, giup UBND xa@ xay dyng va phé duy¢t phuong an tmg pho
thién tai trén dia ban; t6 chure viée chuan bi nhan lyc, vat tu, phuong tién, trang
thiét bi, nhu yeu pham va td chtrc dién tap theo phuong an duogc duyét; kiém tra,
don dbe viec du trix lvong thuc, nhu yéu phém, hoa chét xtr 1y nudc, thudc chita
bénh, phong dich, phuong tién, vat tu va trang thiét bi theo phuong cham bon tai
chd dé chu dong tmg pho khi thién tai xay ra; to chirc quan ly, phan phbi tién,
hang ctru trg khan cap ctia Nha nudc, to chirc va cong ddng dé on dinh doi song,
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phuc hoi san xuét va khac phuc hau qua thién tai theo quy dinh cua phap luat;
quyét dinh str dung dat c6 thoi han trong trudng hop khan cap chdng 1, lut, bio,
thién tai khac ma can phai sur dung dét theo quy dinh; chi dao, t6 chirc thue hién
bi¢n phap bao vé san xuét khi xay ra thién tai dé gidm nhe thi¢t hai, nhanh chong
phuc hoi san xuit; xay dung, tu bd, nang cip va quan ly, bao vé cong trinh
phong, chdng thién tai trén dia ban thudc trach nhiém quan 1y; t6 chirc thuc hién
vige 16ng ghép noi dung phong, chdng thién tai vao quy hoach, ké hoach phat
trién kinh té - x4 hoi cua dia phuong;

c¢) Tham muu, trinh Chu tich UBND xa huy dong luc luong, vat tu,
phuong tién dé ho dé, khic phuc hau qua do 11, lut, bao gay ra dbi voi dé diéu;
giao dat, bo tri chd ¢ cho cac ho dan can di doi; quyét dinh huy dong kinh phi,
luc luong, trang thiét bi, vat tu, cac to chirc, c4 nhan lién quan va cac ngudn luc
khac vy hoat dong tng pho thién tai theo quy dinh;

d) Tham muu, gitp UBND xa t6 chirc thudng truc, chi huy cong tac ung
pho thién tai; tong hop, thong ké, danh gia thiét hai do thién tai gdy ra; tong hop,
quan 1y thong tin, dir liéu vé dé diéu, phong, chéng thién tai trén dja ban x3;
quan 1y thuc hién quy hoach theo phap luat vé quy hoach db thi va néng thon dbi
v6i khu d6 thi, diém dan cu noéng thon, cong trinh ha tang k¥ thuat va quy hoach
san xuét thich ung véi dac diém thién tai trén dia ban, bao dam phat trién bén
viing.

10. V& dat dai

a) Tham muu, giap UBND x4 cho ¥ kién vé quy hoach sir dung dat tinh;
t6 chire 1ap va diéu chinh quy hoach sir dung dat xa, ké hoach str dung 05 nim
ctia xi; t6 churc thuc hién quy hoach, ké hoach sur dung dét cua dia phuong; quan
ly dat da thu hoi tai nong thon; chi dao va to chirc thyc hién nhiém vu boi
thuong, ho tro, tai dinh cu; cong bb cong khai quy hoach str dung dat cap x4, ké

hoach st dung dat 05 nam cip xi va cac nhiém vu khac thudc thim quyén cta
UBND x4;

b) Tham muu, giup Chu tich UBND xa quyet dinh thu hoi dat, quyet dinh
phu’(mg an boi thuong, hd tro tai dinh cu, quyet dinh gia dat cu thé, quyét dinh
gia ban nha & tai dinh cu, quyét dinh giao dat cho thué dét, cho phép chuyen
muc dich str dung dat ddi v6i ca nhan, quyet dinh giao dat d6i voi cong dong
dan cu theo quy dinh thudc thAm quyén; quyét dinh trung dung dat gia han
trung dung dat theo quy dinh va cdc nhiém vu khac thudc tham quyen cua Chu
tich UBND xa;

¢) Tham dinh ho so vé giao dét, cho thué dat, thu hoi dat, chuyén muc
dich sur dung dat kiém tra hod so cap gidy chung nhan quyen sir dung dat, quyén
sO htru tai san gin lién vOi dat lan dau va tham muu dé UBND xi thue hién viée
cap gidy ching nhén quyen s dung dat, quyén so hiru tai san gan lién voi dat
cho cac ddi trong thudc tham quyén ciia UBND x3;

d) Chu tri viéc td chirc xac dinh gia dat cu thé 1am can ci dé tinh thu tién
su dung dat, tién thué dat, tinh tién boi thuong khi Nha nudc thu hoi dat va cac
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truong hop khac theo quy dinh cua phap luat; t6 chirc tham dinh phuong an boi
thuong, ho trg va tai dinh cu theo quy dinh ctuia phap luat;

d) Chu tri, phdi hop thuc hién cac nhiém vu quan 1y nha nudc vé dat dai
theo quy dinh.

11. V& tai nguyén nudc

a) Tham muu, gitip UBND x4 t6 chtic ng pho, khac phuc sy c6 6 nhlem
ngudn nudc; theo doi, phat hién va tham gia giai quyét su ¢ 6 nhiém nguon
nuée theo tham quyén; t6 chire thuc hién cac bién phap phong, chong va khic
phuc tac hai do nuoc gy ra theo quy dinh; bao vé chét luong ngudn nudce sinh
hoat trén dia ban; bao v¢, phong chong sat 16 long, bo, bai song, hd, hanh lang
bao vé ngu@)n nudc; thuc hién cac bign phap theo doi, giam sat, bao vé chét
lwgng nudc, nguén nudc sinh hoat tai dia phuong; diéu tra, théng ke, téng hop
va phan loai giéng phai tram l4p; ra soat, 1ap danh sach t6 chtc, ca nhan c6 cong
trinh khai thac nudc dudi dat, cong trinh khai thac, sir dyng nu6dc mat, sir dung
mat nudc, dao hd, ao, song, sudi, kénh, muong, rach thudc dién phai ké khai,
dang ky trén dia ban; phd bién, tuyén truyén vé tai nguyén nudc nham nang cao
nhan thirc vé bao vé tai nguyén nudc, khai thac, su dung nudc tiét kiém, hiéu
qua; kiém tra, xtr Iy vi pham phap luat vé tai nguyén nudc trén dia ban;

b) Tham muu, giup UBND x4 dinh ky tong hop, bao cao UBND tinh viéc
khai thac nudc dudi dat ciia ho gia dinh dé sir dung cho sinh hoat theo quy dinh;
cap nhat sb lidu dang ky khai thic nudc dudi dat trén dia ban vao Hé thong
thong tin, co so dit liéu tai nguyén nude quoc gia;

¢) Tham muu, giup UBND xa phéi hop vé6i So: ¢6 ¥ kién ddi véi viéce 1ap,
diéu chinh Danh muc nguon nudc phai lap hanh lang bao vé trén dia ban theo
quy dinh; xac dinh mdc chi giéi hanh lang bao vé ngudn nudc trén ban d6 dia
chinh, ban dd hién trang si dung dét theo quy dinh; 1ap, cong bd Danh muc hd,
a0, dam, pha khong dugc san lép trén dia ban tinh va cho ¥ kién d6i v4i Danh
muc theo quy dinh; phé duyét phuong an cim mdc 101 hanh lang bao vé ngudn
nudc trén dia ban; quan ly hanh lang bao vé nguon nudc; viéc xac dinh phén
vung chirc nang d6i voi cac nguon nudc mat nodi tinh; xac dinh va té chirc cong
bd ving bao hod vé sinh khu vuc 1iy nudc sinh hoat; 1ap Ké hoach bao vé nuéc
dudi dat; bo sung nhan tao nudc dudi dat;

d) Tham muu, gitp UBND x4 phdi hop véi véi t chitc quan 1y, van hanh
ho chira thuy dién: xay dung phuong 4n cam méc giéi hanh lang bao vé ngudn
nude ctia hd chia theo quy dinh; thyc hién viéc cam mdc gidi hanh lang bao vé
nguén nuée trén thyc dia; tiép nhan, quan 1y, bao vé mdc gi6i hanh lang bao vé
ngudn nudc theo phén cong; giam sat cac hoat dong trong hanh lang bao vé
ngudn nudc, ving bao hd vé sinh khu vire 1dy nudce sinh hoat theo quy dinh;

d) Tham muu, gitp UBND xa cho y kién d6i v6i phuong an cam méc gidi
hanh lang bao v€ nguén nudc dbi voi dap ho chira thuy dién; hd so phé duyét
vung cam, vung han ché khai thac nu6c dudi dat va phuong 4n, 16 trinh to chirc
thuc hién viéc cAm, han ché khai thac nudc dudi dat theo quy dinh;
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e) Tham muu, gitp UBND x4i dé xuat, cho y kién dbi véi viéc diéu chinh
dua ho, ao, dam, pha ra khoi Danh muc ho, ao, dam, phéa ndi tinh khong dugc
san lap theo quy dinh;

g) Tham muu, trinh Chu tich UBND xa xac nhén dang ky khai thac nudc
dudi dat; ti€p nhan ké khai dang ky nudc dudi dat; to chirc xac dinh ranh gioi
vung bao ho v¢ sinh khu vuc lay nudc sinh hoat trén thuc dia theo tham quyén;

h) Tham muu, gitp UBND, Chu tich UBND xa thuc hién trach nhiém
quan ly nha nudc vé tai nguyén nudc theo quy dinh.

12. V& dia chét va khoang san

a) Tham muu, giup Chu tich UBND x4 trong viéc cap gidy xac nhan dang
ky thu hoi khoang san theo quy dinh; t6 chirc xac dinh, trinh Chu tich UBND xa
phé duyét, diéu chinh, phé duyét lai, quyet toan tién cap quyen khai thac khoang
san d6i v6i truong hop dang ky thu hdi khoang san thudc tham quyén cép cia
Chu tich UBND xa;

b) Thuc hién cac bién phap bao vé€ tai nguyén khoang san, moi truong
trong hoat dong khoang san theo quy dinh cua phap luat; bao dam trat ty an toan
xa hdi tai khu vuc c6 khoang san;

C) T chirc van dong nhan dan dia phuong khong khai thac, thu mua, tang
trit, van chuyén khoang san trai phép; phat hién va td giac hanh vi khai thac
khodng san trai phép;

d) Tham gia y kién d6i v6i Phuong an quan 1y vé dia chat, khoang san, dé
an tham do khoang san, du an dau tu khai thac khoang san, bao cdo danh gia tac
dong moi truong va gidy phép moi truong cua cac du an khai thac khoang san,
dé an dong ctra mo trén dia ban; tham gia Hoi déng tham dinh két qua xac dinh
chi phi hoan tra danh gia tiém niang khoang san, chi phi thim do khoang san
phai hoan tra do nha nudc da dau tu thuc hién trén dia ban; phéi hop v6i Sé ban
giao tai thuc dia mbc gidi, dién tich khu vuc hoat dong khoang san theo giéy
phép va quyét dinh thué dit cho cac to chirc, ca nhan dugc cip phép hoat dong
khodng san trén dia ban; kiém tra nghiém thu viéc thuc hién cai tao, phuc hoi
moi truong;

d) Xay dung ké hoach va chit dong bé tri ngudn lyc trién khai thyc hién
cac hoat dong bao vé khoang san thudc thadm quyén cua dia phuong; tién hanh
gidi toa, ngan chan hoat dong khai thac khoang san trai phép khi phat hién hodc
nhéan dugc tin bao xay ra trén dia ban.

13. Vé moi trudng

a) Tham muu, giap UBND x4 trinh Hoi d6ng nhan dan cung cip bd tri
kinh phi dé thuc hién nhiém vu bao vé moi truong theo phan cép ngan sach hién
hanh quy dinh; béo cao Hoi dong nhan dan x& va UBND tinh vé cong tic bao vé
moi trurong trén dia ban theo quy dinh;

b) Trinh UBND x4 danh muyc cac cum cong nghiép khong c6 hé thdng thu
gom, thodt nudc va xur Iy nudc thai tap trung trén dia ban va bao cdo UBND
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tinh; tong hop nhu cau ngan sach cho hoat dong bao vé moi truong lang nghg;
ké hoach phuc h01 moi truong, ké hoach tmg pho su ¢b méi truong trén dja ban
va cong bd su cd moi trudng theo quy dinh;

¢) Tham muu, giap UBND xa chi dao, trién khai thyc hién cac md hinh
bao vé moi truong lang nghe dau tu xay dung va t6 chirc van hanh cac mé hinh
thu gom, xr 1y chat thai ran, hé thong xu 1y nude thai tai cho dap Gmg yéu cau vé
bao vé moi trudng do Nha nude dau tu hodc dong gdp cua td chirc, ca nhan theo
quy dinh;

d) Tham muu, gitp UBND x4 quan ly hoat dong san xudt, kinh doanh,
dich vy bao dam tuan thi quy dinh vé bao vé méi trudng theo quy hoach dugc
phé duyét; quan ly cong tac thu gom va xur ly chat thai quy mo cip x4; dau tu,
nang cap hé thong thoat nudc va xtr Iy nude thai, thu gom va xir Iy chat thai ran
khu vuc nong thon; td chire theo ddi, danh gia dién bién chat luong mo1 truong;
khoanh vung, xtr 1y, céi tao, phuc hdi va cai thién chat lwgng moi truong theo
quy dinh;

d) Tham muu, giap UBND xa t6 chirc khao sat, danh gia hién trang moi
truong va chi dao to chirc thuc hién ké hoach phuc hoi méi truong ddi voi su cb
moi trudong trén dia ban Xa;

e) Tham muu, gitp UBND x4 trong viéc yéu cau boi thudng thiét hai vé
moi trudng giy ra trén dia ban thudc pham vi quan ly; dé nghi UBND tinh t6
chtrc thu thap va tham dinh di liéu, ching cir dé xac dinh thiét hai d6i v6i moi
trudng do 6 nhiém, suy thodi theo quy dinh;

g) Tham muu, gitp UBND xa trong viéc tuan thu phap luat vé bao vé mdi
truong trong qua trinh giai quyet xtr Iy thi tuc dau tu cac du an méi hodc du an
dang hoat dong ning cong sut c6 phat sinh nudc thai trong khu san xudt, kinh
doanh, dich vu tap trung, cum cong nghi¢p; huéng dan, kiém tra ch dau tu kinh
doanh ha ting cum cong nghiép, chil co so trong cum cong nghiép thuc hién
trach nhiém vé bao vé mdi truong theo quy dinh;

~ h) Tham muu, giap UBND xa cong khai va thong tin ké hoach tmg pho sy
cO moi truong cap xa theo quy dinh;

i) Tham muu, gitip Chi tich UBND x4 tiép nhan dang ky moi truong do6i
v0i cac du an, co s6 theo quy dinh; chi dao ing pho su 6, huy dong luc luong,
thiét bi, phuong tién tng pho su co moi trudng, su co chat thai; chi dinh nguoi
chi huy va nguoi phat ngon veé su cd moi truong, sy cb chat thai cap x4 theo quy
dinh; thanh lap doan kiém tra dot xuat khong bao trudce, t6 cong tac xac dinh
nguyén nhan su ¢ chit thai cap xi ngay sau khi su ¢d xdy ra theo quy dinh;

k) Thuc hién nhiém vu bao vé moi treong khac theo quy dinh.
14. V& bao ton thién nhién va da dang sinh hoc

a) Tham muu, gitp UBND xa cur thanh vién tham gia Hoi d?)ng tham dinh
du an thanh 1ap khu bao tép dat ngdp nudc cap tinh, Ho1 dong tham dinh dy an
xac 1ap di san thi€n nhién cap tinh;
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b) Tham muu, gitp Chu tich UBND xa quyét dinh phuong an tu vé dé
bao v¢ tinh mang nhan dan, han ché ton hai dén loai dong vat hoang da theo quy
dinh;

C) Trién khai cac hoat dong bao tdn thién nhién va da dang sinh hoc trén
dia ban quan 1y theo quy dinh cua phép luat.

15. V& khi twong thuy vin

a) Theo dbi viéc chap hanh phép luat vé khi tugng thily vin cua cac co
quan, to churc, ca nhan trén dia ban;

b) Theo doi, danh gia, khai’théc, s dung tin du bdo, canh bao khi tuong
thuy van phuc vu phat trién kinh té - xa hdi, phong, chong thién tai trén dia ban;

C) Tiép nhan thong tin canh bao, dy bdo thién tai trt UBND tinh va Ban
Chi huy phong thu dan sy tinh;

16. Tham gia xay dyng, cap nhat ké hoach hanh dong ung phé véi bién
d6i khi hau cua tinh; to chue thue hién ké hoach hanh dong tmg phé voéi bién d01
khi hau trén dja ban; to chirc thuc hién cac chuong trinh, nhiém vy, dy an vé
bién d6i khi hau theo phan céng cia UBND tinh va Sg.

17. Vé do dac, ban do va thong tin dia 1y

a) Thyc hién tuyén truyén, pho ‘bié'n, gido duc phap luat, theo doi tinh hinh
thi hanh phap luat vé do dac va ban do trén dia ban;

'b) Thuc hién kiém tra, xtr Iy vi pham phap luat, giai quyét khiéu nai, to
céo vé do dac va ban do theo tham quyén;

¢) Tham gia quan 1y mdc do dac theo phén cap cua UBND tinh va thuc
hién nhiém vy quan ly nha nudc khac Ve do dac va ban d6 theo phan cip hoic
iy quyén ctia co quan quan Iy nha nudc cap trén.

18. Tham muu, gitp UBND x4 thyc hién nhiém vu quan 1y nha nudc vé
khuyén nong, khuyén 1am, khuyen ngu, khuyén diém, chat lugng, ché bién, an
toan thuce pham va phat trlen thi truong nong san, 1am san, thuy san va mudi;
phat trién kinh té ho, kinh té trang trai nong thon, kinh té tap thé, nong, lam,
ngu, diém nghiép, co gidi hoa, co gidi hoa dong bo gan v6i nganh nghé, lang
nghé nong thon. Quan 1y cac du 4n phat trién noéng nghi€p, 1am nghiép, diém
nghiép, thily san, cong trinh thity loi, phong, chong thién tai va phat trién nong
thon trén dia ban xa theo quy dinh.

19. Thyc hién nhiém vy tham muu t6 chuc trién khai, thuc hién Chuong
trinh Muc tiéu quoc gia xay dung nong thon moi va Chuong trinh Muyc ti€u quoc
gia giam ngheo bén viing trén dia ban xa; chu tri to chue trién khai, theo déi,
téng hop, bao céo két qua thuc hién; phdi hop voi cac t6 chirc, doan thé va cong
ddng dan cu thuc hién ndi dung cua cac chuong trinh theo quy dinh; phat trién
kinh t& nong thoén gan v6i san pham OCOP va phat trién du lich nong thén.

20. Giap UBND xa thyc hi¢n va chiu trach nhiém vé viéc thAm dinh, dang
ky, cap, thu hoi cac loai gidy phép, gidy chirng nhan va cac loai giay to c6 gia tri
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tuong duong thudc pham vi trach nhiém va tham quyén cta co quan chuyén
mon theo quy dinh ctia phap luat va theo phan cong cua UBND xa.

~ 21. Gitip UBND xa quén 1y nha nudc doi voi to chire kinh té tap thé, kinh
té tu nhan, cac hoi va toé chuc phi Chinh phu hoat dong trén dia ban thudc céc
linh vuc quan 1y ctia co quan chuyén mon theo quy dinh cta phap luéat.

22. Kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh ctia phap luat vé Nong nghiép va
MBoi trudng ddi véi cac to chirc, ca nhan thudc dia ban quan 1y; giai quyét khiéu
nai, td céo; phong, chdng tham nhiing, lang phi, tiéu cuc theo quy dinh ctia phap
luat va phan cong cia UBND xa.

23. Thyc hién nghién ctru, ing dung khoa hoc cong nghé, d6i moi sang
tao; img dung cong ngh¢ thong tin, chuyen d6i sd, tr1en khai Chinh quyén dién
tu, huong to1 Chinh quyén so, kinh té s6, xa hoi sd, nong thon s, nong dan sb
vé nong nghiép va moi trudng; tham gia xay dung, quan 1y, cap nhat va sir dung
thudng xuyén co s& dit lidu; cong tac thong ké, cung cép, luu trit dit liu, thong
tin vé Nong nghiép va Moi trudng theo quy dinh cua phap luit va theo phan
cong cua UBND xa.

24. Thuc hién cong tac th@ng tin, bdo cao dinh ky va dot xuét tinh hinh
thuc hién nhiém vu dugc giao vé cac linh vuc Nong nghiép va Mai truong theo
quy dinh cia UBND x3 va So.

Chuwong I1I
CO CAU TO CHUC VA BIEN CHE

Diéu 6. Co cAu td chiic

Phong Kinh té c¢6 01 Trudng phong, 01 Pho Trudng phong va cac cong
chuc thuc hién cong tac chuyén mon, nghiép vu.

1. Truong phong: do Chu tich Uy ban nhan dan x& bd nhiém, chiu trach
nhiém trugc Uy ban nhan dan x&, Chu tich Uy ban nhan dan xi va truéc phap
luat vé thyuc hién chtic nang, nhiém vy, quyén han caa phong.

2. Pho Truong phong: la ngudi giup Truong phong chi dao mot s6 mat
cong tac va chiu trach nhiém trudec Trusng phong vé nhiém vu dugc phan cong.
Mdi phong dugc bé tri 01 Pho Trudng phong, khi Truong phong vang mat, Pho
Truéng phong duoc Truong phong ty quyén didu hanh cac hoat dong cua
phong.

3. Viéc bd nhiém, b nhiém lai, kéo dai thoi gian gitr chic vu lanh dao
quan ly, cho tir chtic, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thuong, ky luat,
thuc hién ché do, chinh sach ddi voi Trudng phong, Phé Truong phong do Chu
tich Uy ban nhan dan cap xa quyét dinh theo quy dinh caa phap luat.

4. C&c chuyén vién Phong thuc hién nhiém vu cong tac do Trudéng phong
phéan cong.

Piéu 7. Bién ché cong chirc ciia Phong Kinh té
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1. Bién ché cong chicc cua Phong Kinh té do Uy ban nhan dan xa quyét
dinh trong téng bién ché céng chuc cua xa da dugc cip c¢d tham quyén phé
duyét.

2. Viéc bo tri cong tac d6i vai cong chirc Phong Kinh té phai can cir vao vi
tri viéc lam, tiéu chuan ngach cong chiic va pham chat, trinh d6, nang luc cua
cong chuec.

Chuong 1V
CHE PO LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Diéu 8. Ché d¢ lam vigc

1. Phong thuoc Uy ban nhan dan x& lam viéc theo ché do thu truong va
theo Quy ché 1am viéc caa Uy ban nhan dan x&; bao dam nguyén tic tap trung
dan chu.

2. Truong phong chiu trach nhiém truéc Uy ban nhan dan x&, Chu tich Uy
ban nhan dan xa trong viéc thuc hién chirc nang, nhiém vy, quyén han quan ly
nha nudc vé nganh, linh vuc ¢ dia phuong va cac cong viéc duoc Uy ban nhan
dan, Chu tich Uy ban nhan dan x& phan cong hoic ay quyén; khong chuyén
cong viéc thugc nhiém vy, quyén han cua minh Ién Uy ban nhan dan, Chu tich
Uy ban nhan dan xa. Déi voi nhitng van dé vuot quéa tham quyen hoac dung
tham quyén nhung khong du kha niang va diéu kién dé giai quyet thi Truong
phong phai cha dong 1am viéc véi Trudng phong c6 lién quan dé hoan chinh hd
so trinh Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan xa xem xét, quyét dinh;
thue hanh tiét kiém, chong lang phi va chiu trach nhiém khi dé xay ra tham
nhiing, gy thiét hai trong t6 chirc, don vi thuoc quyén quan ly cia minh.

3. Khi giai quyét cdng viéc thudc linh vuc minh phu trach 6 lién quan dén
ndi dung chuyén mon cua Pho Trudng phong khac, Pho Truong phong chu dong
ban bac thong nhat huéng giai quyét, chi trinh Truéng phong quyet dinh céc van
dé chua nhét tri véi Pho Truong phong khac hoac nhung van dé méi phét sinh
ma chua c6 chu truong, ké hoach va bién phép giai quyét.

4. Trong trudng hop Truong phong truc tiép yéu cau cac chuyén vién giai
quyét coéng viéc thuoc pham vi cua Pho Truong phong, yéu cau dé duoc thuc
hién nhung chuyén vién d6 phai bao céo cho Phé Truong phong truc tiép phu
trach biét.

5. Mdi tuan hop toan thé céng chac mot lan.

Piéu 9. Méi quan hé cong tac

1. Béi véi cac So lién quan: Phong Kinh té chiu su huéng dan, kiém tra va
thanh tra vé chuy@n mén, nghiép vu cua S&, nganh lién quan, thuc hién viéc béo
c40, cong tac chuyén mon dinh Ky va theo yéu cau.

2. Béi véi Uy ban nhan dan xa: Phong Kinh té chiu su 1anh dao, chi dao
truc tiép va toan dién caa Uy ban nhan dan x& vé toan b cong tac; thuc hién ché
d6 bao céo theo quy dinh va dot xuat; tham muu, dé& xuat Uy ban nhan dan xa
diéu hanh nhiing van dé lién quan dén chtrc ning, nhiém vu cta don vi, phan
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anh nhitng khé khan, vuéng mac d¢é Uy ban nhan dan xa cho y kién chi dao giai
quyét.

3. Dbi voi UBMTTQ Viét Nam x3, cac don vi su nghiép, cac ban, nganh,
doan thé, cac té chuc xa hoi cua xa. Khi UBMTQVN x4, cac don vi sy nghiép,
cac ban, nganh, doan thé, cac t6 chuc xa hoi caa xa c6 yéu cau, kién nghi cac
van dé thudc chirc nang ctia Phong, Truang phong c6 trach nhiém trinh bay, giai
quyét hoic trinh Uy ban nhan dan x4 giai quyét cac yau cau do theo tham quyén.

4. Dbi véi cac phong thuoc xa: Phong Kinh té quan hé hop tac va phdi hop
trén co s binh dang theo chire ning, nhiém vy, dudi su diéu hanh chung cua Uy
ban nhan dan x&, nham dam bao hoan thanh nhiém vu chinh tri, ké hoach kinh té
- x& hoi cua xa. Trong truong hop Phong Kinh té cha tri phdi hop giai quyét
cong viéc, néu chua nhét tri vai y kién cia Thi truong cac co quan chuyén moén
khac, Truong Phong Kinh té tap hop cac y kién va trinh Chu tich Uy ban nhan
dan xa xem xét, quyét dinh.

Chuwong V
TO CHUC THUC HIEN

Picu 10. Truéng Phong Kinh té chiu trach nhiém to chuc, trién khai quy
dinh nay dén toan thé cong chirc don vi minh phu trach.

Piéu 11. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 sy thay doi, bo sung chirc ning,
nhiém vu, quyén han va co ciu to chirc trong cac vin ban quy pham phép luét c6
gia tri phap 1y cao hon hoic phat sinh cac van dé vuot qua tham quyén thi
nghién ciru, dé xuat, kién nghi Uy ban nhan dan x& xem xét, quyét dinh viéc sta
d6i, bo sung cho phi hop./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA XUAN PHUOC Doc 14p - Tu do - Hanh phic
S6: 03/2025/QDP-UBND Xudn Phude, ngay 04 thang 7 ndam 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han
va co cau to chirc cia Phong Van hoa- Xa hoi xa Xuian Phuoc

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phirong niam 16/6/2025;

Can cir Nghi quyet s0 203/2025/QH15 ngay 16/6/2025 cua Quéc héi sira doi
bé sung mot sé diéu ciia Hién phdp mede Cong hoa xa héi chii nghia Viét Nam;

Can cir Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat ngay 19/02/2025; Luat
sita doi, b6 sung mét sé diéu cia Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt
ngay 25/6/2025;

Can cit Nghi dinh sé 78/2025/ND-CP ngay 01/4/2025 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét mét sé dieu va bién phap dé 16 chirc, hwong dan thi hanh Ludt Ban
hanh van ban quy pham phap ludt,

Can cir Nghi dinh s6 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 ciia Chinh phii Quy
dinh té chitc cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhdn dan tinh, thanh pho truec
thudc trung wong va Uy ban nhan déan xd, phiong, déic khu thuéc tinh, thanh pho
truc thugc trung wong,

Can cir Théng tw sé }OITT-BNV ngay 19/6/2025 cua By Noi vu hudng dan
chirc nang, nhiem vu, quyén han cua So Noi vu thugc Uy ban nhdn dan cap tinh
va Phong churc nang thuoc Uy ban nhan dan cap xa;

Can_cir Thong tw s 12/TT-BGD&DT ngay 12/6/2025 cia Bo GD&DT
hwong ddn chirc nang, nhiém vu, quyén han cua So GD&DT thugc Uy ban nhdn
dan cap tinh va Phong chuc nang thuoc Uy ban nhdn ddn cap xa;

Can cit Thong tw s6 10 [TT-BVHTTDL ngay 19/6/2025 ciia B6 Vin héa Thé
thao Du lich hieéng dan chirc ndng, nhiém vu, quyén han cia So Vin héa Thé
thao Du lich thuéc Uy ban nhdn dén cdp tinh va Phong chirc ning thuéc Uy ban
nhdn dan cdp xd;

Can cir Théng tw s6 20/TT-BYT ngay 23/6/2025 ciia Bé Y té hudng dan chirc
nang, nhiém vu, quyén han ciia 86 Y té thuéc Uy ban nhén déan cdp tinh va Phong
chire nang thuéc Uy ban nhdn dan cdp xd;

Can cir Nghi quyét sé 06INQ-HPND ngay 04/7/2025 ciia HDND x& Xuan
Phuée vé viée thanh Idp cdc phong, trung tam thuéc UBND xd Xudn Phude.

Theo dé nghi cia Truéng phong Vin héa — Xa hoi tai To trinh s6 04/TTr-
VHXH ngay 04/7/2025.

Uy ban nhdn ddn xd Xudn Phude ban hanh Quyét dinh Quy dinh chike néng,
nhiém vu, quyén han va co cau t6 chirc cia Phong Van héa- Xa hoi xa Xuan
Phuoc.
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‘ Piéu 1. Ban }}émhq kém theo Quyét dinh ndy Quy dinh chiic nang, nhi¢m vy,
quyén han va co cau to chirc cia Phong Van hoa — Xa hoi thuoc UBND xa Xuén
Phudoc.

Piéu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu luc ké tir ngay 04/7/2025.

Piéu 3. Chanh Vin phong HDND va UBND x&, Truéng phong Vin hoa — X4
ho1 )gé, Thu truong cac co quan, don vi ¢6 li€n quan chiu trach nhiém thi hanh
Quy¢t dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Nguyén Ngoc Tuin
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA XUAN PHUOGC Doc 1ap — Tu do — Hanh phuc

QUY DPINH
Chirc niing, nhiém vu, quyén han va co ciu té chirc
cia Phong Van hoéa - Xa hoi
(Kém theo Quyét dinh $6:03/2025/0D-UBND
ngay 04/7/2025 ciia UBND xa Xudn Phuoc)

] ) _ Chuong I . )
VI TRI, CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN

Picu 1. Vi tri

Phong Vin hoa - X4 hoi 1a co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan x4,
co tu cach phap nhan, co con dau; thuc hién chtc niang tham muu, giup UBND x4
quan 1y nha nudc vé nganh, linh vyc ¢ dia phuong theo quy dinh cua phap luat,
chiu sy chi dao, quan 1y vé t6 chuc, vi tri viéc 1am, bién ché cong chirc, co cau
ngach cong chirc va cong tac cua Uy ban nhan dan x&, dong thoi chiu sy chi dao,
kiém tra, huéng din vé chuyén mén, nghiép vu trong linh vuc Noi vu ctia S& Noi
vu, linh vuc Gido duc va Pao tao cua S& Giao duc va Pao tao, linh vuc Van hoa,
Khoa hoc va Thong tin ciia S& Van hoa Thé thao va Du lich, S& Thong tin va
Truyén thong, linh vuc Y té ctia SO Y té.

Piéu 2. Chirc niing

Tham muu, gitp Uy ban nhan dan xa thuc hién chirc ning quan 1y nha nudc
0 04 linh vuec:

1. Linh vuc Noi vu: T6 chire b may; vi tri viéc 1am, co cau ngach cong chiic
va bién ché cong chiic trong cc co quan, t6 chirc hanh chinh nha nudc; vi tri viéc
lam, co cdu vién chuc theo chirc danh nghé nghiép va s6 luong nguoi lam viée
trong cac don vi sy nghiép cong lap; tién luong dbi voi can bo, cong chirc, vién
chtc, lao dong hop ddng trong co quan, to chirc hanh chinh, don vi su nghiép
cong 1ap; cai cach hanh chinh, cai cach ché d6 cong chirc, cong vu; chinh quyén
dia phuong; dia gioi hanh chinh; can b, cong chuc, vién chire; can b, cong chire
cap xd va nhitng nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap x3, & thon, to dan
pho, td chure hoi, to chuc phi chinh pht; van thu, luu trir nha nudce; tin ngudng, ton
giao; dan tc; thanh nién; thi dua, khen thuong; lao dong, tién luong trong khu vuc
kinh doanh va viéc lam; tién cong; bao hiém xa hoi (bao hiém x4 hoi bat budc, bao
hiém x3 hoi ty nguyén, bao hiém that nghiép); an toan, vé sinh lao dong; nguoi co
cong; bao tro xa hoi; tré em; binh dang gidi; phong, chdng té nan xa hoi theo quy
dinh cua phap luat.

2. Linh vuc Giao duc va bPao tao, gé)m: Gi4o duc mam non; gido duc phé
thong (gi4o duc tiéu hoc va gido duc trung hoc co so);
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3. Linh vyc Van hoa, Khoa hoc va Thong tin, goém: Van héa; gia dinh; thé
duc, thé thao; du lich; quang cdo; phat thanh truyén hinh; bao chi; thong tin co s0;
thong tin d6i ngoai; hoat dong nghién ctru khoa hoc, phat trién cong nghé, d6i méi
sang tao, phat trién tiém lyc khoa hoc va cong ngh¢; so hitu tri tug; tiéu chuan do
ludong chat lwong; tmg dung birc xa va dong vi phong xa; an toan buc xa va hat
nhan; buu chinh; tmg dung cong ngh¢ thong tin (khong bao gom an toan thong tin,
an ninh mang); giao dich dién tur; chinh quyén s6; kinh té s6, xa hoi sb va chuyén
d6i s0; ha tang thong tin;

4. Linh vyc Y té, gom: Y té dy phong; kham bénh, chira bénh, phuc hf)i chue
ning; ba me, tré em; dan sd; phong, chdéng té nan xi hoi (khong bao gom cai
nghién ma tiy va quan ly sau cai nghién ma tay); bao trg xa hoi; y dugc co truyén;
duoc; my pham, an toan thuc pham, thiét bi y té; bao hiém y té.

Piéu 3. Nhiém vu, quyén han
1. Trinh Uy ban nhan dan xa

- Du thao nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan xa (néu c6), du thao quyét dinh
cta Uy ban nhan déan xa lién quan dén nganh, linh vyc thudc pham vi quan ly ctia
Phong va cac van ban khac theo phan cong cua Uy ban nhan dan x4;

- Du thao ké hoach phat trién nganh, linh vuc; chuong trinh, bién phap t6
churc thuc hién cic nhiém vu vé nganh, linh vuc trén dia ban x& trong pham vi
quan 1y cua phong;

- Dy thao quyét dinh quy dinh cy thé chic ning, nhiém vu, quyén han va to

chirc bo may cua phong.

2. T6 chirc thuc hién cac van ban phap luat, quy hoach, ké hoach sau khi
dugc phé duyét; thong tin, tuyén truyén, pho bién, gido duc phap luat vé€ cac linh
vuc thudc pham vi quan ly duoc giao; theo doi thi hanh phap luat.

3. Gitp Uy ban nhan dan x& thyc hién va chiu trach nhiém vé viéc tham
dinh, dang ky, cap cac loai giay phép thuoc pham vi trach nhi€ém va tham quyén
cua co quan chuyén mon theo quy dinh cua phap luat va theo phan cong cua Uy
ban nhan dan xa.

4. Gitp Uy ban nhan dan xa quan 1y nha nudc theo quy dinh cua phap
luat do1 véi to chuce kinh té tap thé, kinh té tu nhan, cac hoi va té chire phi chinh
phu hoat dong trén dia ban thudc linh vuc Noi vu.

5. Linh vuc Noi1 vu

5.1. V&t chtic bd may:

- Tham muu, gidp Uy ban nhan dan x& trinh Hoi dong nhan dan x& xem
xet, quyet dinh viéc thanh lap, to chure lai, giai thé co quan chuy&n mén thudc Uy
ban nhan dan xa;

- Tham dinh ddi véi cac du thao van ban:
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Quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va td churc cua co quan hanh
chinh, don vi sy nghiép cong lap thudc Uy ban nhan dan x4;

Thanh 1ap, t6 chire lai, giai thé t6 chirc hanh chinh, don vi sy nghiép céng
1ap thudc tham quyén quyét dinh ctia Uy ban nhan dan X3 (trir trudng hop phép
luat chuyén nganh c6 quy dinh khac vé co quan thim dinh);

Thanh 1ap, kién toan, sip nhdp, giai thé t6 chic phdi hop lién nganh
thudc tham quyén quyét dinh cia Chu tich Uy ban nhan dan xa theo quy dinh cia
phép luat.

5.2. V& vi tri viéc 1am, bién ché cong chirc va co cau ngach cong chuc:

- Tham dinh dé &n vi tri viéc 1am, dé an diéu chinh vi tri viéc 1am va co ciu
ngach cong chiic cta co quan, to chirc thudc pham vi quan Iy cua Uy ban nhan dan
x&; tong hop, trinh Uy ban nhan dan x& quyét dinh theo thim quyén hoic trinh Uy
ban nhan dan cép tinh quyét dinh theo quy dinh ctia phap luat va phan cap quan 1y
ctia Uy ban nhan dan cép tinh;

- Tham muu, gidip Uy ban nhan dan xa:

Tham dinh, trinh Uy ban nhan dan cip tinh ké hoach bién ché cong churc
hang nam hoic diéu chinh bién ché cong chirc thudc Hoi ddng nhan dan, Uy ban
nhan dan xa;

Thuc hién giao bién ché cong chirc ddi véi co quan, té chirc thuoe Hoi
dong nhan dan, Uy ban nhan dan xa trong tong s bién ché cong chirc duoc cap
c6 tham quyén giao va theo phan cap quan 1y cua Uy ban nhan dan cap tinh;

- Tong hop co cdu ngach cong chirc ciia co quan, to chic thudc Hoi dong
nhan dan, Uy ban nhan dan x4, trinh Uy ban nhan dan xa gui S6 Noi vu tong hop
chung theo quy dinh cta phap luat.

5.3. V& vi tri viéc 1am, co cdu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép va
s0 lugng nguoi lam viéc trong cac don vi su nghiép cong lap:

- Tham dinh d€ an vi tri viéc 1am, dé an diéu chinh vi tri viéc 1am va co cau
vién churc theo chtrc danh nghé nghiép cta don vi sy nghiép cong 1ap chua ty bao
dam chi thudng xuyén thuéc pham vi quan 1y caa Uy ban nhan dan x&. Trinh Uy
ban nhan dan x& phé duyét theo thim quyén hodc trinh Uy ban nhan dan cap tinh
phé duyét, diéu chinh vi tri viéc 1am va co cau vién chuc theo chirc danh nghé
nghi¢p ctia don vi sy nghié€p cong 1ap chua ty bdo dam chi thuong xuyén thude
pham vi quan 1y;

- Tham muu, gidp Uy ban nhan dan xa:

Tham dinh, trinh Uy ban nhan dan cap tinh ké hoach s6 lwong ngudi 1am
viéc cua don vi su nghiép cong lap chua tu bao dam chi thuong xuyén thuoc pham

vi quan ly;
Quyét dinh giao, diéu chinh sb lwong ngudi lam viéc hudng lwong tir
ngan sach nha nudc do1 véi don vi sy nghi¢p cong lap chua tu bdo dam chi



58

CONG BAO PAK LAK/Sé 15+16/Ngay 26-8-2025

thuong xuyén va sb luong ngudi 1am viéc hudong luong tir nguon thu su nghiép

d6i v6i timg don vi sy nghiép tu bao dam mot phan chi thudng xuyén thudc pham

vi quan 1y sau khi dugc cap c6 thim quyén giao va theo phan cp quan ly ctia Uy
ban nhéan dan cap tinh;

- Tong hop vi tri viéc 1am, co cu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép va

s6 lwong ngudi 1am viée trong cac don vi su nghiép cong 1ap theo mirc do tu chi tai

chinh (do ngan sach nha nudc bao dam chi thuong xuyén; bao dam maot phan chi

thuong xuyén; tu bao dam chi thuong xuyén; tu bao dam chi thuong xuyén va chi

dau tu) thudc pham Vi quan ly cua dia phuong, trinh Uy ban nhan dan x& gui So

Noi vu theo quy dinh ctia phap luat.

5.4. Vé thuc hién ché d¢, chinh sach tién luong, phu cép, sinh hoat phi va
tién thuong doi vai can bo, cdng chire, vién chie, lao dong hgp dong trong co
quan, td chirc hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap:

- Tham muu, trinh Cha tich Uy ban nhan dan x& quyét dinh theo tham
quyén hodc d& nghi cap co thim quyén quyét dinh viéc ning bac luong thuong
xuyén, nang bac luong trudc thoi han va thuc hién cac ché do, chinh sach vé tién
lwong, phu cap, sinh hoat phi va tién thuéng d6i voi can bo, cong chirc, vién chiic,
lao dong hop dong theo quy dinh cuia phap lut va phan cip quan 1y caa Uy ban
nhan déan cap tinh;

- Hudng dén, kiém tra, giai quyét theo thim quyén hoic dé& nghi cip co
tham quyén giai quyét nhitng vudng mac trong viéc thuc hién ché do, chinh sach
tién luong, phu cép, sinh hoat phi va tién thuong ddi véi can bo, cong chirc, vién
chtrc, 1ao dong hop dong trong co quan, to chire hanh chinh, don vi sy nghiép cong
1ap trén dia ban theo quy dinh ctia phap luat va phan cap quan ly cta dia phuong.

5.5. V& cai cach hanh chinh, cai cach ché do cong chire, cong vu:

- Tham muu, trinh Uy ban nhan dan x&: Quyét dinh phan cong cac co quan
chuy&n mén thudc Uy ban nhan dan xa cha tri hodc phdi hop thuc hién cac noi
dung, nhiém vy cta cong tac cai cach hanh chinh, cai cach ché d6 cong chrc,
cong vu; Quyét dinh cac bién phap day manh cai cach hanh chinh, cai cach ché
dd cong chuc, cong vu trén dia ban;

- Tham muu, giGp Uy ban nhan dan x& theo ddi, kiém tra cac co quan

chuyén mén cung cap va Uy ban nhan dan xa thuc hién cong tac cai cach hanh
chinh, cai cach ché do cong chuc, cong vu trén dia ban.

5.6. V& chinh quyén dja phuong:
- Tham muu, gidip Uy ban nhan dan xa:

Trién khai cong tac bau cir dai biéu Qudc hoi va dai biéu Hoi ddng nhan
dan céc cap trén dia ban theo quy dinh cta phap luat va huéng dan cua co quan cap
trén;
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Trinh Hoi dong nhan dan xa bau, mién nhiém, bdi nhiém Chu tich, Pho
Chu tich va cac Uy vién Uy ban nhan dan x& theo quy dinh ctia phap luat;

Trinh cp c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh viéc thanh lap, giai thé,
nhap, chia thén; dit tén, doi tén thon trén dia ban;
Trién khai thyuc hién cdng tac dan chu & xa va trong co quan hanh chinh nha
nuée, don vi su nghiép cdng 1ap; céng tac dan van caa chinh quyén theo quy dinh
ctia Pang, cta phap luat va hudng dan ciia co quan cép trén;

- Tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan x4 phé chuan két qua bau, mién
nhiém, bdi nhiém Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan x&; viéc diéu dong, tam
dinh chi cdng tac, cach chirc Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan x& va giao
quyén Chu tich Uy ban nhan dan xa theo quy dinh ctia phap luat;

- Tham muru, gitp Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan x4 thuc hién
quan ly nha nudc doi vai thon theo quy dinh cua phép luét va phan cap quan 1y cua
dia phuong.

5.7. V& dia gidi don vi hanh chinh:

Tham muu, gitp Uy ban nhan dan xa:

- Trinh c4p c6 tham quyén xem xét, quyét dinh dé an thanh lap, giai thé,
nhap, chia, di¢u chinh dia gidi don vi hanh chinh, dat tén, doi tén don vi hanh chinh
va giai quyet tranh chap lién quan dén dia gidi don vi hanh chinh thon, x&; viéc
cong nhan phan loai don vi hanh chinh thon, x&;

- Quan Iy hd so, mdc, ban dd dia gii don vi hanh chinh cta x4 ¢ dia phuong
theo quy dinh ctia phap luat va huéng dan cua co quan nha nudc cap trén;

-Trién khai thuc hién cic dé an, vin ban lién quan dén dia gidi don vi hanh

chinh sau khi duoc cap ¢6 tham quyén quyét dinh.

5.8. V& cén bo, cong chirc, vién chiec:

Tham muu, gitp Uy ban nhan dan xa:

- Thue hién viéc tuyén dung, str dung va quan |y dbi véi can bo, cong chrrc,
vién chirc theo quy dinh ctia Bang, ctia phdp luat va phan cap quan ly ctia Uy ban
nhén dan cap tinh;

- Thuc hi¢n cong tac dao tao, boi dudng ddi véi can bo, cong chuc, vién
chuc va cac doi tugng khac theo quy dinh cua phép luat va phan cap quan ly cua
Uy ban nhan dan cap tinh.

5.9. V& td chirc hoi, t6 chire phi chinh phu:

Tham muu, gitp Uy ban nhan dan xa thuc hién quan 1y nha nudc vé hoi,
quy X& hoi, quy tir thién, t6 chirc phi chinh phu trong nuéce theo quy dinh ctia phap
luat, phan cap quan ly ciia Uy ban nhan dan cap tinh va theo uy quyén cua Chu tich
Uy ban nhén dan cép tinh.
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5.10. V& vin thu, luu trit nha nude:

Tham muu, giup Uy ban nhan dan x4 t6 chutc thyc hién, huéng dan, kiém
tra viéc thuc hién cac ché do, quy dinh vé vin thu, luu trit nha nude dbi véi cac
co quan, to chirc & x&, x4 theo quy dinh cuia phap luat va phan cip quan 1y cua dia
phuong.

5.11. Vé thanh nién:
- Tham muru, gidp Uy ban nhan dan xa:

T churc trién khai thuc hién chinh sach, phép luat, chién luge, chuong
trinh, ké hoach, dy an, dé an phat trién thanh nién tai dia phuong; xay dung doi
ngil can bd, céng chirc 1am cong tac quan 1y nha nude vé thanh nién;

Thuc hién 1ong ghép cac chi tiéu, muc tidu phat trién thanh nién khi xay
dung chuong trinh, ké hoach phét trién kinh té - xa hoi cua dia phuwong hang nam
va ting giai doan, bao dam quyén va loi ich hop phap, chinh dang cua thanh nién;

- Giai quyét theo tham quyén hodc trinh cap c6 tham quyén thyuc hién co
ché, chinh sach do61 véi thanh nién; gidi quyet nhiing van dé lién quan dén thanh
nién theo quy dinh cua phap luat va phan cap quan ly ctia dia phuong;

- Quan ly, khai thac va cong b dir liéu thong ké vé thanh nién, chi s6 phét
trién thanh nién tai dia phuong theo quy dinh cua phap luat.

5.12. Vé thi dua, khen thuong:

- Tham muu, gidp Uy ban nhan dan x& t6 chac cac phong trao thi dua va
trién khai thyc hién chu truong ctia Pang, chinh sach, phap luat ctia Nha nude vé
thi dua, khen thudng trén dia ban;

- Tham dinh hé so dé nghi khen thuéng cua tap thé, ca nhan ¢ dia phuong,
trinh Cha tich Uy ban nhan dan xi quyét dinh khen thuéng hodc dé nghi cap c6
tham quyén quyét dinh khen thuong theo quy dinh cua phap luat;

- Huéng dan, kiém tra viéc thuc hién ké hoach, noi dung thi dua, khen
thudng trén dia ban; x&y dung, quan ly va str dung Quy thi dua, khen thuong theo
quy dinh cua phap luat;

- Lam nhiém vu thudng tryc ctia Hoi ddng Thi dua - Khen thudng xa.

5.13. Vé linh vuc viéc lam:

- T6 chirc thuc hién c4c chién luoc, chuwong trinh, ké hoach dai han va hang
nam, du &n, dé an vé viéc lam, hd tro tao viéc lam, phat trién thi trudng lao dong,
dich vu viéc lam, bao hiém that nghiép, tuyén dung va quan 1y lao dong tai Viét
Nam theo hudng dan cta co quan c6 tham quyén; thu thap, luu trix, tong hop, phan
tich, du bao, pho bién va quan ly théng tin thi truong lao dong cta dia phuong;

- Hudng dan va thuc hién chinh sach hd trg tao viéc lam, chinh sach bao
hiém that nghiép theo quy dinh ctia phap luat;
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- Quan ly nha nudc ddi véi cac td chire dich vu viée 1am theo quy dinh cua
phap luat; td chirc cép, gia han, cép lai hodc thu hdi giéy phép hoat dong dich vu
viéc lam cua doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam theo quy dinh ctia phap luat
va theo phan cdng hoic ty quyén ciia Uy ban nhan dan cap tinh;

- Thyc hién chap thuén nhu cu st dung ngudi lao dong nudc ngoai; Xac
nhan khdng thudc dién cap gidy phép lao dong; cap, cap lai, gia han va thu hoi gidy
phép lao dong di véi ngudi lao dong nude ngoai 1am viéce tai Viét Nam theo quy
dinh cta phap luat lao dong;

- Quan ly t6 chire duge S& Noi vu phan cip, ty quyén, giao nhiém vu, dit
hang hoac dau thau veé tuyén dung, quan ly nguoi lao dong Viét Nam lam viéc cho
to chure, ca nhan nude ngoai;

- Thuc hién quan Iy nha nude vé ngudi lao dong nudc ngoai 1am viée tai
Viét Nam va tuyén dung, quan ly nguoi lao dong Viét Nam lam viéc cho to chirc,
ca nhan nudc ngoai thuéc pham vi quan ly cuia dia phuong.

5.14. V& Ilinh vure nguoi lao dong Viét Nam di 1am viée ¢ nude ngoai theo hop dong:

- Cung cép thdng tin chinh sach, phap luat vé nguoi lao dong Viét Nam di
lam viéc & nude ngoai theo hgp dong cho nguoi lao dong Viét Nam di lam viée &
nudce ngoai theo hop dong lao dong truc ti€p giao ket;

- X4c nhan viéc dang ky hop déng nhan lao dong thuc tap ddi v6i doanh
nghiép dua nguoi lao dong Viét Nam di dao tao, nang cao trinh do, ki ning nghé &
nudc ngoai co thoi gian dudi 90 ngay; xac nhan viéc ding ky hop dong lao dong
d6i véi nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nude ngoai theo hop dong lao dong
truc tiép giao két;

- Cung cap thong tin vé thi truong lao dong, nhu cau tuyen dung cua ngu:0’1
str dung lao dong dé nguoi lao dong sau khi két thuc hop ddng & nudc ngoai vé
nuée lya chon viée 1am phi hop véi kién thire, k§ nang, kinh nghiém, trinh d6 nghé
nghiép duogc tich 1ty sau qua trinh lam viéc ¢ nudc ngoai;

- H{ tro nguoi lao dong sau khi vé nudc tiép can dich vu tu van tim Iy x&
hoi ty nguy€n nham hoa nhap xa hdi.

5.15. V& linh vuc lao dong, tién luong:

- Hudng dan va to chire thuc hién cac quy dinh cua phép luat vé hop dong
lao dong, ky luat lao dong, trach nhiém vat chat, d6i thoai tai noi 1am viéc, thuong
luong tap the, thoa wdc lao dong tap thé, giai quyét tranh chap lao dong va dinh
cdng, ché do doi voi nguoi lao dong trong sap xép, to chuc lai, ban, cho thug,
chuyén d6i loai hinh doanh nghiép, chuyén nhuong quyén so hiru, quyén sur dung
tai san cua doanh nghiép, hop tac x&; giai thé, pha san doanh nghiép; trong sap xép,
d6i méi, nng cao hiéu qua hoat dong cua doanh nghiép nha nudc;

- Hudng dan thuc hién cac quy dinh cua phap luat vé ché d6 tién luong
trong khu vuc san xuat kinh doanh;
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- Huéng dan thyc hién cac quy dinh cua phép luat doi voi lao dong nir va bao
dam binh dang gidi, nguoi lao dong cao tuoi, lao dong la nguoi khuyeét tat, lao dong
chura thanh nién, lao dong la nguoi giup viéc gia dinh va mot so lao dong khac;

- Huéng dan va to chirc thuc hién cac quy dinh cua phap luét vé cho thué lai
lao dong tai dia phuong;

- Hudng dan va t6 chirc thuc hién cac quy dinh cta phap luat lao dong vé
viéc dang ky va quan ly nha nude doi vaéi to chirc va hoat dong ctia cac to chirc ctia
nguoi lao dong tai doanh nghi¢p theo quy dinh cia phép luat va theo phan cong
hodc uy quyén cua Uy ban nhéan déan cap tinh.

5.16. V¢ linh vyc bao hiém xa hi:

- Huéng dan va to chirc thuc hién cac quy dinh cta phap luat vé bao hiém
xa hoi trong pham vi dia phuong theo quy dinh cua phap luat va theo phan cong
hodc uy quyén cua Uy ban nhan dan cap tinh;

- Tham muu cho Uy ban nhan dan cép tinh kién nghi trong d6 dé xuat
phuong an xur ly (néu c0) véi cac bg, nganh cd lién quan giai quyét nhiing van de
veé bao hiém xa hi thudc tham quyén;

- Tiép nhan ho so va thuc hién xac dinh s6 lao dong thudc dién tham gia bao
hiém xa héi tam thoi nghi viée doi véi co quan, don vi, to chirc, doanh nghiép thudc
Uy ban nhan dén cap tinh quan ly xin tam dirmg dong vao quy huu tri va tir tuat;

- Chu tri, phéi hop véi co quan Bao hiém xi hoi va cic co quan c6 lién
quan trién khai t6 chirc thyc hién tuyén truyén bao hiém xa hoi trén dia ban phu
hop véi dic diém cua timg nhoém doi tuong tai dia phuong trén co s& Ké hoach
tuyén truyén bao hiém x& hoi theo timg giai doan do Bo Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi phé duyét.

5.17. Vé linh vuc an toan, vé sinh lao dong:

- Hudng dan va to chirc thuc hién cac quy dinh ctia phap luat vé an toan, vé
sinh lao dong; vé thoi gio lam viée, thoi gio nghi ngoi trong pham vi dia phuong;
thang hanh dong vé an toan, vé sinh lao dong;

- Hudng din va trién khai cdng tac quan ly, kiém tra chat luong san pham,
hang hda dac thu vé an toan lao dong; ti€ép nhan ho so va giai quyét thu tuc cong bo
hop quy san pham, hang hda dac thu vé an toan lao dong tai dia phuong;

- Hudng dan vé cong tac kiém dinh k¥ thuat an toan lao dong; tiép nhan tal
liéu va xac nhan viéc khai bao, sir dung cac loai may, thiét bi vat tu c6 yéu cau
nghiém ngit vé an toan lao dong;

- Chu tri, phéi hop to chirc diéu tra tai nan lao dong chét ngudi, tai nan lao
dong lam bi thuong ndng tir 02 nguoi lao dong trd 1€n; diéu tra lai cac vu tai nan
lao dong va phéi hop vaoi nganh y té diéu tra bénh nghé nghiép theo dé nghi ctia co
quan bao hiém x4 hoi;
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- Huéng dan thyc hién c4c bién phap phong ngira, chia sé rai ro vé tai nan
lao dong, bénh nghé nghiép trén dia ban; to chirc thu thap, luu trir théng tin vé tinh
hinh tai nan lao dong; cdng bd, danh gia vé tinh hinh tai nan lao dong va su cb ky
thuat gay mat an toan, vé sinh lao dong nghiém trong xay ra tai dia phuong;

- Tiép nhan tai liéu théng béo viéc to chirc 1am thém tir trén 200 gior dén 300
gio trong mot ndm cuia doanh nghi¢p, co quan, t6 churc, cad nhan c6 st dung lao
dong trén dia ban quan ly.

5.18. V¢ linh vuc nguoi ¢6 cong:

- Hudng dan va to chire thyuc hién cac quy dinh ctia phap luat déi voi nguoi
cb cobng véi cach mang va than nhan cua ngudi ¢6 cdng vai cdch mang;

-Trién khai thuc hién quy hoach h¢ théng co s& xa hoi nudi dudng, diéu
dudng ngudi c6 cong voi cach mang, cac cong trinh ghi cong ligt si, mo li€t si;
quan ly cong trinh ghi cong liét si, md liét si theo phén cap trén dia ban;

- Chu tri, phbi hop t chiic cong tac tiép nhan va an tang hai cdt liét si theo
phan cong hodc phan cap; thong tin, bao tin vé md liét si; tham viéng mo liét si, di
chuyén hai cot liét sT;

- Quan Iy déi tuong, ho so ddi twong va kinh phi thuc hién cac chinh sach,
che do uu dai doi vai ngudi co cong voi cach mang va than nhan cia ho;

- Hudng dan va to chitc cac phong trao “Dén on dap nghia”; quan Iy va su
dung Quy “bén on dap nghia” cap tinh.

5.19. Vé linh vuc binh ding gi6i:

- Hudng dan, t0 chirc thyc hién va kiém tra viéc thuc hién céc quy dinh
phap luat vé binh dang gidi va phong ngtra, tng pho véi bao luc trén co so gidi tai
dia phuong;

- Hudng din 16ng ghép van dé binh dang giéi va phong ngtra, ing pho véi
bao luc trén co s& gio1 vao viéc xay dung va td chic thue hién chién luoc, quy
hoach, ké hoach phat trién kinh té - x4 hoi cta dia phuong; tham muu t6 chtc thyc
hién cac bién phép thic day binh dang gidi va phong ngira, tng pho véi bao luc
trén co so gidi phll hop véi didu kién kinh té - X3 hoi cta dia phuong;

- Huéng dan va td chirc thue hién cac chién luoc, chuong trinh, ké hoach,
mod hinh, dy 4n vé binh dang gidi; thang hanh dong vi binh dang gidi va phong
ngtra, mg pho vai bao luc trén co so gioi.

5.20. V& dan tdc va tin ngudng, ton gio:
Tham muu, gitp Uy ban nhan dan xa:

- Quan ly nha nudc vé hoat dong tin ngudng va cac co s tin ngudng khéng
phai 1a di tich lich su, van hoa, danh lam thang canh da duogc xép hang hodc da
dugc dua vao danh myc kiém ké di tich cta dia phuong;



CONG BAO PAK LAK/Sé 15+16/Ngay 26-8-2025

- Giai quyét nhitng van dé cu thé vé& dan toc va tin ngudng, ton gido theo
quy dinh cta phap luat, phan cap quan ly cia Uy ban nh&n dan cap tinh va huéng
dan cua So Noi vu trong truong hop khong thanh 1ap S& Dan toc va Ton giéo.

6. Linh vuc Giao duc va Dao tao
6.1. Chii tri, phdi hop véi cac co quan c6 lién quan trinh UBND xA:

- Ban hanh vin ban huéng dan, t6 chuc thue hién cac van ban phap luét vé
gido duc; ké hoach, chuwong trinh, du 4n phat trlen gido duc mam non, tiéu hoc,
trung hoc co s& trén dia ban Xa sau khi dugc cap c6 tham quyén phé duyét; ké
hoach trién khai Dé an d6i méi chuong trinh, sach gido khoa gido duc phd thong
trén dia ban xa phu hop véi ké hoach cua tinh; cac van ban phap luat vé gido duc
theo tham quyén;

- Phé duy¢t B¢ an sap xé&p, td chiic lai cac co s& gido duc mam non, ti€u
hoc, trung hoc co sd trén dia ban X& phu hop véi diéu kién thuc tien cua dia
phuong, dap g cac di€u kién bao dam chat luong gido duc.

6.2. Chu tri, phéi hop véi cac co quan c0 lién quan thyc hién chirc nang
quan ly nha nudc cia UBND Xa vé gido duc theo phan cap cia Chinh phu.

6.3. Trinh Chu tich UBND xa quyét dinh:

- Thanh lap hodc cho phép thanh 1ap, thu hdi quyet dinh thanh lap, quyet
dinh cho phép thanh 1ap, sap nhap, chia, tach, giai thé, d6i tén, chuyén doi loai
hinh d6i voi cac co s& gido duc quy dinh tai khoan 1 Piéu 9 Nghi dinh s6
127/2018/ND-CP, ngay 21 thang 9 nam 2018 cua Chinh phu;

- Thanh 1ap hoi déng truong, cong nhan, bd nhiém, mién nhiém Chu tich
hoi dong truong, bo sung, thay thé thanh vién Hoi dong trudng cac co s gido duc
cong lap; cong nhan, khong cong nhan hoi dong quan tri, chu tich hoi dong quan
tri, pho chu tich hdi déng quan tri, hiéu trudng, pho hiéu trudng cac co sd gido duc
dan lap, tu thuc thudc quyén quan Iy nha nudc cia UBND x4 theo tiéu chuan chirc
danh va thu tuc do phép luat quy dinh;

- Khen thudng hodc trinh cdp c6 tham quyén khen thudng cac t6 chuc, ca
nhan c6 nhiéu thanh tich trong hoat dong gido duc tai dia phuong;

- Cac ndi dung quan ly nha nudc khac trong linh vue gido duc thudce thAm
quyén cua Chu tich UBND xa.

6.4. Tham muu, dé& xuat véi UBND x4, S& Gido duc va Pao tao to chire céac
phong trao thi dua, trién khai thuc hién chinh sach khen thuéng ctia Bang va Nha
nudc, cua nganh Gido duc trén dia ban xa.

6.5. Hudng dan, t6 chtc thyc hién, kiém tra viéc chap hanh quy ché chuyén
mon nghi¢p vy; cong tac bao dam chat luong gido duc; cong tac tuyén sinh, thi,
cap van bang, chimg chi; cong tac phod cap gido duc, x6a mu chit, xdy dung truong
chuan quéc gia va xay dung xa hdi hoc tap trén dia ban. Chiu trach nhiém giai
trinh vé hoat dong gido duc, chat lugng gido duc, quan 1y nha gido va nguoi hoc,
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thuc hién chinh sach phét trién gido duc thudc pham vi quan ly truéc HDND,
UBND xa, S¢ Giao duc va Pao tao va toan xa hoi.

6.6. Xay dung ké hoach; tham muu UBND x4 thuc hién quy trinh tuyén
dung vién chirc gido vién, nhan vién, nguoi lao dong trong linh vuc giao duc, trinh
Chu tich UBND x3 quyét dinh; phan bd s6 luong ngudi lam viée theo vi tri viée
lam; c6ng nhan, bd nhiém, mién nhiém, dleu dong, thay dbi vi tri viéc 1am, khen
thuong, ky luat dbi véi nguoi dimg dau, cap phod nguoi ding dau cac co s gido
duc cong lap quy dinh tai khoan 1 Piéu 9 Nghi dinh s6 127/2018/ND-CP, ngay 21
thang 9 ndm 2018 ctia Chinh phu.

6.7. Thuc hién viéc tuyén dung, str dung, boi dudng ddi voi nha gido, can
bd quan ly gido duc, nhan vién trong cac co s& giéq duc cong 1ap truc thudc
UBND x4 theo quy dinh ctia phap luat khi dugc uy quyén.

6.8. Quan ly cac hoat dong day hoc va giao duc trong nha trudng va ngoai
nha truong; chi dao thuc hién hoat dong gido duc dao duec, 16i song, an toan
truong hoc; to chirc thyc hién ké hoach trién khai Pé an do6i méi chuong trinh,
sach gido khoa gido duc pho thong; thuc hién va chi dao thuc hién cong tac truyén
thong gido duc trén dia ban xa.

6.9. Chu tri xay dung ké hoach hang nam vé sd luong ngudi lam viée cia
cac co s& gido duc cong 1ap do UBND x& quan 1y, trinh co quan c6 tham quyén
phé duyét. Huéng dan t6 chirc thuc hién va kiém tra viéc st dung, danh gia, dao
tao, boi dudng, thuc hi¢n chinh sach ddi vai cong chirc, vién chirc va nguoi lao
dong tai cac co s¢ gido duc thudc thim quyén quan 1y cia UBND x& theo quy
dinh.

6.10. Thuong xuyén cap nhat théng tin vé doi ngii nha gido va can bd quan
1y gido duc thudc pham vi quan ly vao co s& dir licu nganh gido duc. Thuc hién
day du va kip thoi ché d6 bao cdo dinh ky hang ndm vé cong khai linh vuc gido
duc cua dia phuong thudc pham vi quan Iy véi UBND xa va S¢ Giao duc va Pao
tao theo quy dinh.

6.11. Thuc hién viéc kiém tra, giai quyét cac khiéu nai, giai quyét to céo va
xtr Iy vi pham theo quy dinh ctia phap luat. Thuc hién cong tac phong, chong tham
nhiing, thyc hanh tiét kiém, chdng lang phi theo quy dinh ctia phap luat va phan
cong cua UBND xa.

6.12. Xay dung du toan, giri Phong Kinh té tham dinh, trinh Chu tich
UBND xa phé duyét phuong an phéan bo, giao dy toan ngan sach cho cac co so
gido duc cong lap thugc pham vi quan Iy caa UBND x&; phéi hop véi Phong Kinh
té hudng dan, kiém tra viéc cdp, sir dung ngan sach nha nudc va cac ngudn tai
chinh hop phéap khac dbi vai cac co sé gido duc trén dja ban x& theo quy dinh.

6.13. Huéng dan, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh dbi voi cac co so gido
duc nghé nghiép trén dia ban xa theo phan cong, Gy quyén.
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, §.14. Thyc hién cong tac théng ké, thong tin, bdo cao theo dinh ky va dot
xuat vé linh vuc gido duc thudc pham vi quan ly véi UBND xa va S¢ Gido duc va
bao tao theo quy dinh.

7. Linh vuc Van hoa, Khoa hoc va Thong tin

7.1. Trinh UBND x&: Du thao quyét dinh; quy hoach, ké hoach vé phat trién
van hoa, gia dinh, thé duc, thé thao, du lich va quang cao trung han va hang nam;
dé an, chwong trinh phat trién vin hoa, gia dinh, thé duc, thé thao, du lich va
quang cao; linh vuc thong tin va truyen thong; phat trién khoa hoc, cong nghé va
d6i méi sang tao trung han va hang nam; chuong trinh, bién phap to chuc thuc
hién cac nhiém vu vé khoa hoc va cong ngh¢; thanh lap Hoi dong tu van khoa hoc
va cong nghé theo quy dinh va phan cap hodc uy quyén cia UBND tinh; chuong
trinh, bién phap td chuc thuc hién cac nhiém vu cai cach hanh chinh nha nude
thudc linh vuc quan ly nha nuéc dugce giao.

7.2. Trinh Chu tich UBND x4 du thdo cac vin ban vé linh vuc van hoa, gia
dinh, the duc, thé thao, du lich va quang cao, linh vuc thong tin va truyen thong,
phét trién khoa hoc, cong nghé va d6i mdi sang tao thudc tham quyén ban hanh

cta Chu tich UBND x4 theo phan cong.

7.3. To chirc thuc hién cic van ban quy pham phap luét, quy hoach, ké
hoach sau khi dugc phé duyét; thong tin, tuyén truyén, pho bién, gido duc phap
luat vé cac linh vyc thudc pham vi quan 1y duoc giao; theo doi thi hanh phép luét.

7.4. Huéng dan céc to chuc, don vi va nhan déan trén dia ban x4 thuc hién
phong trao van hoa, van ngh¢; phong trao luyén tap thé duc, thé thao; Xay dung
nép song van minh trong viéc cudi, viée tang, 1& hoi; xay dung phong trao “Toan
dan doan két xay dung doi song vin hoa”; xay dung va hudng dan xét ting danh
hiéu gia dinh, thon, khu phé vian hoa, don vi vin hoa, X3 tiéu biéu; xay dung, thuc
hién huong udc, quy udc; bao vé va phat huy cac gia tri di tich lich st - van hoa,
danh lam thing canh va di san van hoa phi vat thé; quan 1y, bao vé, ton tao, khai
thac, st dung hop 1y va phat huy gié tri tai nguyén du lich, méi truong du lich, khu
du lich, diém du lich trén dia ban.

7.5. Tham muu, gitp UBND X4 quan 1y nha nuéc vé 18 hoi, kinh doanh dich
vu karaoke, kinh doanh dich vu loa karaoke luu dong, hoat dong ngh¢ thuat biéu
dién trén dia ban theo quy dinh cua phap luat.

7.6. Tiép nhan va co6 vin ban tra 101 ddi voi thong bao thanh 1ap, sap nhap,
hop nhét, chia, tach, giai thé, chdm dut hoat dong thu vién cta thu vién x4, thu
vién co sé gido duc mam non, co s& gido duc phd thong, co so giao duc nghé
nghiép va co s& gido duc khéc, thu vién tu nhan c¢6 phuc vu cong dong cO tru so
trén dia ban theo phan cép, uy quyén cua UBND xa.

7.7. Huong dan, kiém tra hoat dong cua cac don vi sy nghiép cong lap, cac
thiét ché van hoa, thé thao co s, cac co sé hoat dong dich vu trong linh vuc van
hoéa, thé duc, thé thao, du lich va quang cao, diém vui choi cong cong thudc pham
vi quan 1y trén dia ban.
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7.8. Giup UBND xa quan ly nha nudc dbi véi to chire kinh té tap thé, kinh
té tu nhan; hudng dan va kiém tra hoat dong cac hoi va to chic phi chinh pha hoat
dong trén dia ban thudc cac linh vuc van hoéa, gia dinh, thé duc, thé thao, du lich
va quang cdo theo quy dinh cua phap luét.

7.9. Chu tri, phdi hop véi cac co quan lién quan kiém tra viéc chip hanh quy
dinh ctua phap luat vé linh vuc vin hoa, gia dinh, thé duc, thé thao, du lich va
quang céo trén dia ban x4; giai quyét khiéu nai, td cdo; phong, chdng tham nhiing,
lang phi theo quy dinh cta phap luét va phan cong cia UBND Xa.

7.10. Giup UBND xa tham dinh, dang ky, cap cac loai gidy phép, gidy
chtng nhan thudc cac linh vuc vé thong tin va truyén thong theo quy dinh cua
phéap luét va theo phan cong, phan cap cuia UBND xa.

7.11. Gilp UBND xa quan Iy nha nuéc ddi véi t6 chirc kinh t€ tap the, kinh té
tur nhan, cé}c hoi va to chure phi chinh phu hoat dong trén dia ban thudc linh vuc thong
tin va truyén thong theo quy dinh ctia phap luét.

7.12. Gilp UBND x4 trong viéc to chic cong tac bao vé an toan, an ninh
thong tin trong cac hoat dong buu chinh, vién thong, cong nghé thong tin, Internet,
phat thanh.

7.13. Gilp UBND x4 xdy dung va to chirc quan 1y hé thong thong tin co s&
va truyén thanh - truyén hinh tai dia phuong; t6 chirc cung cap thong tin; quan ly
ndi dung thong tin co sé tai dia phuong.

7.14. Chu tri, phéi hop véi cac co quan, don vi ¢6 lién quan theo doi va t6
chtrc thuc hién cac chuong trinh, dy an vé chuyén di sb, ing dung céng nghé
thong tin, giao dich dién tu trong co quan nha nudc, doanh nghi¢p va nguoi dan,
phat trién chinh quyén dién ttr, chinh quyén sd, kinh té s6 va xa hoi so trén dia ban
xa theo su phan cong Chu tich UBND xa.

7.15. T chuc hoat dong thong tin ddi ngoai trén dia ban theo hudéng dan
cua S&, nganh chuyén mon.

7.16. T6 chire thuc hién viée quan ly, kiém tra va huéng dan cac diém phuc
vu buu chinh, di€ém cung cap dich vu vién thong, Internet, diém cung cap dich vu
tro choi dién tir cong cong, diém photocopy trén dia ban theo quy dinh ctia phap
luat.

7.17. Quan ly, trién khai thuc hién cac nhiém vu khoa hoc va céng nghé st
dung ngéan sach nha nudc; t6 chuc nghién ciu wng dung tién bo khoa hoc, cong
nghé; phét trién phong trao lao dong sang tao; phd bién, lva chon cac két qua
nghién ctu khoa hoc va phét trién cong nghé, cac sang ché, sang kién, cai tién ky
thuat, hop ly hoa san xuat dé ap dung tai dia phuong; t6 chuc thuc hién cac dich
vu khoa hoc va céng nghé trén dia ban.

7.18. T6 chirc thuc hién cac quy dinh cua phép luat vé tiéu chuan, do luong
va chat lugng san pham; kiém tra do lwong chat lugng san pham va hang hoa.

7.19. T6 chice thuc hién cac quy dinh caa phap luat vé sa hitu cong nghiép.
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7.20. Quan ly, khuyén khich, hd tro phét trién hop tac x4, kinh te tap thé, kinh
té tu nhan vé khoa hoc va cong ngh¢ trén dia ban; quan ly cac hdi, t6 chuc phl chinh
phu theo phan cdng, phan cap hoac uy quyén; huéng dan, tao diéu kién dé céc hoi,
t6 chizc phi Chinh phu tham gia cac hoat dong vé khoa hoc va cdng nghé trén dia
ban.

8. Linh vuc Y té

8.1. Dy thao quyét dinh; quy hoach, ké hoach phat trién y té trung han va
hang nam; chuong trinh, bién phap t6 chuc thuc hién cic nhiém vu céai cach
hanh chinh nha nudc thude linh vyc y té trén dia ban;

8.2. Trinh Chu tich UBND xa duy thdo cac van ban thudce tham quyén ban
hanh cua Chu tich UBND x& theo phan cong vé y t€ trén dia ban.

8.3. T6 chuc thyc hién cac van ban phap luat, quy hoach, ké hoach vé y
té sau khi dugc co quan c6 tham quyén phé duyét; thong tin, tuyén truyen phd
bién, gido duc phap luat; theo ddi thi hanh phap luat thudc linh vuc y té.

8.4. Giup UBND xa thuc hién va chiu trach nhiém vé viéc tham dinh,
dang ky, cip céac loai gidy phép, gidy chimg nhéan trong linh vuc y té thudc
tham quyén theo quy dinh ciia phap luat va theo phan cong cia UBND Xa.

8.5. Gilip UBND xa quan ly nha nudc d6i voi cac doanh nghiép, to churc
kinh té tap thé, kinh té tu nhan; hudéng dan va kiém tra d01 véi cac hoi va to
chtrc phi chinh phii tham gia hoat dong trong linh vuc y té trén dja ban xa theo
quy dinh cua phép luat.

8.6 To chirc nghién ctru tng dung khoa hoc cong nghé va doi méi sang
tao; xdy dung hé thdng thong tin, luu trit phuc vu cong tic quan 1y nha nude va
chuyén mon nghiép vu thudc linh vuc y té.

8.7. Thuc hién cong tac thong tin, bdo cdo dinh ky va dot xuat vé tinh
hinh thuc hién nhiém vu dugc giao theo quy dinh cia UBND x&8 va So' 'Y te.

8.8. Kiém tra, tham gia thanh tra vé linh vuc y té d6i voi t6 churc, ca nhan
trong viéc thuc hién cac quy dinh cua phap luat; giai quyét khiéu nai, to céo;
phong chong tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chong lang phi trong linh vuc y
té theo quy dinh ctia phap luat va phan céng cia UBND x&. Thuong truc Ban
chi dao phong, chéng dich bénh, Ban chi dao lién nganh vé an toan thuc pham
Xa.

9. T6 chirc timg dung tién bo khoa hoc, cong ngh¢; xay dung hé théng thong
tin, ddi mai sang tao va chuyén doi s6, luu trix phuc vu cong tac quan 1y nha nudc
va chuyén mon nghiép vu cia co quan chuyén mon Xxa.

10. Thuc hién cong tac thong tin, bao cdo dinh ky va dot xuat vé tinh hinh
thuc hién nhi€ém vu duoc giao theo quy dinh cia UBND X& va s quan 1y nganh,
linh vuec.

11. Kiém tra theo nganh, linh vuc duoc phan céng phu trach d6i voi to

chtrc, ¢4 nhan trong viéc thuc hién cac quy dinh cua phép luat; giai quyét khiéu
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nai, t6 cao; phong, chong tham nhiing, 1ang phi theo quy dinh cta phap luat va
phan cong cua UBND xa.

12. Quan ly td chuc bo may, vi tri viéc lam, bién ché cong chuc, co cAu
ngach cong chirc, thuc hién ché d6 tién lvong, chinh sach, ché do dai ngd, khen
thuong, ky luat, ddo tao va bdi dudng vé chuy@n mén nghiép vu ddi véi cong
chuc thudoc pham vi quan 1y theo quy dinh cia phép luat, theo phan cong cua
Uy ban nhan dan cép xa.

13. Quan 1y va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san ctia co quan chuyén
mon theo quy dinh cta phap luat.

14. Thyc hién nhiém vy, quyén han khac theo phan cap, iy quyén, phan
dinh tham quyén ctia co quan ¢ thAm quyén theo quy dinh ctia phép luat.

15. Thuc hién cac nhiém vu khac do ij ban nhan dan, Chu tich Uy ban
nhan dan xa giao va theo quy dinh cta phap luat.
) ~Chuong 11 )
CO CAU TO CHUC VA BIEN CHE

Dicu 4. Co cau to chire

Phong Van hoa - X3 hoi c6 Trudong phong, 01 Pho Trudng phong va cac
cong chtrc thuc hién cong tac chuyén mon, nghié¢p vu.

Truong phong chiu trach nhiém tru6c UBND Xa, Chu tich UBND xa va
trude phap luat vé thyc hién chirc nang, nhiém vy, quyén han cua Phong.

Phé Truong phong 1a nguoi gitp Truong phong chi dao mot s mat cong tac
va chiu trach nhiém trudc Truong phong vé nhiém vu dugc phén cong. Khi
Truong phong vang mat, Phé Truéng phong dugc Trudng phong uy quyén diéu
hanh cac hoat dong cuia Phong.

Viéc bo nhiém, bo nhiém lai, kéo dai thoi gian gitt chirc vy lanh dao quan 1y,
chq tr chirc, mién nhjém, diéu dong, luan chuyén, khen thudng, ky luat, thuc hién
ché do, chinh sach doi voi Truong phong, Pho Truong phong do Chu tich UBND
phuong quyét dinh theo quy dinh cua phap luat.

Diéu 5. Bién ché

1. Bién ché cong chure cua Phong Van hoa - Xa hoi do Chu tich UBND Xa
quyét dinh trong tong bién ché cong chirc cua X8 da duoc cap co6 tham quyén giao.

2. Viéc bd tri cong tac ddi Vo1 cong chire cua Phong Van hoa - Xa hoi phai can
ctr vao vi tri viéc lam, ti€u chuan ngach cong chirc va pham chat, trinh dg, nang luc
cta cong chirc.
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) Chwong Il
CHE PO LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 6. Ché 6 lam viéc
1. Phong Van hda - X3 hoi lam viéc theo ché do thu truéong, dam bao
nguyén tac tap trung dan chu.

2. Truong phong 1a nguoi dung dau, chiu trach nhiém truéc HDND,
UBND x4 va trudc phap luat vé toan bo hoat dong cua Phong.

3. Ph6 Trudong phong dugc Trudng phong phan cong phu trach, chi dao mot
s6 mit cong tac va chiu trach nhiém truéc Trudng phong, trudc phap luat vé
nhiém vu dugc phan cong. Pho Truong phong dugce giai quyét, xur 1y céc cong
viéc cua Truong phong khi Truong phong uy quyén va chiu trach nhi¢ém vé cac
cong viée dugce uy quyén; Pho Truong phong khong duoc Gy quyén lai cho
nguoi khéc.

4. Cong chitc, nhan vién ctua Phong chiap hanh sy quan 1y, chi dao, diéu
hanh, phan cong nhiém vu cua Trudng phong, PhO Truong phong. Nghiém
chinh chip hanh Quy ché lam viéc, nd1 quy, ky luat cua co quan. Chiu trach
nhiém trudc Truong phong, Phd Trudng phong phu trach linh vyc va lién déi
chiu trach nhi€ém trudc cap trén va phap luat vé nhiém vu duoc giao.

5. Phong Vin héa - Xa hoi chiu trach nhiém ddi véi nhitng van dé tham
muu, dé xuat thudc pham vi nhiém vy, quyén han theo quy dinh.

6. Chuyén vién, 1anh dao Phong Van hoa - Xa hoi chiu trdch nhiém vé y
kién tham muu, dé xuat ciia minh.

Picu 7. Ché d¢ sinh hoat, hdi hop

1. Hang tuan lanh dao Phong hop giao ban mot 1an dé danh gia viéc thyc hién
nhiém vu va pho bién ké hoach cong tac cho tuan sau.

2. Mdi thang hop toan thé cong chitc mot 1an nham danh gia két qua thuc
hién nhiém vu duoc giao va trién khai ké hoach cong tac, cac van ban co lién
quan dén to chirc va hoat dong ctiia Phong.

Diéu 8. Mdi quan hé cong tac

1. Béi voi cac so, nganh

Phong Van hoa - Xa hdi chiu su chi dao, hudng dan, kiém tra vé chuyén
mon nghi€p vu cua S& Noi vy, S& Khoa hoc va Cong nghé, S& Van hoa, Thé
thao va Du lich, S& Gido duc va Pao tao, S¢ Y t€; thuc hién bao cao theo quy
dinh vé két qua cong tac cia Phong, kip thoi phan dnh nhiing khé khan, vudng
mac trong cong tdc chuyén moén va kién nghi, dé xuat véi S¢, nganh bién phap
thdo g&, khac phuc.

2. B6i v6i Uy ban nhan dan xa

Phong Van hoa - Xa hoi chiu sy 1anh dao, chi dao truc tiép va toan dién cua
UBND xa vé toan by cong tac theo chirc nang, nhiém vu cua Phong. Theo dinh
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ky phai bao cdo véi Lanh dao UBND x4 vé noi dung cong tac ciia Phong va dé
xuat cac bién phap giai quyét cong tdc chuyén moén trong quan ly nha nudc
thudc Iinh vuc lién quan.

3. Bdi v6i Ban xay dung Pang:

Phong Van hoa - Xa h@i‘pl}éi hop, ban bac voi Ban xay dung Dang trong
viéc giai quyét nhitng van dé€ ve to chuc can bo theo yéu cau cua Lanh dao UBND
Xa (deé bat, bo nhiém, xay dung ké hoach, quy hoach dao tao lai can bg, cong chirc,
vién chuec).

4. Dbi vé6i cac co quan chuyén mon khac thuoc UBND x&

Thuc hién mdi quan hé hop tac va phdi hop trén co s binh dang theo chirc
nang, nhiém vy, dudi su diéu hanh chung cua UBND xa, nham dam bao hoan
thanh nhiém vu chinh tri, ké hoach kinh té - xa hoi cua xa. Trong truong hop
Phong Vin hoa - Xa hoi chu tri phdi hop giai quyét cong viéc, néu chua nhat tri
v6i y kién cua Thu trudng cac co quan chuyén mén khac, Trudng phong tap hop
cac ¥ kién va trinh Chii tich UBND x4 xem xét, quyét dinh.

5. P61 vo1 Uy ban Mét tran To qudoc Viét Nam, cac don vi su nghiép, cac
ban, nganh, doan thé, cac to chirc xa hdi cua Xxa:

Khi Uy ban Mit tran T6 qudc Viét Nam x4, cac don vi su nghiép, cac ban,
nganh, doan thé, cac t6 chirc xa hoi ciia X4 ¢6 yéu cau, kién nghi cic van dé
thudc churc nang cua Phong Van hoa - Xa hoi, Truong phong c6 trach nhiém
trinh bay, giai quyét néu vuot qua kha nang thi pho1 hop phong khac lién quan
dé phoi hop giai quyet néu vuot qua tham quyén thi tong hop trinh UBND x&
giai quyét cac yéu cau do theo tham quyén.

) Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Picu 9. Truong phong Vin hoéa - Xa hoi chiu trach nhiém t6 chic trién
khai Quy dinh nay dén toan thé cong chirc, nhan vién ctia phong minh phu trach.

Picu 10. Trong qua trinh thyuc hién, néu cé su thay doi, bo sung chirc ning,
nhiém vu, quyén han va co ciu to chuic trong cac van ban quy pham phap luat
cé gié tri phap ly cao hon hodc phat sinh cac van dé vuot qua thdm quyén thi
Phong Van hda - Xa hdi nghién ctru, dé xuét, kién nghi UBND x& xem xét,
quyét dinh viéc stra d6i, bod sung cho phu hop./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA XUAN PHUOC Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6: 04/2025/QD-UBND Xudn Phude, ngdy 04 thang 7 nam 2025
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han
va co cau to chirc ctia Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong xa Xuin Phwéc

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phwong ndm 2025;

Can cir Ludt Ban hanh van ban quy pham phap ludt ngay 19/02/2025; Lugt
sita doi, b6 sung mét sé diéu cia Ludt Ban hanh vin bdn quy pham phdp ludt
ngay 25/6/2025;

Can cir Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP ngay 01/4/2025 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap dé t6 chire, hwong dan thi hanh Ludt Ban
hanh van ban quy pham phap ludt,

Can cit Nghi dinh sé 150/2025/NP-CP ngay 12/6/2025 ciia Chinh phii Quy
dinh t6 chirc cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhéan dan tinh, thanh phé
triec thuée trung wong va Uy ban nhan dan x&, phwong, ddc khu thudc tinh,
thanh phé truec thudc trung wong;

Can cir Nghi dinh sé 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé
thue hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai Bo
phan Mot cua va Céng Dich vu cong quoc gia;

Can cir Nghi quyet s6 06/NQ-HPND ngay 0417/2025 ciia HDND xa Xuan
Phuéc Vé viéc quyét dinh thanh ldp cdc phong chuyén mén, van phong HOND
va UBND, Trung tam dich vu hanh chinh cong xa Xuan Phuoc;

Theo dé nghi ciia Trudng phong Vin héa - Xa héi tai To trinh s6 04/TTr-
VHXH ngay 04/7/2025.

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chtrc ning, nhiém vy,
quyén han va co cdu t6 chirc cia Trung tim Phuc vu hanh chinh cong x4 Xuan
Phudc.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 04/7/2025.

Piéu 3. Chanh Van phong HDND va UBND x4, Trudng phong Vian hoa —
X4 hoi x4, Giam dbc Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong x4, Thi trudng cac co
quan, don vi c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Nguyén Ngoc Tuén
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA XUAN PHUOGC Doc 1ap — Tu do — Hanh phuc

QUY DINH
Chirc niing, nhiém vu, quyén han va co ciu té chirc
ciia Trung tam Phuc vu hanh chinh cong xa Xuan Phuéc
(Kém theo Quyét dinh s6:04/2025/0P-UBND
ngay 04/7/2025 cua UBND xd Xudn Phudc)

) ) 5 Chuong 1 . )
VI TRI, CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN

Piéu 1. Vi tri

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong 1a t6 chitrc hanh chinh thudc Uy ban
nhan dan cap xa, c6 con dau va tai khoan ri€ng dé€ thuc hién nhiém vu, quyén han
duogc giao.

Trung tam Phyc vu hanh chinh cong chiu sy chi dao, quan ly vé to chue, vi
tri viéc 1am, bién ché cong chirc, co ciu ngach cong chirc va cong tac cua Uy
ban nhan dan x&, dong thoi chiu su chi dao, kiém tra, hudng din vé chuyén mon
nghiép vu ctia co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan tinh.

Piéu 2. Chirc niing

Tham muu, gitp Uy ban nhan dan X4 quan 1y nha nudc vé: kiém soat tha
tuc hanh chinh, cai cach thu tuc hanh chinh, té chuc thuc hién co ché mot cua,
mot cura lién thong; la dau moi to chtrc cung cap thong tin, huong dan, hd tro, tiép
nhan, s6 hoa, phdi hop giai quyét, giai quyét (d6i v6i mot sb thu tuc hanh chinh
dugc uy quyén), tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh; tham muu, t6 chuc
trién khai cic nhiém vu tGng dung cong ngh¢ thong tin, chuyén déi s6 phuc vu
ngudi dan, doanh nghiép theo chi dao cua Uy ban nhan dan x&, Chu tich Uy ban
nhan dan xa.

Pi¢u 3. Nhiém vu, quyén han
1. Nhiém vu, quyén han chung

a) Cong khai kip thoi, diy du bang phuong tién dién tu hodc van ban danh
muc, ndi dung tha tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyet va dugc thuc
hién tai B phan Mot cura theo quy dinh cua phap luat vé klem soat thu tuc hanh
chinh va quy dinh phap luat ¢6 lién quan; d6ng thoi hd tro t6 chiic, ca nhan gap
kho khin trong viéc tiép can thong tin cong khai trén phuong tién dién tir;

b) Hudng dan, tlep nhan, kiém tra tinh hop I¢, day da cua hod so theo quy
dinh; s6 hoa, chuyen hd so den co quan cd thAm quyén de giai quyét thu tuc
hanh chinh; tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh cho t6 chirc, ca nhéan theo
quy dinh cta phap luat; thu phi, 18 phi, cac nghia vu tai chinh (néu c6) theo quy
dinh; tir chdi tiép nhan d6i voi ho so chua ding quy dinh;
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¢) Phéi hop voi cac co quan, don vi lién quan dé giai quyét, tra két qua
giai quyét cho t6 chirc, ca nhan ddi vé6i trudng hop thi tuc hanh chinh yéu cau
giai_ quyét ngay trong ngdy hodc cac thu tuc hanh chinh dugc giao hodc uy
quyen cho can bg, cong chirc, vién chirc tai B6 phan Mot cura giai quyét; hd tro
t6 chtre, ca nhan thyc hién dich vu cong truc tuyén; dé nghi cac co quan c6 thAm
quyén giai quyét va co quan, don vi c6 lién quan cung cap thong tin, tai liéu
phuc vu cho cong tac tiép nhan, giai quyét thu tuc hanh chinh;

d) Chu tri theo ddi, giam sat, danh gia, don ddc viée giai quyét va tra két
qua cua cac co quan, don vi lién quan theo ding quy trinh dugc phé duyét; yéu
cdu co quan c6 thim quyen thong tin vé viéc tiép nhan va tién do giai quyét thu
tuc hanh chinh cho t6 chitc, ca nhan; don ddc cac co quan, don vi xu 1y céc hd
so dén hodc qua han giai quyét;

d) Tiép nhan, xt ly hodc bao cao co quan co tham quyén giai quyét phan
anh, kién nghi, khiéu nai, t6 cdo cua t6 chirc, ca nhan lién quan dén viéc thuc
hién thu tyc hanh chinh tai B¢ phan Mot cura hodc lién quan dén can bo, cong
churc, vién chtic, nhan vién va co quan c6 tham quyen trong qua trinh g1a1 quyet
thil tuc hanh chinh; chuyén y kién giai trinh cta co quan c6 tham quyén dén t6
chure, ca nhan theo quy dinh;

e) Phdi hop véi co quan, don vi lién quan dé to churc tap huan, boi dudng
nang cao trinh d0 chuyén moén, nghi€p vu cho cén by, cong chirc, vién chuc,
nhan vién lam viéc tai B phan Mot ctra. Theo doi, don ddc, nhan xét, danh gia
viéc chap hanh ky lut céng vu, ndi quy, quy ché lam viéc ddi voi can bd, cong
chtrc, vién chirc, nhan vién lam viéc tai Bo phan Mot cira;

2 B6 tri, quan 1y, dé xuat nang cip co sé vat chat, trang thiét bi dap tng
yéu cau hoat dong cua B phan Mot cua theo quy dinh tai Piéu 13 Nghi dinh
nay. Cung cap cic dich vu hd trg can thiét vé phap ly, thanh toan nghia vu tai
chinh, phién dich t1eng nudc ngoai, tleng dan toc (néu can), sao chup, in an tai
liéu va cac dich vu can thlet khac cho t6 chirc, c4 nhan khi c6 nhu cau theo mirc
gia duoc cip co tham quyén phé duyét;

h) Bé xuét cac giai phap d6i moi, cai tién nham nang cao chat luong, hiéu
qua phuc vy, tao thuan lgi cho td chtrc, c4 nhan trong thuc hién thu tuc hanh
chinh; t6 chirc hodc phdi hop t6 chirc thong tin, tuyén truyén vé hoat dong cua
B6 phan Mot ctra va vi¢e thyc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot ctra, mot
ctra lién thong;

1) Thuc hién cac nhi€ém vy khac dugc giao theo quy dinh cua phép luat va
theo chi dao ctia ngudi dimg dau bo, nganh, dia phuong.

2. Thyc hién nhiém vy kiém soat thi tuc hanh chinh theo tham quyén, xay
dung chinh quyen dién tir, theo dbi viéc Gmg dung cong nghé thong tin tai Uy
ban nhan dan cap xa.
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) ~Chuong I1 )
CO CAU TO CHUC VA BIEN CHE

Piéu 4. Co cau to chire

Lanh dao Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong x4 gdm Giam ddc 1a 01 Pho
Chu tich UBND x4 va ¢6 01 Pho Giam déc twong duwong Trudng phong thudc
Uy ban nhan dan XA.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong X& c6 cong chirc, vién chirc, nhan
vién thudc quan ly cta Trung tam, cong chirc, vién churc cua cac phong chuyén
mon, clia co quan trung wong to chirc theo hé thdng nganh doc tai dia phuong cir
dén thyc hién nhiém vy; nhan su ctua doanh nghiép cung cap dich vu buu chinh
cong ich, doanh nghiép cung g dich vu dé thuc hién cong viéc hd trg theo hop
d6ng lao dong duoc ky két.

Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian gilt chtrc vy lanh dao quan
ly, cho tir chirc, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thuong, ky luat, thuc
hién ché d6, chinh sach ddi v6i Pho Giam déc Trung tam do Chu tich UBND x&
quyét dinh theo quy dinh ctia phap luat.

Diéu 5. Bién cheé

1. Bién ché cong chuc, vién chic, nhan vién cua Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cdng xa do Chu tich UBND xa quyét dinh trong tong bién ché cong chirc
ctia Xa di duoc cap c6 thAm quyén giao Va cong chuc, vién chirc cia cac phong
chuyén moén, cua co quan trung uong t6 chirc theo hé thong nganh doc tai dia
phuong cu dén thue hién nhiém vy; nhan su ctia doanh nghiép cung cap dich vu
buu chinh cong ich, doanh nghiép cung img dich vu.

2. Viéc bb tri cong tac ddi v6i cong chire cua Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cOng X& phai can ct vao tiéu chuan, trach nhiém, quyén loi, thoi han lam viéc
ctia nguoi lam viée tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong X3 (Piéu 11 Nghi
dinh sé 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phi).

) . Chuong I11 ]
CHE PO LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 6. Ché do lam viéc
1. Trung tdm Phyuc vu hanh chinh cong x& lam viéc theo ché do thu
truong, dam bao nguyén tac tip trung dan chu.

2. Giam doc Trung tam Ia nguoi ding dau, chiu trach nhiém trudc
HDND, UBND x&a va trudc phap luat vé toan bd hoat dong cua Trung tam.

3. Ph6 Giam dbc Trung tdm dugc Giam ddc Trung tdm phéan cong phu
trach, chi dao mot sé mat cong tac va chiu trdch nhiém trudc Gidm dde Trung
tam, trude phap luat vé nhiém vu duoc phan cong. Phé Gidm ddc Trung tam
duoc giai quyét, xir 1y cac cong viée ciia Giam ddc Trung tdm khi Gidm déc
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Trung tdm ty quyén va chiu trach nhiém vé cac cong viéc duoc ty quyén; Pho
Gidm doc Trung tam khong dugce tty quyén lai cho ngudi khac.

4. Cong chirc, nhan vién ctia Trung tdm chap hanh sy quan 1y, chi dao, diéu
hanh, phan céng nhiém vy cua Giam déc Trung tdm, Phé Giam ddc Trung tam.
Nghiém chinh chip hanh Quy ché lam viéc, ndi quy, ky luat ctia co quan. Chiju
trach nhiém trudc Giam déc Trung tim, Ph6 Giam ddc Trung tdm phuy trach linh
vuc va lién do1 chiu trach nhiém trudc cép trén va phap luat vé nhiém vu duogc
giao.

5. Trung tim Phuc vy hanh chinh cong x4 chiu trach nhiém ddi voi nhiing
van dé tham muu, dé€ xuat thudc pham vi nhi€ém vu, quyén han theo quy dinh.

6. Cong chtrc, vién chure, nhan vién chiu trach nhiém vé y kién tham muu,
dé xuat cua minh.

Piéu 7. Ché d6 sinh hoat, hoi hop

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Xa duy tri viéc hop giao ban hang
thang dé danh gia két qua thuc hién nhiém vu dugc giao va trién khai ké hoach
cong tac, cac van ban cé lién quan dén to chirc va hoat dong cuia Trung tam.

Picu 8. Moi quan hé cong tac

1. Péi véi cac so, nganh

Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong Xa chiu sy chi dao, hudéng dan, kiém
tra vé chuyén mon nghi€p vu cua céc s6, ban nganh lién quan; thuc hién bao
cao theo quy dinh vé két qua cong tac cia Trung tdm, kip thoi phan anh nhiing

kho khin, vuéng mic trong cong tac chuyén mon, d6ng thoi kién nghi, dé xuat
v6i s, ban nganh bién phép théo g&, khic phuc.

2. Pdi véi UBND x4

Trung tam Phuc vy hanh chinh cong chiu sy 1anh dao, chi dao truc tiép va
toan dién cua UBND x& vé toan bd cong tac theo chirc nang, nhi€ém vu cua
Trung tam. Theo dinh ky phai bao cdo v6i Lanh dao UBND x4 vé ndi dung
cong tac cua Trung tdm va dé xuét cac bién phap giai quyét cong tac chuyén
mon trong quan ly nha nudc thude linh vuc lién quan.

3. P6i v6i cac co quan chuyén mon khac thuoc UBND x4

Thuc hién mdi quan hé hop tac va phéi hop trén co sd binh dang theo chic
nang, nhiém vu, dudi su diéu hanh chung cia UBND xa, nham dam bao hoan
thanh nhiém vu chinh tri, ké hoach kinh té - xa hoi cia X4 . Trong truong hop
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong X4 chu tri phdi hop giai quyét cong viée, néu
chua nhét trf voi ¥ kién cta Tha truéng cac co quan chuyén mon khac, Giam déc
Trung tam tap hop cac y kién va trinh Cha tich UBND x& xem xét, quyét dinh.

4. Pbi véi Uy ban Mt tran T quéc Viét Nam, cac don vi su nghiép, cac
ban, nganh, doan thé, cac to chirc xa hdi cua xa

Khi Uy ban Mit tran To qubc Viét Nam X4, céac don vi sy nghiép, cac
ban, nganh, doan thé, cac t6 chic x4 hoi ciia X3 ¢ yéu cau, kién nghi cac van
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dé thudc chirc nang cta Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong, Giam déc Trung
tam c6 trach nhiém trinh bay, giai quyét hodc trinh UBND x& giai quyét cac
yéu cau do6 theo thim quyén.
) Chuong IV
DIEU KHOAN THI HANH

Piéu 9. Giam ddc Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng x& chiu trach
nhiém t6 chic trién khai Quy dinh nay dén toan thé cong chirc, vién chirc,
nhan vién cua don vi minh phu trach.

Piéu 10. Trong qua trinh thyc hién, néu cé su thay doi, bo sung chirc
ning, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chuc trong cac van ban quy pham
phap luat c6 gié tri phap 1y cao hon hoidc phat sinh cac van dé vuot qua tham
quyén thi Trung tim Phuc vu hanh chinh cong xa nghién ctu, dé xuat, kién
nghi UBND x4 xem xét, quyét dinh viéc stra doi, b6 sung cho phu hop./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA DONG XUAN Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 01/2025/QD-UBND Pong Xuan, ngay 20 thang 08 ndm 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chic ning, nhiém vu, quyén han
va co cau to chirc ciia Phong Kinh té xa Pong Xuan

UY BAN NHAN DAN XA PONG XUAN
Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phwong sé 72/2025/QH15;

Can cir Ludt Ban hanh van ban quy phgm phép lugt sé 64/2025/QH15;
Ludt sita doi, bé sung mét sé diéu Ludt Ban hanh van ban vi pham phap ludt so
87/2025/QH15;

Can cir Nghi dinh sé 150/2025/NP-CP ngay 12/6/2025 cia Chinh phu quy
dinh té chirc cac co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhdn dén tinh, thanh pho
triec thude trung wong va Uy ban nhédn dan xd, phwong, ddc khu thudc tinh,
thanh pho truec thudc trung wong,

Can cir Théng tw s6 57/2025/TT-BTC ngay 25/6/2025 cua Bg Tai chinh
huwéng dan chite néing, nhiém vu, quyén han cia Sé Tai chinh thuge Uy ban nhan
dan cdp tinh va chitc ndang, nhiém vu, quyen han trong linh vuc Tai chinh - Ké
hoach ciia co quan chuyén mén thuge Uy ban nhan dan cap x&;

Can cir Théng tw s6 10/2025/TT-BXD ngay 14/6/2025 cua Bg Xay dung
hwéng dan chize nang, nhiém vu, quyén han cia co quan chuyén mon thugc Uy
ban nhan dan tinh, thanh phé truc thuge Trung wong va Uy ban nhan dan x3,
phuong, dac khu thuge tinh, thanh phé tric thuge Trung wong vé linh vuc xay
dung;

Can cir Thong tw sé6 37/2025/TT- BCT ngay 14/6/2025 cua Bg Cong

thwong hwéng dan chire ndng, nhiém vu, quyén han cia co quan chuyén mén vé
cong thwong thugc Uy ban nhan dan tinh, thanh pho tryc thuge Trung wong va
Uy ban nhén ddn xd, phwong thugc tinh, thanh phé tryec thuge trung wong;

Can cit Théong tw s6 19/2025/TT-BNNMT ngay 19/6/2025 cia Bé Nong
nghi¢p va Moi truong huong dan chire ning, nhiém vu, quyén han cia co quan
chuyén mon vé Nong nghiép va Méi trwong thuge Uy ban nhan dan tinh, thanh
pho truc thude trung wong va Uy ban nhdn dén xd, phwong, dac khu thuge tinh,
thanh phé truc thugc trung wong;

Theo dé nghj ciia Truéng phong Kinh té tai To trinh s¢ 04/TTr-KT ngay
24/7/2025 va Truéng phong Vin héa — X& héi tai To trinh s 67/TTr-VHXH
ngay 14/8/2025.
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Uy ban nhan dan ban hanh Quyér dinh ban hanh Quy dinh chitc nang,

nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ciia Phong Kinh té xa Bong Xuan.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chic ning, nhiém
vu, quyén han va co cau té chirc cia Phong Kinh té x& Bong Xuan.

Piéu 2. Quyét dinh nay cd hiéu luc ké tir ngay 26 thang 08 nam 2025.

Piéu 3. Chanh Vian phong HPND va UBND x3; Truong phong: Kinh té,
Van hoéa - Xa hoi; Thu truong cac co quan, don vi c0 lién quan chiu trdch nhiém
thi hanh quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Huynh Tuan An
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA DONG XUAN Doc lap - Tw do - Hanh phuc
QUY PINH

Chire nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc
cia Phong Kinh té xa Pong Xuan
(Ban hanh kém theo Quyet dinh so: 01/2025/0P-UBND)

Piéu 1. Vi tri va chirc ning

1. Phong Kinh té xa Pong Xuan 1 co quan chuyén mon thudc Uy ban
nhan dan x&; c6 con dau va tai khoan theo quy dinh cua phap luat; chiu su quan
ly, chi dao vé t6 chirc bo may, vi tri viéc 1am, bién ché cong chtc, co cau ngach
cong chic va cong tac cua Uy ban nhan dan xa, déng thoi chiu sy chi dao, kiém
tra, huéng dan vé chuyén mon nghiép vu caa S& Xay dung, S¢ Cong thuong, S&
Tai chinh, S& Néng nghiép va Moi truong.

2. Phong Kinh té thuc hién chtic ning tham muu, gitp Uy ban nhan dan x3
quan 1y nha nudc vé cac linh vuc:

a) Linh vuc Tai chinh - Ké hoach, gdm: Tai chinh - ngan sach nha nudc;
ké hoach va dau tu; thong ké; dang ky ho kinh doanh, t6 hop tac, hop tac xa, lién
hiép hop tac xi; hd trg doanh nghiép, to chirc kinh té tap thé;

b) Linh vuc Xay dung va Céng Thuong, gdm: Quy hoach xay dung, kién
truc; hoat dong dau tu xay dung; phat trién d6 thi; ha tﬁng k¥ thuat do thi (bao
gém: cép nude, thoat nude do thi; co sé san xuat vat lidu xay dung; chiéu sang
do thi, cdy xanh d6 thi; quan ly nghia trang, trir nghia trang liét si; quan 1y xay
dung ngam do thi; quan 1y sir dung chung co so ha tang k¥ thuat d6 thi); nha &;
cong so; vat lidu xay dung; giao thong; tiéu thu cong nghiép; cong nghiép;
thuong mai;

¢) Linh vuc Nong nghiép va Mai trudng, gdm: Pat dai; tai nguyén nudc;
tai nguyén khoang san; moi truong; nong nghi¢p; 1am nghi¢p; thuy loi; thuy san;
phét trién nong thon; phong, chéng thién tai; giam ngheo; chat luong, an toan
thuc pham d6i v6i nong san, 1am san, thiy san, mudi; phét trién kinh té ho, kinh
té trang trai nong thon, kinh té tap thé, nong, 1am, ngu, diém nghiép gin voi
nganh nghé, lang nghé nong thon.

Piéu 2. Nhiém vu, quyén han chung

1. Trinh Uy ban nhén dén xa:

a) Dy thao nghi quyét cia Hoi ddng nhan dan xa (néu co), du thao quyét
dinh cia Uy ban nhan dan x3 lién quan dén linh vuc thudc pham vi quan 1y cta
phong va cac vin ban khac theo phan cong cua Uy ban nhan dan x3;
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b) Dy thao ké hoach phat trién linh vuc; chuong trinh, bién phap to chirc
thie hién cac nhiém vy vé linh vuc trén dia ban xa trong pham vi quan 1y cta
phong;

c¢) Du thao quyét dinh quy dinh cu thé chirc nang, nhiém vu, quyén han va
t6 chtrc bd may cua phong.

2. T chirc thuc hién cac vin ban phap luat, quy hoach, ké hoach sau khi
duoc phé duyét; thong tin, tuyén truyén, pho bién, gido duc phap luat vé cac linh
vuc thudc pham vi quan 1y dugc giao; theo doi thi hanh phap luat.

3. Gitp Uy ban nhan dan xi thyc hién va chju trach nhiém vé viéc tham
dinh, dang ky, cap céac loai gidy phép, gidy chimg nhan va cac loai gidy to co gia
tri tuong duwong thudc pham vi trach nhiém va tham quyén cta phong theo quy
dinh cta phap luat va theo phan cong cua Uy ban nhan dan xa.

4. Giap Uy ban nhan dan xa quan 1y nha nudc dbi véi to chie kinh té tap
thé, kinh té tu nhéan, cac hoi va to chtrc phi chinh phu hoat dong trén dia ban
thudc cac linh vuc quan 1y theo quy dinh cua phap luat.

5. T6 churc tmg dung tién bd khoa hoc, cong nghé; xay dung hé thong
thong tin, d6i moi sang tao va chuyén doi sd, luu trit phuc vu cong tac quan Iy
nha nudc va chuyén mon nghiép vu.

6. Thuc hién cong tac thong tin, bdo cdo dinh ky va dot xuét vé tinh hinh
thuc hién nhiém vu duoc giao theo quy dinh cua Uy ban nhan dan xa va sd quan
1y linh vuec.

7. Kiém tra theo linh vuc dugc phan céng phu trach dbi véi to chuc, ca
nhan trong viéc thuc hién cac quy dinh cta phéap luat; tiép cong déan, giai quyét
khiéu nai, t6 céo; phong, chéng tham nhiing, lang phi, ti€u cuc theo quy dinh cua
phap luat va phan cong cua Uy ban nhan dan xa.

8. Quan 1y t6 chirc bd mdy, bién ché cong chirc, ngach cong chic va xép
ngach cong chuec, vi tri viéc lam; thyc hi¢n ché do tién luong va chinh séch, ché
do dai ngo, dao tao, boi dudng, khen thudng, ky luat ddi vai cong chirc va nguoi
lao dong thudc pham vi quan 1y theo quy dinh cta phap luat, theo phan cong cua
Uy ban nhén dan xa.

9. Quan ly va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san ciia phong theo quy
dinh cua phap luat.

10. Thuc hién nhiém vu, quyén han khac theo phan cép, uy quyén, phan
dinh tham quyén ctia co quan c6 thadm quyén theo quy dinh ctia phap luat.

11. Thyc hién nhiém vu khéc do Uy ban nhan dan xi giao theo quy dinh
cua phap luat.

Piéu 3. Nhiém vu va quyén han trong linh vuc Tai chinh — Ké hoach

1. Hudéng dan cac co quan, don vi du toan thudc xa xay dung du toan
ngan sach hang nam, tong hop trinh Uy ban nhan dan x4 theo quy dinh.
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2. La don vi dau mbi tong hop, 1ap du toan ngan sach xa, phuong an phan
bd ngan sach x3, du toan diéu chinh ngan sach xi trong truong hop can thiét
trinh Uy ban nhan dan x3; to chuc thuc hién dyu toan ngan sach da duoc quyét
dinh.

3. Cép phat, thanh toan, thim dinh quyét toan kinh phi cho cac don vi, to
chtic, c4 nhan; tong hop quyét toan theo quy dinh ctia phap ludt vé ngin sach
nha nudec.

4. Lap, tham dinh, téng hop ké hoach dau tu cong trong pham vi nhiém
vu duoc giao va ngudn von thudc Uy ban nhan dan xa quan ly; tong hop tham
muu gia han thoi gian b tri von, kéo dai thoi gian thuc hién va giai ngan von
thudc phan cap quéan 1y.

5. Tham muu cho Uy ban nhan dan xa thuc hién hoat dong dau tu theo
phuong thurc ddi tac cong tu hoac thuc hién nhiém vu dugc Uy ban nhan dan xa,
Chu tich Uy ban nhan dan x3 duoc Gy quyén trong hoat dong dau tu theo
phuong thirc ddi tic cong tu. Déi véi hoat dong lya chon nha dau tu thuc hién
dy 4n dau tu kinh doanh: Thyc hién vai tro 12 bén moi quan tdm, bén moi thau
trong trudng hop Uy ban nhan dan cép tinh giao cho Uy ban nhan dan x3; tham
dinh ndi dung trong dau thau ddi véi du an trong truong hop Chu tich Uy ban
nhan dan x3 dugc Gy quyén phé duyét.

6. Chu tri t6 chitc tham tra quyét toan von dau tu dy 4n hoan thanh trinh
Chu tich Uy ban nhan dan x3 phé duyét ddi véi cac du an thudc ngan sach do
Uy ban nhan dan x4 quan 1y. Hudng dan, kiém tra chu dau tu cac dy an thudc
ngan sach do Uy ban nhan dan xd quan 1y thuc hién cong tic quyét toan von dau
tu du an hoan thanh.

7. Tham muu cho Uy ban nhan dan x3 trong viéc 14p cac biéu thong ke,
t6 chtrc thuc hién diéu tra thong ké theo quy dinh cta phap luat vé thong ké;
tong hop, thong ké va quan 1y co so dit liéu theo hé thong chi tiéu thong ké va
ché d6 bao cao thong ké lién quan dén linh vyc Tai chinh - Ké hoach theo quy
dinh.

8. V& doanh nghiép tu nhan, kinh té tap thé, ho kinh doanh

a) Tiép nhan ho so ding ky to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac x4,
ho kinh doanh; cap hoic tir chdi cap diang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép
hop tac xa, hd kinh doanh; huéng dan t6 hop tac, hop tac xa, hd kinh doanh,
lién hiép hop tac xa va ngudi thanh 1ap to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac
x4, ho kinh doanh vé hd so, trinh tu, thu tuc dang ky td hop tac, hop tac xa, lién
hiép hop tac xa, ho kinh doanh trong trudng hop dugc Uy ban nhan dan xa phan
cong;

b) Phéi hop xay dung, quan 1y, van hanh hé thng thong tin vé to hop tac,
hop tac xa, lién hi€p hop tac xa, hg kinh doanh trén dia ban xa; dinh ky bao cao
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Uy ban nhan dan cip xi, co quan Pang ky kinh doanh thuéc So Tai chinh vé
tinh hinh dang ky hop tac x4, ho kinh doanh trén dia ban; cung cap thong tin vé
dang ky td hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x4, ho kinh doanh trén pham vi
dia ban cho cac co quan quan 1y nha nudc, co quan cé 1ién quan khéc theo quy
dinh cua phap luét;

¢) Chu tri, phéi hop voi cic co quan quan 1y nha nude co lién quan thuc
hién viéc sb hoa, chuan hoa, chuyén dbi dix liéu, cap nhat, bo sung thong tin co
lién quan dén dang ky ho kinh doanh tai dia phwong vao Co s dit lidu vé ding
ky ho kinh doanh theo quy dinh cua phép luat;

d) Trién khai ndi dung, dé an, chuong trinh, ké hoach hd trg phat trién
doanh nghiép tu nhan, ho kinh doanh trén dia ban theo thim quyén va ngan sach
duoc giao; tong hop, theo ddi, danh gia tinh hinh thuc hién cac chuong trinh, ké
hoach, dé 4n, co ché, chinh sach phat trién doanh nghi¢p tu nhan, kinh té tap
thé, h¢ kinh doanh trén dia ban x3;

d) Truc tiép kiém tra, theo doi hodc dé nghi co quan nha nuéc co tham
quyén kiém tra, theo ddi to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi, ho kinh
doanh theo ndi dung trong ho so ding ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop
tac xa, ho kinh doanh trén pham vi dia ban; xur 1y vi pham vé dang ky kinh
doanh, thu hoi, khoi phuc Gidy chting nhan dang ky t6 hop tac, ho kinh doanh,
hop tac x4, lién hiép hop tac xa; Gidy chting nhan ding ky chi nhanh, van phong
dai dién; giai thé, chAm dat hoat dong t6 hop tac, ho kinh doanh, hop tac x4,
lién hi€p hop tac xa, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh theo
quy dinh cua phap luat.

9. Quan 1y tai san cong tai cac co quan, t6 chirc, don vi thudc xa quan ly
theo quy dinh cua phap luat vé quan 1y, s dung tai san cong va phan cip cta co
quan, ngudi ¢ tham quyén. Tham dinh, c6 ¥ kién dbi véi cac nhiém vu do co
quan, ngudi c6 tham quyén thudc cip xa xem xét, quyét dinh theo quy dinh cia
phap luat vé quan ly, sir dung tai san cong; td chitrc thuc hién céc quyét dinh vé
hinh thanh, st dung, xir 1y tai san cong, xac 1p quyén sé hitu toan dan va xir ly
tai san duoc xac 14p s hitu toan dan do co quan, ngudi cd thAm quyén thude
cap x4 giao theo quy dinh cta phap luat vé quan 1y, sir dung tai san cong. Lam
chu tai khoan tam gilt quan ly s6 tién thu duoc tir xir 1y tai san dugc xac 1ap
quyén sé hitu toan dan ddi véi tai san do co quan, ngudi c6 tham quyén thudc
xa quyét dinh phé duyét phuong an xu 1y.

10. Tham muu cho Uy ban nhan dan xa thuc hién quan Iy nha nudc vé
gia, tham dinh gia theo phan cong, phan cdp ctia Uy ban nhan dan tinh; tham
muu cho Uy ban nhéan dan x4 to chirc thuc hién binh 6n gia trén dia ban, cong
tac dinh gia Nha nudc, tiép nhan ké khai gid hang hoa, dich vu, trién khai hoat
dong tong hop, phan tich, du bao gia thi trudng, cap nhat thong tin, dit lidu vao
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Co s& dir lidu vé gia, td chirc hoat dong tham dinh gia cua Nha nudc va cac
nhiém vu quan 1y nha nuéc vé gia khic theo phan cong, phan cip cua Uy ban
nhan dan tinh.

11. V& quan ly dau thau

a) Tham muu cho Uy ban nhan dan xa thuc hi¢n hoat dong dAu thau dbi
v6i cac du an do Uy ban nhan dan xa 1am chil dau tu, ngudi ¢ tham quyén;

b) Tham muu cho Uy ban nhan dan xa thuc hi¢n hoat dong d4u thau d6i
véi cac goi thau, du an trén dia ban hodc thuc hién nhiém vu duoc phan cong
d6i voi dy an Uy ban nhan déan x4, Chi tich Uy ban nhan déan xa dugc iy quyén
trong dau thau lwa chon nha dau tu.

12. Phéi hop véi co quan cé lién quan trong viéc quan 1y cong tac thu
ngan sach nha nudc trén dia ban theo quy dinh cua phap luat.

13. Quan 1y ngudn kinh phi dugc ay quyén cta cip trén; quan 1y cac dich
vu tai chinh theo quy dinh cua phép luat.

14. Huéng dan, kiém tra viéc quan ly tai chinh, ngan sach, gia, thuc hién
ché d6 ké toan cua cac co quan, don vi hanh chinh, sy nghi¢p ctia nha nudc
thudc cap xa; tong hop va bao cdo vé tinh hinh thuc hién nhiém vu dugc giao
v6i Uy ban nhan dan x3 va So Tai chinh.

15. Tham muu cho Uy ban nhéan dan x4 viéc thuc hién co ché tu chu vé
tai chinh cua don vi su nghiép cong 1ap va ché d6 tu chu tu chiu trach nhiém vé
kinh phi quan 1y hanh chinh dbi véi cac co quan hanh chinh nha nudc thudc
pham vi quan 1y theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 4. Nhiém vu va quyén han trong linh vuc xay dung

1. Tham muu cho Uy ban nhan dan xa trong viéc t6 chtrc thuc hién nhiém
vu cac linh vuc: Quy hoach do6 thi va nong thon; kién tric; hoat dong dau tu xay
dung; phat trién do thi; ha tﬁng k¥ thuat; nha o; cong sd; vat liéu xay dung trén
dia ban theo quy dinh cua phap luat va phan cong, phan cip caa Uy ban nhan dan
tinh.

2. Tham muu, gitip Uy ban nhan dan xa thuc hién 1ap quy ché quan 1y kién
tric, quy dinh quan 1y theo dd an quy hoach d6 thi, thiét ké do thi theo phan
cong, phan cap va iy quyén ctia Uy ban nhan dén tinh, x4.

3. Giup Uy ban nhan dan x3 thuc hién va chiu trach nhiém vé viéc thim
dinh, dang ky, cap cac loai gidy phép, chap thuan vé dia diém xay dung thudc
pham vi trach nhiém va tham quyén ctia Phong theo quy dinh cta phap luat va
theo phan cong ctiia Uy ban nhan dan xa.

4. Tham muu, gitip Uy ban nhan dan x4 trong qué trinh 14p, thAm dinh va
trién khai chuong trinh phat trién do thi; trong viéc 1ap, phé duyét ké hoach phat
trién do thi theo quy dinh; tham gia lap dé an deé nghi cong nhén loai do thi trén
dia ban theo quy dinh.
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5. T6 chirc 1ap, tham dinh, trinh Uy ban nhan dan xa phé duy¢t, hoac to
chtrc 1ap dé Uy ban nhan dan xa trinh cip c6 tham quyén tham dinh, phé duyét
quy hoach @6 thi va nong thon trén dia ban theo quy dinh cua phép luat.

6. Cac du an dau tu xay dung két ciu ha ting xay dung trén dia ban theo
quy dinh cta phap ludt va phan cong, phan cp ctua Uy ban nhan dan x3;

7. Tham muu, giap Uy ban nhan dan x4 trong viéc t6 chirc thyc hién céc
co ché, chinh sach vé nha & va cong so; quan 1y quy nha ¢ va quyén quan 1y st
dung cong so trén dia ban theo phan cp ctia Uy ban nhan dén tinh; t6 chirc thuc
hién cong tac diéu tra, théng ké, danh gia dinh ky vé nha &, cong sé trén dia ban.

8. Hudng dan, kiém tra viéc xdy dung cc cong trinh theo quy ché quan 1y
kién tric, quy dinh quan 1y theo d6 an quy hoach d6 thi, thiét ké d6 thi da duoc
cap co tham quyén phé duyét; to chirc cong b, cong khai cac quy hoach do thi
va nong thon; cung cap thong tin vé quy hoach d6 thi va néng thon; quan 1y cac
mdc gidi, chi gidi xay dung, cot xdy dung trén dia ban theo phan cap.

9. Dy thao chuong trinh, giai phap huy dong, phdi hop lién nganh trong
thuc hién cong tac bao dam trat tyu, an toan giao thong trén dia ban;

10. Dy thao quyét dinh phéan loai duong duong xi theo quy dinh ciia phap
luat.

11. Tham muu Uy ban nhan dan cdp x4 to chuc thuc hién viéc ding ky
phuong tién giao thong duong thuy noi dia, dudng sat, phuong tién phuc vu vui
choi giai tri dudi nudc;

12. T6 chirc quan 1y, bao tri, khai thac bao dam tiéu chuan, quy chuan k¥
thuat mang ludi cong trinh giao thong dudng bo, duong sit d6 thi, duong thuy
ndi dia dia phuong dang khai thac do cap xa chiu trach nhiém quan 1y.

13. Quan 1y hoat dong van tai trén dia ban theo quy dinh ctua phap luat va
huéng dan ciia co quan nha nudc ¢ tham quyén.

14. T6 chire thuc hién cac bién phap phong ngira, ngin chin va xt 1y cac
hanh vi xdm pham cong trinh giao thong, l14n chiém hanh lang an toan giao
thong; phdi hop vai cac co quan co lién quan trong viée giai toa 14n chiém hanh
lang an toan giao thong trén dia ban theo huéng dan ciia co quan quan ly chuyén
nganh, S& Xay dung va chi dao cia Uy ban nhan dan xa.

15. Phdi hop voi cac co quan co lién quan trién khai hoat dong tim kiém
ctru nan duong bo, duong sat, duong thity noi dia, hang hai va hang khong xay ra
trén dia ban.

Piéu 5. Nhiém vu va quyén han trong linh vie cong thwong

1. T6 chire, hudng dan va thyuc hién chinh sach khuyén khich cac to chic
kinh té tap thé, kinh té tu nhan dau tu phat trién cong nghiép, thuwong mai, mo
rong san xuat, kinh doanh, luu théng hang héa trén dia ban; té chic cac hoat
dong dich vuy tu van chuyén giao cong nghé, cung cap thong tin, xuc tién thuong
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mai va dao tao ngudn nhan luc cho cic co sd san xuat - kinh doanh thudc linh
vue duoc phan cdng quan ly. Thuc hién cac chuong trinh, ké hoach xUc tién
thuong mai, xay dyng va phét trién thuong hiéu trén dia ban theo phan cong cua
cac cap c6 tham quyén.

2. Tham muu giup Uy ban nhan dan xa thuc hién quan Iy nha nudc dbi voi
cum cdng nghiép trén dia ban theo quy dinh caa Chinh pha vé quan ly, phat trién
cum cdng nghiép va phap luat khac lién quan. Tham muu, gitp Uy ban nhan dan
X& t6 chtc thuc hién cac nhiém vu hd tro phéat trién doanh nghiép nho va vira
trong linh vuc céng nghiép, tiéu tha cdng nghiép; té chac thuc hién hoat dong
phét trién tiéu thu cong nghiép, lang nghé cong nghiép va tiéu thi cong nghiép
trén dia ban theo quy dinh cua phép luat.

3. Chu tri, tham muu Uy ban nhan dan x4 vé xay dung, trinh ban hanh ké
hoach khuyén cong phi hop quy dinh phap luat va diéu kién cua dia phuong;
tham muu cap tham quyén bao dam ngudn vén tir ngan sach dija phuong dé to
chtc khuyén cong trén dia ban.

4. Tham muu giup Uy ban nhan dan xa trong viéc thuc hién quan Iy nha
nudc vé bao vé quyén loi ngudi tiéu dung theo quy dinh cia phap luat.

5. Tham muu Uy ban nhan dan xa thuc hién quan Iy nha nuéc vé hoa chat,
vat liéu nd céng nghiép, an toan thuc pham theo quy dinh caa phap luat va theo
phan cong, phan cap hoic ty quyén cia cap co tham quyén”.

6. Gillp Uy ban nhan dan x& thuc hién va chiu trach nhiém vé viéc tham
dinh, phé duyét quy trinh van hanh ho chira thuy dién trén dia ban 01 x4, phuong
an ung pho véi tinh hudng khan cap dbi véi cong trinh thuy dién trén dja ban 01
xd, phuong an bao vé dap, ho chua thay dién trén dia ban 01 x& va tham quyeén
cuia co quan chuyén moén theo quy dinh cua phép luat va theo phan céng, phan
cap hoac uy quyén cia Uy ban nhan dan xa.

7. Tuyén truyén cac quy dinh vé gia ban dién cho sinh vién, nguoi lao
dong thué nha dé ¢&; thuc hién kiém tra, giam sat, bao cdo dinh ky vé viéc thuc
hién gia ban 1é dién tai cac dia diém cho thué nha thudc dia ban quan Iy theo quy
dinh va xu 1y theo quy dinh cua phap luat déi voi cac tredng hop vi pham.

8. T6 chuc thyc hién cac vian ban phap luat, quy hoach, ké hoach sau khi
duoc phé duyét; thdng tin, tuyén truyén, phé bién, gido duc phap luat vé cong
thuong; theo doi thi hanh phép lut vé cong thuong.

9. Gilip Uy ban nhan dan x& thuc hién va chiu trach nhiém vé viéc tham
dinh, ding ky, cap cé4c loai gidy phép thuoc pham vi trach nhiém va tham quyén
cua co quan chuyén mén theo quy dinh cua phap luat va theo phan coéng, phan
cap hoac uy quyén cua Uy ban nhan dan xa.

10. Gitp Uy ban nhan dan xa quan 1y nha nudc di véi to chic kinh té tap
thé, kinh té tu nhan, cac hoi va té chic phi chinh pha hoat dong trén dia ban
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trong linh vuc cong thuong theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 6. Nhiém vu va quyén han trong linh vuec Nong nghiép va Moi
truong

1. V& trong trot va bao vé thuc vat

a) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan x4 thuc hién nhiém vu quan ly nha
nudc vé hoat dong trong trot, bao vé thuc vat theo thim quyén; thuc hién noi
dung, bién phép quan ly trong hoat dong trong trot va bao vé thuc vat trén dia
ban theo quy dinh ctia phap luat; cong bé dich va cong bé hét dich hai thuc vat
trén dia ban theo tham quyén;

b) Tham muu, trinh Chu tich Uy ban nhan dan xa huy dong nguon luc tai
dia phuong thuc hién céc bién phap chéng dich theo chi dao cua Cha tich Uy ban
nhan dan tinh; t6 chac tuyén truyén, phd bién céc bién phap chdng dich trén dia
ban; thuc hién cac chinh sach hd tro chéng dich, khic phuc hau qua do dich gay
ra, 6n dinh doi séng va khdi phuc san xuat trén dia ban;

¢) Tong hop béo céo vé két qua chdng dich va thuc hién chinh sach hd trg
chdng dich, khiac phuc hau qua do dich gay ra, 6n dinh doi séng va khéi phuc san
XUat.

2. Vé chin nuéi va tha y

a) Tham muu, gitip Uy ban nhan dan x4 t6 chuc quan ly, phét trién chan
nudi tai dia phuong; to chirc thuc hién viéc ké khai hoat dong chin nudi, thdng
ké co s& chin nudi, ho chin nudi, co sé san xuat thire an chin nudi; théng ké,
danh gia, ho tro thiét hai cho nguoi chin nuéi sau dich bénh dong vat trén can;

b) Tham muu, giup Uy ban nhan dan x4 chi dao, t6 chiic giam sét, du béo,
canh béo, cdng b dich, hét dich dong vat trén can xay ra trén dia ban x&; quan ly
hoat dong caa co s giét mo dong vat tap trung; hoat dong so ché, ché bién, van
chuyén, kinh doanh dong vat, san pham dong vat va vé sinh tha y; hd tro bd tri
quy dat dé xay dung co s& chian nudi cho nhitng ddi tugng di doi theo quy dinh;

¢) Tham muu, trinh Chu tich Uy ban nhan dan x4 dé trinh Chu tich Uy ban
nhan dan tinh quyét dinh hd trg kinh phi, vat tu va ngudn lec khi yéu cau phong,
chdng dich bénh dong vat vuot qua kha ning cua dia phuong;

d) Tham muu, trinh Chu tich ij ban nhén dan xa giao dat, cho thué dit,
tao quy dat theo tham quyén dé phét trién chan nudi va trong cay nguyén liéu
thire an chin nudi; céng bd dich, cong bd hét dich bénh dong vat trén can xay ra
trong pham vi cép x4 theo quy dinh; thuc hién chinh sach hd tro phong, chéng
dich bénh déng vat, khic phuc hau qua do dich bénh dong vat gay ra va khoi
phuc chin, nudi trong thiy san trén dia ban; hd tro chi phi vat tu, kinh phi dao
tao, tap huan chuyén d6i nghé, dao tao kg thuat va chi phi thiét bi cho nguoi lam
dich vu theo quy dinh;
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d) Tham muu bd tri kinh phi va to chtic phong, chdng dich bénh dong vat
trén can; thong ké, danh gia, hd tro thiét hai cho nguoi chin nuéi sau dich bénh
dong vat trén can.

3. V& 1am nghiép

a) Tham muu, trinh Uy ban nhan dan xa ban hanh theo tham quyén hozc
trinh cp c6 tham quyén: chuong trinh, dy 4n phat trién 1am nghiép bén viing tai
dia phuong; phan loai rirng, phan dinh ranh giéi cac loai ring; thuc hién cac quy
dinh vé trach nhiém cua Uy ban nhan dan xa va cha ring trong quan Iy, bao vé,
phat trién va sir dung ring, phong chay va chita chay riing & dia phuong;

b) Tham muu, trinh Chu tich Uy ban nhan dan xa quyét dinh giao rung,
cho thué ring, chuyén loai ring; quyét dinh chuyén muc dich sir dung rirng sang
muc dich khac, thu hdi rung, thué dat dé trong rung san xuat; phuong an trong
rieng thay thé khi chuyén muc dich str dung rirng sang muc dich khac;

¢) Gitp Uy ban nhan dan x4 t6 chac thuc hién quan ly, bao vé ring; diéu
tra ring, kiém ké rung, theo ddi dién bién ring; quan Iy ring, bao vé ring, bao
tén tai nguyén va da dang sinh hoc trong céc loai ring; phong chay va chira chay
rang; phat trién rang va sir dung rimg; cac chuong trinh, du an vé 1am nghiép
theo quyét dinh cia Uy ban nhan dan x&; xac nhan ho so dé nghi giao ring, thué
rung theo quy dinh cua phap luat.

4. Vé thay san

a) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan x& thuc hién nhiém vu quan ly nha
nudc vé thuy san theo phan cap hoic ay quyén cua Uy ban nhan dan tinh; thuc
hién noi dung, bién phap quan ly trong hoat dong thuy san trén dia ban theo quy
dinh cua phép luat;

b) Tham muu trinh Cha tich Uy ban nhan dan x4 giao khu vuc bién cho cé
nhan Viét Nam chuyén doi tir nghé khai thac ven bd sang nudi trong thuy san;
tham dinh ddi tuong huong chinh sach phét trién thuy san; cong nhan va giao
quyén quan ly trong bao vé nguén loi thuy san tai khu vuc thude dia ban quan ly;
cdng b mo, dong cang cé loai llI;

¢) Gitp Chu tich Uy ban nhan dan x4 thuc hién trach nhiém phéi hop voi
co quan quéan 1y nha nudc vé thuy san cap tinh trong t6 chic xir ly loai thuy san
nguy cap, quy, hiém bi chét khong duogc luu giir, bao quan, ché tdc mau vat phuc
vu nghién cuau, tuyén truyén, gido duc phd hop véi tap quan va quy dinh cua
phap luat vé tha y, bao vé méi truong va kiém dich dong vat, thuc vat theo quy
dinh.

5. Vé thuay loi

a) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan x& thuc hién nhiém vu quan ly nha
nuéc vé thuy loi, cap nudc sach ndng thén; to chic thuc hién ké hoach phét trién
thay loi theo quy hoach dugc cap c6 tham quyén phé duyét; chi dao hoat dong
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cua t6 chirc, ca nhan quan ly, khai thac va bao vé cong trinh thuy lgi, cong trinh
cdp nudc sach ndng thon trén dia ban; to chac thuc hién cac nhiém vu cua t6
chuc thay loi co s trong trudng hop chua thanh 1ap dugc to chuc thay loi co s6;
huy dong ngudn luc tai dia phuwong dé t6 chirc xir Iy khi cdng trinh thay loi xay
ra su ¢ theo quy dinh cua phap luat; kiém tra viéc thuc hién noi dung gidy phép
dbi véi hoat dong trong pham vi bao vé cong trinh thay loi; xay dung ké hoach
va thyc hién do bo hoac di doi cong trinh theo quy dinh;

b) Tham muu, giup Uy ban nhan dan x& chi dao hoat dong cua t6 chirc, ca
nhan quan ly, khai thac va bao vé cong trinh thay loi, céng trinh cap nudc sach
ndng thon; tiép nhan ké khai dang ky an toan doi vaéi dap, ho chaa thuy loi nho
trén dia ban; cho y kién di vai du thao quy trinh van hanh ho chtra nude trén dia
ban thudc tham quyén phé duyét cua Uy ban nhan dan tinh theo quy dinh; to
chuc ldy y kién t6 chirc, ca nhan lién quan va chuyén gia dbi véi du thao quy
trinh van hanh trén dia ban x&; tham gia Ho6i dong tu van danh gia an toan dap,
hd chira nude cap tinh theo quy dinh;

¢) Tham muu, trinh Chu tich Uy ban nhan dan xa phé duyét, cong b cong
khai quy trinh van hanh cong trinh thay loi 16n va cong trinh thay lgi vira do
UBND cap tinh phan cap; phé duyét, cong b6 coéng khai quy trinh van hanh ho
chta thuy loi trén dia ban; phé duyét dé cuong, két qua kiém dinh an toan dap,
ho chaa thuy lgi nho trén dia ban theo quy dinh; phé duyét phuong an bao vé
dap, hd chta nude trén dia ban, phuong an cam méc chi gidi va phuong an bao
vé cong trinh thay loi trén dia ban theo phan cap.

6. V& dé diéu va phong, chéng thién tai

a) Tham muu, giap Uy ban nhan dan xa xay dung, phé duyét va to chirc
thue hién ké hoach phong, chéng thién tai thuoc pham vi quan ly; to chic thuc
hién quan ly, bao vé, tu bo, nang cap, kién c6 hoa dé dieu va ho dé trén dia ban;
thuc hién phuong an phat trién hé théng dé diéu, phuong an phong, chéng i cua
tuyén song co dé trén dja ban trong quy hoach tinh, ké hoach dau tu xay dung, tu
bo, nang céap, kién cb hoa, bao vé, sir dung dé diéu va ho dé; tong hop, quan Iy
théng tin, di liéu vé dé diéu trong pham vi dia phuong; té chirc xay dung va phé
duyét cac phuong an ho dé, thuc hién viéc ho dé dé bao dam an toan dé diéu trén
dia ban; huy dong luc lugng dé tuan tra canh gac, bao vé dé diéu; phé duyeét,
cong bd, quan Iy két qua diéu tra co ban phong, chdng thién tai, theo tham
quyen;

b) Tham muu, gitip Uy ban nhan dan xa xay dung va phé duyét phuong an
mg pho thién tai trén dja ban; t6 chic viéc chuan bi nhan luc, vat tu, phuong
tién, trang thiét bi, nhu yéu pham va té chuc dién tap theo phwong an duoc
duyét; kiém tra, d6n déc viéc du trir lwong thuc, nhu yéu pham, hoa chét xu ly
nuéc, thue chira bénh, phong dich, phuong tién, vat tu va trang thiét bi theo
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phuong cham bdn tai chd dé cha dong tng phd khi thién tai xay ra; té chic quan
ly, phan phdi tién, hang ctu tro khan cp cua Nha nudc, té chic va cong dong dé
6n dinh doi sdng, phuc hdi san xuat va khic phuc hau qua thién tai theo quy dinh
cua phap luat; quyét dinh sir dung dat c6 thoi han trong truong hop khan cap
chéng 1&, lut, bdo, thién tai khac ma can phai st dung dit theo quy dinh; chi dao,
t6 chtrc thuc hién bién phap bao vé san xuét khi xay ra thién tai dé giam nhe thiét
hai, nhanh chéng phuc hdi san xuat; xay dung, tu bd, nang cap va quan Iy, bao vé
cdng trinh phong, chéng thién tai trén dia ban thudc trach nhiém quan ly; té chic
thue hién viéc 16ng ghép noi dung phong, chéng thién tai vao quy hoach, ké
hoach phét trién kinh té - x& hoi cua dia phuong;

¢) Tham muu, trinh Chu tich Uy ban nhan dan xa huy dong luc luong, vat
tu, phuong tién dé ho dé, khac phuc hau qua do 1d, lut, bio gay ra d6i véi dé
diéu; giao dat, bd tri chd & cho cac ho dan can di doi; quyét dinh huy dong kinh
phi, luc luong, trang thiét bi, vat tu, cac to chirc, ca nhan lién quan va céc ngudn
luc khac vu hoat dong rng pho thién tai theo quy dinh;

d) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan xa to chtc thudng truc, chi huy cong
tac (ing pho thién tai; tong hop, théng ké, danh gia thiét hai do thién tai gay ra;
tong hop, quan ly théng tin, dit liéu vé dé diéu, phong, chong thién tai trén dia
ban cap x&; quan ly thuc hién quy hoach theo phap luat vé quy hoach db thi va
nong thon doi véi khu do thi, diém dan cu ndng thon, cong trinh ha tang ki thuat
va quy hoach san xuat thich ung véi dic diém thién tai trén dia ban, bao dam
phat trién bén virng.

7. Vé dit dai

a) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan x& cho y kién vé quy hoach sir dung
dat tinh; t6 chuc lap va diéu chinh quy hoach sir dung dat xa, ké hoach sir dung
05 nam x4; t6 chuc thuc hién quy hoach, ké hoach sir dung dat cia dia phuong;
quan 1y dat da thu hoi tai ndng thon; chi dao va to chic thuc hién nhiém vu boi
thuong, hd tro, tai dinh cu; cong bd cdng khai quy hoach sir dung dat x&, ké
hoach sir dung dat 05 nim x3 va cac nhiém vu khac thudc tham quyén cua Uy
ban nhan dan x&;

b) Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhan dan x& quyét dinh thu hoi dat,
quyét dinh phuong 4n boi thuong, hd tro tai dinh cu, quyét dinh gia dat cu thé,
quyét dinh gia ban nha ¢ tai dinh cu, quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich sir dung dat doi voi ca nhan, quyét dinh giao dat ddi véi cong
ddng dan cu theo quy dinh thudc tham quyén; quyét dinh trung dung dat, gia han
trung dung dat theo quy dinh va cac nhiém vu khac thudc thim quyén cua Cha
tich Uy ban nhan dan xa;

¢) Tham dinh hd so vé giao dat, cho thué dat, thu hdi dat, chuyén muc dich
st dung dat; kiém tra ho so cap gidy chiing nhan quyén su dung dat, quyén so
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hitu tai san gan lién véi dat lan dau va tham muu dé Uy ban nhan dan x4 thuc
hién viéc cap gidy chiing nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién
Vi dat cho cac ddi tugng thudc tham quyén cia Uy ban nhan dan x&;

d) Chu tri viéc to chtrc xac dinh gia dat cu thé 1am can cur dé tinh thu tién
sir dung dat, tién thué dat, tinh tién boi thuong khi Nha nuéc thu hdi dat va cac
truong hop khéc theo quy dinh caa phap luat; té chic thim dinh phuong an boi
thuong, hd tro va tai dinh cu theo quy dinh cia phap luat;

d) Chu tri, phdi hop thuc hién cac nhiém vu quan 1y nha nuéc vé dat dai
theo quy dinh.

8. V¢ tai nguyén nudc

a) Tham muu, giap Uy ban nhan dan xa t6 chic ang pho, khac phuc sy ¢6
6 nhiém nguon nudc; theo dbi, phat hién va tham gia giai quyét sy ¢ 6 nhiém
ngudn nudc theo tham quyén; té chuc thuc hién cac bién phap phong, chéng va
khic phuc tac hai do nudc gay ra theo quy dinh; bao vé chat luong ngudn nuéc
sinh hoat trén dia ban; bao vé, phong chdng sat 16 16ng, bd, béi séng, hd, hanh
lang bao vé ngudn nuéc; thuc hién cac bién phap theo dbi, gidm sat, bao vé chit
lugng nudc, nguon nudc sinh hoat tai dia phuong; diéu tra, thong ké, tong hop va
phan loai giéng phai tram Iap; ra soét, lap danh sach t6 chic, ca nhan c6 cong
trinh khai thac nuéc dudi dat, cong trinh khai thac, s dung nuéc mat, nudc bién,
st dung mit nude, dao ho, ao, sdng, sudi, kénh, muong, rach thuoc dién phai ké
khai, dang ky trén dia ban; pho bién, tuyén truyén vé tai nguyén nudc nham nang
cao nhan thirc vé bao vé tai nguyén nudc, khai thac, str dung nudc tiét kiém, hiéu
qua; kiém tra, xt Iy vi pham phép luat vé tai nguyén nudc trén dja ban;

b) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan x& dinh ky tong hop, béo cao Uy ban
nhan dan tinh viéc khai thac nudc dudi dat cua ho gia dinh dé st dung cho sinh
hoat theo quy dinh; cap nhat sb liéu dang ky khai thac nude dudi dat trén dia ban
vao Hé thong thong tin, co so dir lidu tai nguyén nuéc quoc gia;

¢) Tham muu, gitip Uy ban nhan dan xa phdi hop vai S&: ¢ y kién d6i voi
viéc lap, diéu chinh Danh muc ngudn nuéc phai 1ap hanh lang bao vé trén dia
ban theo quy dinh; xac dinh méc chi gigi hanh lang bao vé ngudn nudc trén ban
d6 dia chinh, ban do hién trang sir dung dat theo quy dinh; lap, cong b Danh
muc hd, ao, dam, pha khong duoc san lap trén dia ban tinh va cho y kién déi voi
Danh muc theo quy dinh; phé duyét phuong 4n cam méc gidi hanh lang bao vé
ngudn nudc trén dia ban; quan ly hanh lang bao vé ngudn nudc; viée xac dinh
phan ving chirc nang dbi véi cac ngudn nudc mat noi tinh; xac dinh va to chac
cdng bd vung bao ho vé sinh khu vuc iy nudc sinh hoat; 1ap Ké hoach bao vé
nuédc dudi dat; bd sung nhén tao nudc dudi dat:

d) Tham muu, gitip Uy ban nhan dan xa phéi hop véi véi to chac quan 1y,
van hanh hoé chaa thay dién: xay dung phuong an cam méc gisi hanh lang bao
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vé ngudn nudc cia ho chia theo quy dinh; thuc hién viéc cam méc gigi hanh
lang bao vé ngudn nudc trén thuc dia; tiép nhan, quan ly, bao vé mdc gigi hanh
lang bao vé ngudn nudc theo phan cdng; giam sat cac hoat dong trong hanh lang
bao vé ngudn nudc, ving bao hd vé sinh khu vuc lay nuéc sinh hoat theo quy
dinh;

d) Tham muu, giup Uy ban nhan dan x4 cho y kién d6i véi phuong an cam
méc giéi hanh lang bao vé ngudn nude ddi véi dap ho chira thay dién; hd so phé
duyét ving cdm, ving han ché khai thac nuéc dudi dat va phuong an, 16 trinh t6
chuc thyc hién viéc cam, han ché khai thac nudc dudi dat theo quy dinh;

e) Tham muu, gitip Uy ban nhan dan xa dé xuat, cho y kién d6i véi viéc
diéu chinh dua hd, ao, dam, pha ra khoi Danh muc ho, ao, dam, pha noi tinh
khong duoc san lap theo quy dinh;

g) Tham muu, trinh Cha tich Uy ban nhan dan x& x4c nhan dang ky khai
thac nudc dudi dat; tiép nhan ké khai diang ky nuéc dudi dat; té chuc xac dinh
ranh gigi ving bao ho vé sinh khu vuc 1y nuéc sinh hoat trén thuc dia theo tham
quyen;

h) Tham muu, giap Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban nhan dan x4 thuc
hién trach nhiém quan 1y nha nudc vé tai nguyén nudc theo quy dinh.

9. Vé dia chat va khoang san

a) Tham muu, giap Chu tich Uy ban nhan dan xa trong viéc cap giay xac
nhan dang ky thu hdi khoang san theo quy dinh; t6 chirc xac dinh, trinh Chu tich
Uy ban nhan dan x& phé duyét, diéu chinh, phé duyét lai, quyét toan tién cap
quyén khai thac khoang san ddi voi truong hop dang ky thu hoi khoang san
thudc tham quyeén cap cia Cha tich Uy ban nhan dan xa;

b) Thuc hién cac bién phap bao vé tai nguyén khodng san, mdi truong
trong hoat dong khoang san theo quy dinh cua phap luat; bao dam trat ty an toan
xa hoi tai khu vuc c6 khoang san;

¢) T6 chirc van dong nhan dan dja phuwong khong khai thac, thu mua, tang
trit, van chuyén khoang san trai phép; phét hién va té giac hanh vi khai thac
khoang san trai phép;

d) Tham gia y kién d6i voi Phuong an quan Iy vé dia chat, khoang san, dé
an tham do khoang san, dy 4n dau tu khai thac khoang san, bao cdo danh gia tac
dong moi trudng va gidy phép moi truong cua cac dy an khai thac khoang san,
dé an dong cira mo trén dia ban; tham gia Hoi dong tham dinh két qua xac dinh
chi phi hoan tra danh gia tiém nang khoang san, chi phi thaim do khoang san phai
hoan tra do nha nudc di dau tu thuc hién trén dia ban; phdi hop véi So ban giao
tai thuc dia méc gidi, dién tich khu vuc hoat dong khoéng san theo gidy phép va
quyét dinh thué dat cho céc to chirc, ca nhan duoc cap phép hoat dong khoéang
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san trén dia ban; kiém tra nghiém thu viéc thuc hién cai tao, phuc hdi moi
truong;

d) Xay dung ké hoach va chu dong bd tri nguén luc trién khai thuc hién
cac hoat dong bao vé khoang san thudc thim quyén cua dia phuong; tién hanh
giai téa, ngan chan hoat dong khai thac khoang san trai phép khi phat hién hoac
nhan duoc tin bdo xay ra trén dia ban.

10. V& méi truong

a) Tham muu, giap Uy ban nhan dan x4 trinh Hoi ddng nhan dan ciing cap
bé tri kinh phi dé thuc hién nhiém vu bao vé méi trudng theo phan cap ngan sach
hién hanh quy dinh; bao cédo Hoi dong nhan dan cung cap va Uy ban nhan dan
tinh vé cong tac bao vé moi trudng trén dia ban theo quy dinh;

b) Trinh Uy ban nhan dan x& danh muc cac cum cong nghiép khong cé hé
thng thu gom, thoat nudc va xir Iy nudc thai tap trung trén dia ban va bao céo
Uy ban nhan dan tinh; tdng hop nhu ciu ngan sach cho hoat déng bao vé moi
truong lang nghé; ké hoach phuc hdi méi truong, ké hoach tng phd sy ¢b moi
truong trén dia ban va cong bé su ¢6 moi truong theo quy dinh;

¢) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan x4 chi dao, trién khai thuc hién cac
mé hinh bao vé moi trudong lang nghe; dau tu xay dung va toé chic van hanh céac
mé hinh thu gom, xir Iy chat thai rin, hé thong xir Iy nuéc thai tai chd dap tng
y&u cau vé bao vé moi truong do Nha nude dau tu hodc dong gbp cua to chic, ¢
nhan theo quy dinh;

d) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan xa quan Iy hoat dong san xuat, kinh
doanh, dich vu bao dam tuan tha quy dinh vé bao vé moéi truong theo quy hoach
duoc phé duyét; quan ly céng tac thu gom va xtr Iy chét thai quy mo cap x4; dau
tu, nang cap hé thong thoat nudc va xu 1y nudc thai, thu gom va xu ly chat thai
ran khu vyc nong thén; té chirc theo doi, danh gia dién bién chat lugng moi
truong; khoanh viing, xt ly, cai tao, phuc hoi va cai thién chat luong méi truong
theo quy dinh;

d) Tham muu, giap Uy ban nhan dan x& t6 chuc khao sat, danh gia hién
trang méi truong va chi dao td chic thuc hién ké hoach phuc hdi méi truong doi
véi sy ¢o méi trudng Xa;

e¢) Tham muu, giup Uy ban nhan dan x& trong viéc yéu cau boi thuong
thiét hai vé moi truong gay ra trén dia ban thuoc pham vi quan ly; dé nghi Uy
ban nhan dan tinh t6 chac thu thap va tham dinh dit liéu, chang ctir dé xac dinh
thiét hai d6i voi moi truong do 6 nhidm, suy thoai theo quy dinh;

g) Tham muu, giap Uy ban nhan dan x4 trong viéc tuan tha phap luat vé
bao vé méi trudng trong qua trinh giai quyét, xir ly thu tuc dau tu cac du an moi
hodc du 4n dang hoat dong nang céng suat c6 phat sinh nudce thai trong khu san
xuat, kinh doanh, dich vu tap trung, cum cdng nghiép; huéng dan, kiém tra cha
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dau tu kinh doanh ha tang cum céng nghiép, chi co so trong cum céng nghiép
thuc hién trach nhiém vé bao vé méi trudng theo quy dinh;

h) Tham muu, giup UBND cap xa cong khai va thong tin ké hoach tng
ph6 sy ¢b moi trudng cap xi theo quy dinh;

i) Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhan dan x& tiép nhan ding ky moi
truong doi vai cac du an, co so theo quy dinh; chi dao ung pho sy ¢d, huy dong
luc luong, thiét bi, phuong tién ung pho sy ¢b moi truong, su ¢b chat thai; chi
dinh nguoi chi huy va nguoi phat ngon vé sy ¢b moi truong, su ¢d chat thai cap
xa theo quy dinh; thanh 1ap doan kiém tra dot xuat khong béo trudc, t6 cong tac
xéac dinh nguyén nhan su ¢ chat thai cap xa ngay sau khi su ¢6 xay ra theo quy
dinh;

K) Thuc hién nhiém vu bao vé moi truong khac theo quy dinh.

11. V& bao ton thién nhién va da dang sinh hoc

a) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan xa ctr thanh vién tham gia Hoi dong
tham dinh du 4n thanh lap khu bao tdn dat ngap nudc cép tinh, Ho1 déng tham
dinh dy an xac 1ap di san thién nhién cép tinh;

b) Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhan dan xa quyét dinh phuong an tu
vé dé bao vé tinh mang nhan dan, han ché ton hai dén loai dong vat hoang da
theo quy dinh;

¢) Trién khai cac hoat dong bao ton thién nhién va da dang sinh hoc trén
dia ban quan 1y theo quy dinh cua phap luat.

12. V& khi tuong thiy vin

a) Theo ddi viéc chap hanh phap luat vé khi twong thuy vin cia cac co
quan, t6 churc, ca nhan trén dia ban;

b) Theo doi, danh gid, khai thac, st dung tin du bdo, canh bao khi tugng
thuy van phuc vu phat trién kinh té - x3 hoi, phong, chéng thién tai trén dia ban;

¢) Tiép nhan thong tin canh bao, dy bao thién tai tir Uy ban nhan dan tinh
va Ban Chi huy phong thu dan su cip tinh;

d) Tham gia bao vé€ cong trinh khi twong thily van trén dia ban.

13. Tham gia x4y dung, cap nhat ké hoach hanh dong tng pho véi bién doi
khi hau cta tinh; t6 chirc thuc hién ké hoach hanh dong ung pho véi bién doi khi
héu trén dia ban; to chirc thuc hién cac chuong trinh, nhiém vy, dy an vé bién d6i
khi hau theo phan cong cia UBND cap tinh va Sé.

14. Vé do dac, ban d6 va thong tin dia Iy

a) Thuc hién tuyén truyén, phd bién, gido duc phap luat, theo ddi tinh hinh
thi hanh phap luat vé do dac va ban dd trén dia ban;

b) Thuc hién kiém tra, xir 1y vi pham phép ludt, giai quyét khiéu nai, t
céo vé do dac va ban do theo tham quyén;
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¢) Tham gia quan Iy moc do dac theo phan cap ctia Uy ban nhan dan tinh
va thye hién nhiém vu quan 1y nha nude khac vé do dac va ban d6 theo phan cap
hodc ty quyén cua co quan quan 1y nha nudc cap trén.

15. Tham muu, gitp Uy ban nhan dan x3 thyc hién nhiém vu quan 1y nha
nuée vé khuyén nong, khuyén 1am, khuyén ngu, khuyén diém, chit luong, ché
bién, an toan thyc phdm va phat trién thi truong nong san, 1am san, thuy san va
mudi; phat trién kinh té ho, kinh té trang trai nong thoén, kinh té tap thé, nong,
1am, ngu, diém nghiép, co gidi hoa, co gidi hoa ddng bo gan véi nganh nghé,
lang nghé nong thon. Quan 1y cac du an phét trién néng nghiép, 1am nghiép,
diém nghiép, thily san, cong trinh thuy loi, phong, chong thién tai va phat trién
nong thon trén dia ban xa theo quy dinh.

16. Thuc hién nhiém vu tham muu td chirc trién khai, thyc hién Chuong
trinh Muc tiéu qudc gia xay dung noéng thén méi va Chuong trinh Muc tiéu qudc
gia giam nghéo bén virng trén dia ban cap xa; chi tri to chuc trién khai, theo dai,
tong hop, bao cdo két qua thuc hién; phdi hop véi cac to chire, doan thé va cong
dong dan cu thuc hién ndi dung cua cac chuong trinh theo quy dinh; phat trién
kinh té nong thon gan vdi san pham OCOP va phat trién du lich nong thon.

Piéu 7. Co cau to chirc va bién ché

1. Phong Kinh té c¢6 Truong phong, 01 Pho Truong phong va cac cong
chtrc thuc hién cong tdc chuyén mon, nghiép vu.

a) Truong phong do Chu tich Uy ban nhin dan x3 bo nhiém, chiu trach
nhiém trudc Uy ban nhan dan xi, Chu tich Uy ban nhan dan xd va truéc phap
luét vé thuc hién chire nang, nhiém vy, quyén han ctua phong.

b) Pho Trudng phong gitp Trudng phong chi dao mot sé mit cong tac va
chiu trach nhiém trudc Trudng phong vé nhiém vu duoc phan cong. Khi Truong
phong vang mit, Phé Truong phong duoc Trudng phong ty quyén diéu hanh cac
hoat dong ctia phong.

¢) Viéc bod nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian gitt chirc vu lanh dao
quan ly, cho tur chtre, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thudng, ky luat,
thue hién ché d0, chinh sach dbi véi Truong phong, Phé Truong phong do Chu
tich Uy ban nhan dan xa quyét dinh theo quy dinh cta phap luat.

2. Bién ché cong chirc ciia Phong Kinh té do Chu tich Uy ban nhan dan xa
quyét dinh trong tong bién ché cong chirc cta xi da dugc cap co tham quyén phé
duyét; Viéc bb tri cong tac ddi v6i cong chirc ctia Phong Kinh té phai can cr vao
vi tri viéc lam, tiéu chuan ngach cong chuc va phém chét, trinh d9, nang luc cua
cong chirc.

Piéu 8. T6 chirc thue hién

1. Trudng phong Kinh té c6 trach nhiém ban hanh Quy ché 1am viéc cua
co quan phu hop v6i Quy dinh nay.
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2. Trong qué trinh thyc hién Quy dinh nay, khi c6 van dé phat sinh hoic
can sira doi, bo sung thi Trudng phong Kinh té dé xuat, trinh Uy ban nhan déan x4
xem x¢ét, quyét dinh./.



CONG BAO PAK LAK/SH 15+16/Ngay 26-8-2025 97

HOI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PAK LAK Poc lap - Tw do - Hanh phuc
$6:11/NQ-HDND Pk Lik, ngay 22 thang 08 nam 2025

NGHI QUYET

Ban hanh Quy ché tlep cong dan cia Thuong truc Hoi dong nhan dan tinh,
dai biéu Hoi dong nhan din tinh khéa X, nhiém ky 2021 - 2026

THUONG TRUC HQOI PONG NHAN DAN TINH
Can cir Ludt Té chizc chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 nam 2025;

Can cir Ludt Tiép cong dan ngay 25 thang 11 nam 2013;

Can cit Nghi dinh s6 64/2014/ND-CP ngay 26 thing 6 nam 2014 cia
Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu ciia Ludt Tiép céng dén;

Can cir Nghi quyét sé 759/2014/UBTVQHI13 ngay 15 thing 5 nam 2014
ciia Uy ban Thuong vu Quéc héi quy dinh chi tiét vé hoat dong tiép cong dan
cua cdc co quan cua Quéc hoi, dai biéu Qudc hoi, Hoi déng nhan dan va dai
biéu Hoi dong nhdn dan cdc cdp;

Xét d@é nghi ciia Chanh Vin phong Podn dai biéu Quoc héi va Héi dong nhan
dan tinh,

QUYET NGHI:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Nghi quyét nay Quy ché tiép cong dan cua
Thuong truc HO1 déng nhan dan tinh, dai biéu Hoi déng nhan dan tinh khoéa
X, nhi¢m ky 2021 - 2026.

Piéu 2. Thuong tryc Hoi dong nhan dan tinh, cdc Ban cua Hoi dong
nhan dan tinh, cac To dai biéu Hoi déng nhan dan tinh, Thu trudng cac co
quan, don vi, dia phuong c6 lién quan va dai biéu Hoi ddng nhan dan tinh
khéa X, nhiém ky 2021 - 2026 chiu trach nhiém thi hanh Nghi quyét nay.

Piéu 3. Nghi quyét ndy da duoc Thuong truc Hoi dong nhan dén tinh thong
qua tai ky hop ngay 21/8/2025 va c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.
Nghi quyét nay thay thé Nghi quyét s6 01/NQ-HPND ngay 10/01/2022 cua
Thuong truc Hoi dong nhan dan (HPND) tinh Pha Yén (cil) vé ban hanh Quy
ché tiép cong dan ctua Thuong truc HDND tinh va dai bieu HDND tinh khoa
VIIL nhiém ky 2021 - 2026 va Nghi quyét sé 05/NQ-HPND ngay 07/9/2021 cia
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Thudng truc HDND tinh Pak Lak (cii) vé ban hanh Quy ché tiép cong dan cua
Thudng truc HDND tinh, dai biéu HDND tinh Dak Lak khoa X, nhiém ky 2021 -
2026./.

TM. THUONG TRU'C HDND
CHU TICH

Cao Thi Hoa An
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HOI DPONG NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PAK LAK Poc lap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE
Tiép cong din ciia Thuong truc Hoi dong nhin dén tinh,
dai biéu Hoi ddng nhan dan tinh khéa X, nhiém ky 2021 - 2026
(Ban hanh kém theo Nghi quyét s6:11/NQ-HDPND ngay 22 thang 08 nam 2025 ciia
Thirong trwec Hoi dong nhan dan tinh Pak Ldk)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, ddi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé tiép céng dan ctua Thudng truc Hoi dong nhan dan
tinh, dai biéu Hoi déng nhan dan tinh va trach nhiém cua cic co quan, don vi, ca
nhan c6 lién quan trong hoat dong tiép cong dan. Cac ndi dung khac lién quan dén
tiép cong dan khong duoc quy dinh trong Quy ché nay thuc hién theo quy dinh ciia
phap luat hién hanh.

Truong hop cac van ban vién dan trong Quy ché duoc stra d6i, bd sung, thay
thé thi ap dung theo van ban da sira d6i, bo sung, thay thé.

2. Béi tuong ap dung

a) Thuong truc Hoi dong nhan dan tinh, cic Ban cua Hoi dong nhan dan
tinh, T6 dai biéu Hoi dong nhan dan tinh, dai biéu Hoi ddng nhan dan tinh va cac
co quan, don vi, ca nhan c6 lién quan trong hoat dong tiép cong dan.

b) Nguoi khiéu nai, t6 cao, kién nghi, phan anh.

Piéu 2. Muc dich ciia viéc tiép cong dan

1. Tang cuong moi quan hé gitra Nhan dan véi Hoi dong nhan dan, Thuong
truc HO1 déng nhan dan, cac Ban ctia HoO1 déng nhan dan, T6 dai biéu Hoi déng
nhan dan va dai biéu Hoi dong nhan dan tinh.

2. Huéng dan, giup d& cong dan thuc hién quyén khiéu nai, td cdo, kién
nghi, phan anh ding quy dinh phap luat, gop phan tuyén truyén, phd bién phap
luat va Nghi quyét ctia Hoi dong nhan dan tinh.

3. Kip thoi kién nghi giai quyét nhimg vudng méc, birc xtc ctia cong dan
trong viéc giai quyét tranh chap, khiéu nai, td céo va phan anh, kién nghi cta cong
dan.
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Piéu 3. Nguyén tic ti€p cong dan

1. Viéc tiép cong dan cua Thuong truc HoOi déng nhan dan tinh va dai biéu
Ho1 dé)ng nhan dan tinh phai dam bao cong khai, dan chu, kip thoi; thu tuc don
gian, thuan tién; gitr bi mat va bao dam an toan cho nguoi td céo theo quy dinh cua
phap luat; bao dam khach quan, binh dang, khong phan biét ddi xir trong khi tiép
cong dan.

2. Ton trong, tao diéu kién thuén loi cho cong dan thyc hién vi¢c khiéu nai,
t c4o, kién nghi, phan anh theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 4. Trach nhiém tiép cong dan va t6 chirc viée tiép cong dan

1. Thuong truc HO1 déng nhan dan tinh, dai biéu Hoi déng nhan dan tinh c6
trach nhiém tiép cong dan dén khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh theo Quy ché
nay va cac quy dinh phép luat khac cé lién quan.

2. Trong viéc t6 chue tiép cong dan, Thuong truc Hoi ddng nhan dan tinh co
trach nhiém sau day:

a) Xay dung ké hoach tiép cong dan hang nim va lich tiép cong dan dinh ky
hang thang ctua Thuong truc Hoi ddng nhan dén tinh.

b) Chi dao viéc to chirc tiép cong dan ctia dai biéu Hoi dong nhan dan tinh
theo quy dinh.

¢) Pé nghi dai dién cc co quan, don vi, ca nhan c6 lién quan tai dia phuong
cung tham dy tiép cong dan dé tiép nhan, xur 1y nhitng van dé lién quan trach
nhiém duoc giao.

d) Bé nghi Thuong truc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan cap xa bd tri dia
diém, cac diéu kién lién quan khac dé dai biéu Hoi dong nhan dan tinh tham gia tiép
cong dan cing véi Thuong truc HDND cép x3 noi dai biéu tmg ctr theo Quy ché nay.

d) Trong trudng hop thién tai, dich bénh kéo dai hoic do diéu kién cong tac
khong thé t6 chirc tiép cong dan dinh ky tai Tru s Tiép cong dan tinh thi Thuong
tryc Hoi dong nhan dan tinh c6 thé thong bao tam hoan hodc to chirc tiép cong dan
bang hinh thirc phi hop khéc.

Chuong I1
HOAT DONG TIEP CONG DAN

Piéu 5. Pja diém tiép cong dan

1. Thuong truc Hoi ddng nhan dan tinh tiép cong dan tai Tru sé tiép cong
dan cua tinh.

2. Pai biéu Hoi dong nhan dan tinh tiép cong dan tai dia diém tiép cong dan
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ctia Thuong truc Hoi ddng nhan dan cip x4 noi dai biéu tmg ctr. Trudng hop dai
biéu Hoi ddng nhan dan tinh chuyén sinh hoat dén dia phuong khac trong tinh thi
thuc hién viéc tiép cong dan tai noi chuyén dén.

Diéu 6. Thoi gian va lich tiép cong dan

1. Thoi gian tiép cong dan ctia Thuong truc Hoi ddng nhan dan tinh it nhat
01 ngay lam vi¢c trong thang, dinh ky vao ngay 25 hang thang, khong tinh truong
hop tiép cong dan dot xuat. Truong hop ngay tiép cong dan tring voi ngay 16,
ngay nghi theo quy dinh thi chuyén sang ngay lam viéc tiép theo.

2. Pai biéu Hoi ddng nhan dan tinh tham gia tiép cong dan dinh ky theo
lich tiép cong dan ctua Thudng truc Hoi dong nhan dan cip x4 noi dai biéu Gng
cu.

3. Lich tiép cong dan cta Thuong truc Ho1 déng nhan dan tinh, dai biéu Hoi
ddng nhan dan tinh duoc théng bao bang van ban, niém yét cong khai tai Tru s
tiép cong dan tinh, Tru so tiép cong dan cdp x4; cong khai trén cac phuong tién
thong tin dai chung.

Piéu 7. Quy dinh tiép cong dan ciia Thuong trwe Hi dong nhan dan tinh

1. Thuong truc Hoi dong nhan dan tinh thay mat Hoi dong nhan dan tinh
tiép cong dan dén khiéu nai, to céo, kién nghi, phan anh theo quy dinh cua Luat
T6 chuc chinh quyén dia phuong ngay 16 thang 6 nam 2025; Luat Tiép cong
dan ngay 25 thang 11 nam 2013 va cac quy dinh kha&c ctaa phap luat co lién
quan. Thudng truc Hoi dong nhan dan tinh phan céng cac Uy vién cua Thuong
truc Hoi déng nhan dan tinh cha tri tiép cong dan dinh ky hang thang theo quy
dinh.

2. Chu tich Hoi dong nhan dan tinh c6 thé Gy nhiém cho Pho Chu tich
Ho1 déng nhan dan hoac Uy vién cua Thuong truc Ho1 déng nhan dan tinh tiép
cong dan, nhung it nhat mdi quy phai b tri thoi gian 01 ngay dé truc tiép tiép
cong dan.

3. Truong hop tiép cong dan thudng xuyén, tiép cong dan dot xuat, Vin
phong Poan PBQH va HPND tinh tham muu, phuc vu Thuong truc Ho1 déng
nhan dan tinh, dai biéu Hoi dong nhan dan tinh tiép cong dan theo quy dinh cua
phap luat.

Pi¢u 8. Thanh phan, trinh ty tiép cong dan dinh ky ciia Thuong truc
H¢i dong nhan dan tinh

1. Thanh phan tiép cong dan ciia Thudng tryc Hoi dong nhan déan tinh, gom
dai di¢n: Thuong truc HO1 dé)ng nhan dan tinh, Ianh dao cac Ban cua Hoi dé)ng
nhan dan tinh, 1dnh dao Van phong Poan DPBQH va HPND tinh, Ban tiép cong
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dan tinh, 1anh dao cac co quan, don vi ¢6 lién quan; Chu tich hodac Ph6 Chu tich
Uy ban nhén dan xa, phudng noi phét sinh vu viéc cong dan khiéu nai, té céo, kién
nghi, phan anh.

2. Trinh ty tiép cong dan

a) Ban Tiép cong dan diém danh, 1ap danh sach dai dién cac co quan du tiép
cong dan va danh sach cong dan dang ky.

b) Lanh dao Vin phong Poan PBQH va HPND tinh gidi thiéu thanh phan
tham du, nguoi chi tri, thu ky ghi bién ban tiép cong déan.

¢) Nguoi cha tri d& nghi cong dan trinh bay ¥ kién, truong hop c6 nhiéu nguoi
khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan anh vé cting mot ndi dung, thi yéu cau cir ngudi dai
dién truc tiép trinh bay ndi dung su vi¢c, dai dién cac co quan tham du phat biéu,
cong dan c6 ¥ kién phan hoi, nguoi chu tri két luan.

d) Trong thoi han 05 ngdy 1am viéc, ké tir ngay tiép cong dan, Thudng truc
Hoi dong nhan dan tinh ban hanh két luan tiép cong dan. Két luan tiép cong dan
duoc gui dén co quan c6 thim quyén, co quan co lién quan va cong dan biét, thuc
hién.

Piéu 9. Nhirng truong hop tir choi tiép cong dan

Thuong truc HO1 déng nhén dan tinh, dai biéu Hoi déng nhan dan tinh duoc
quyén tir chdi tiép cong dan trong cac truong hop quy dinh tai Diéu 9, Luat Tiép
cong dan ngay 25 thang 11 ndm 2013 va nhiing truong hop khéc theo quy dinh
cua phap luat.

Pi¢u 10. Quan hé phdi hop véi Poan dai biéu Qudc hdi trong viée tiép
cong din ciia Hoi dong nhan dén tinh

Thuong truc Hoi dong nhan dan tinh ¢ trach nhiém chi tri, phdi hop voi
Poan dai biéu Qudc hoi tinh trong viée tiép cong dan dinh ky theo quy dinh cua
Nghi quyét s 759/2014/UBTVQH13 ngay 15/5/2014 ctia Uy ban Thudng vu
Qudc hoi quy dinh chi tiét vé hoat dong tiép cong dan cua cédc co quan cua Qubc
hoi, dai biéu Qudc hoi, Hoi dong nhan dan va dai biéu Hoi dong nhan dan céc
cép.

Piéu 11. Tiép nhén, xir Iy khiéu nai, to cdo, kién nghi, phin anh; thong
bao vé viéc gidi quyét khiéu nai, té cdo, kién nghi, phan anh

Viéc tiép nhan, xu 1y, thong bao vé viéc giai quyét khiéu nai, t§ cdo, kién
nghi, phan 4anh cta céng dan thuc hién theo quy dinh ctua Luat Tiép cong dan
ngay 25 thang 11 ndm 2013; Nghi dinh s6 64/2014/ND-CP ngay 26/6/2014 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Tiép cong dan; Nghi
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quyét s6 759/2014/UBTVQHI13 va cac quy dinh cua phap luat cd lién quan.

Piéu 12. Trach nhiém theo doi, don ddc viéc giai quyét khiéu nai, t6
c4o, kién nghi, phan anh

1. Truong hop nhan dinh viéc giai quyét khiéu nai, td céo, kién nghi, phan
anh khong dung véi quy dinh ctia phap ludt thi Thuong truc Hoi dong nhan dan
tinh, dai biéu Hoi déng nhan dan tinh trong pham vi nhiém vy, quyén han cua
minh c6 quyén yéu ciu ngudi dimg dau co quan, don vi co tham quyén giai
quyét ra soat, xem xét lai viéc giai quyét ciia minh; truong hop van khong dong y
v6i két qua giai quyét lai thi ¢ quyén yéu cau co quan, don vi, ca nhan cip trén
ctia ngudi dimg dau do xem xét, giai quyét.

2. Thuong truc Ho1 déng nhan dan tinh, dai biéu Hoi déng nhan dan tinh c6
trach nhiém theo d&i, don dbc, giam sat viéc giai quyét khiéu nai, té céo, kién
nghi, phan anh cta cong dan; kién nghi voi co quan c¢6 tham quyén xu 1y trach
nhiém néu dé vu viéc cham giai quyét hodc giai quyét khong dang quy dinh cia
phap luat, khong giai quyét dat diém, né tranh trach nhiém dan dén khiéu kién
phtic tap, vuot cip hodc gy hau qua nghiém trong.

Chuong 11

TRACH NHIEM CUA CO QUAN, PON VI, CA NHAN CO
LIEN QUAN TRONG HOAT PONG TIEP CONG DAN

Piéu 13. Viin phong Poan dai biéu Quéc hdi va Hoi dong nhan dan tinh

1. Tham muu, phuc vu Thuong truc Ho1 déng nhéan dan tinh, dai biéu Hoi
ddng nhan dén tinh tiép cong dan; cung cdp thong tin, tu lidu c6 lién quan khi
duoc yéu cau.

2. Xay dung lich tiép cong dan ctua Thuong truc Hoi ddng nhan dén tinh.

3. Ctr dai dién phdi hop véi Ban Tiép cong dan cua tinh thue hién viée tiép
cong dan thuong xuyén tai Tru so tiép cong dan cia tinh; tiép nhan khiéu nai, to
cdo, kién nghi, phan anh vé cac noi dung lién quan dén viéc thuc hién nhiém vu
quyén han ciia Hoi dong nhan dén tinh.

4. Pinh ky hang quy, 6 thang va hang nim tong hop, bao cao Thudng truc
Hoi ddng nhan déan tinh vé hoat dong tiép cong dan; tinh hinh, két qua tiép nhan,
xu ly khiéu nai, td cdo, kién nghi, phan anh cta cong dan guri dén Hoi déng nhan
dan tinh, dai biéu Hoi dong nhan dan tinh. Hang thang, tong hop, béo cdo Thudng
truc Hoi ddng nhan dan tinh nhitng vu viéc khiéu kién déng ngudi méi phat sinh
(tir 10 ngudi trd 1én cung khiéu kién 1 ndi dung); nhitng vu viéc chuyén don nhiéu
lan (it nhat 03 1an) nhung chua dugc co quan, to chic, ca nhan c6 tham quyén xem
xét, giai quyét, tra 1i; nhitng vu viéc c6 ddu hiéu giai quyét khong ding quy dinh
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ctia phap luat, c6 dau hiéu né tranh trach nhiém trong viéc thu 1y, giai quyét don
ctia cong dan do Thudng tryc Hoi dong nhan dén tinh chuyén dén.

Piéu 14. Thi truwéng cac Sé, ban, nganh, cic co quan, don vi c6 lién
quan va Chi tich Uy ban nhéan dan cip xi

1. Thu truéng céc co quan, don vi ¢6 lién quan va Chu tich Uy ban nhéan dan
cap xa c6 trach nhiém tham gia hodc cir cap pho truc tiép tham gia tiép cong dan
ctia Thuong truc Hoi dong nhan dén tinh, dai biéu Hoi dong nhan dan tinh khi co
yéu cau; tong hop, bao cao diy du, chinh xac, kip thoi va cung cip hd so, tai liéu
lién quan dén viéc khiéu nai, td céo, kién nghi, phan anh khi Thuong truc Hoi
d6ng nhan dan tinh, dai biéu Hoi dong nhan dan tinh yéu cau.

2. Khi tiép cong dan, Thua truéng cac co quan, don vi, dia phuong hoac
ngudi dugc y quyén phai ¢ y kién tra 1oi vé tinh hinh, tién do, két qua giai quyét
vu viéc cua cong dan c¢o lién quan dén trach nhiém c4 nhan hodc co quan, don vi,
dia phuong minh; trudng hop chua tra 1i ngay tai budi tiép cong dan thi c6 thé tra
101 bang van ban va thong bao két qua cho cong dan, cho nguoi chu tri trong thoi
han do nguoi chu tri tiép cong dan yéu cau.

Picu 15. To6 truong To dai biéu Hoi dong nhan dén tinh

1. Phdi hop véi Thuong truc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan cép xa
trién khai thuc hién viéc to chuc tiép cong dan cua dai biéu Hoi déng nhan dan
tinh Ung ctr trén dia ban theo quy dinh cia Quy ché nay va quy dinh phap luat
khac co lién quan.

2. Theo ddi hoat dong tiép cong dan cua dai biéu thudc TO minh, dinh ky
hang quy, 6 thang, hang nim bao cao Thudng truc Hi dong nhan dan tinh két qua
thue hién; bao cdo quy gui trudc ngay 30 cia thang cudi quy; bao cdo 6 thang giri
trede ngay 30 thang 6; bao cdo nam gui trude ngay 30 thang 11.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 16. T6 chirc thuc hién

1. Giao Van phong Poan PBQH va HDND tinh tham muu Thuong truc Ho1
d6ng nhan dan tinh trién khai thuc hién Quy ché nay bao dam dung quy dinh, thu
tuc va phu hop véi tinh hinh ctia dia phuong; phéi hop v6i Van phong UBND tinh
dam bao diéu kién can thiét ¢é Thuong truc Hoi dong nhan dan tinh thuc hién t6t
viéc tiép cong dan theo quy dinh.

2. Thuong tryc Hoi dong nhan dan tinh, cac Ban ciia Hoi dong nhan dan
tinh, cac To dai biéu Hoi déng nhan dan tinh, dai biéu Hoi déng nhan dan tinh va
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cac co quan, don vi, cd nhan co6 lién quan chiu trach nhiém thyc hién Quy ché
nay.

3. Kinh phi dam bao ddi voi cong tac tiép cong dan duoc sir dung tir ngudn
ngan sach Nha nuéc, bd tri trong du toan ngan sach hang nim cia Hoi ddng nhan
dan tinh va cac co quan, don vi; ché do tiép cong dan cuia Thuong truc HoO1 déng
nhan dan tinh, dai biéu Hoi ddng nhan dan tinh, can bd tham muu, phuc vu, gitp
viéc tiép cong dan ctia Vian phong Poan PBQH va HPND tinh duoc thuc hién
theo quy dinh cta phap luat hién hanh.

4. Trong qua trinh thyuc hién, néu c¢6 quy dinh phap luat méi lién quan, noi
dung Quy ché khong con pht hop hodc co phat sinh vudng mic, Thuong truc Hoi
ddng nhan dan tinh s& nghién ctru sira doi, bo sung cho phu hop./.
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